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АКТ № 1
          По результатам камеральной проверки контрольного мероприятия по осуществлению внутреннего финансового контроля  «Проверка кассовой дисциплины» в Муниципальном казенном учреждении «Поселенческий Дом культуры с.Бирофельд» МО «Бирофельдское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района в 2018 году
30 ноября 2019 года                                                                       г. Бирофельд
       Ведущим специалистом 2 разряда администрации Бирофельдского сельского поселения Биробиджанского муниципального района Варакиной С.В. проведена плановая документарная проверка без выезда по месту нахождения и ведения деятельности кассовой дисциплины за 2018 год  на основании распоряжения администрации Бирофельдского сельского поселения от 11.11.2019  № 36
Основание для проведения контрольного мероприятия:
 пункт 1 плана контрольной деятельности по осуществлению внутреннего финансового контроля администрацией Бирофельдского сельского поселения на  2019 год, утвержденного распоряжением администрации Бирофельдского сельского поселения от 21.06.2019  № 21
Вопросы контрольного мероприятия: 

          1) правильность оформления поступления и выбытия наличных денежных средств, в кассе муниципального казенного учреждения в 2018 году;
2) правильность определения лимита остатка наличных денег из выручки, поступающей в кассу казенного учреждения на 2018г.
          Объект проверки: первичная бухгалтерская документация по кассовой дисциплине МКУ «ПДК с. Бирофельд»  МО «Бирофельдское сельское поселение»  Биробиджанского МР.
В проверяемом периоде ответственными за финансово-хозяйственную деятельность являлись:

         -директор МКУ «ПДК с. Бирофельд»  МО «Бирофельдское сельское поселение»  - Казакова Ирина Николаевна
        -ведущий специалист 2 разряда, главный бухгалтер администрации Бирофельдского сельского поселения - Козулина Светлана Валерьевна
Проверяемый период деятельности: с 01.01.2018 по 31.12.2018 года
         Сроки проведения контрольного  мероприятия: с 18 ноября  2019г по 30 ноября 2019г.
По результатам контрольного мероприятия установлено следующее:
                              1.  Общие сведения 

       МКУ ПДК с.Бирофельд действует на основании Устава, утвержденного постановлением главы администрации   муниципального образования «Бирофельдское сельское поселение»   от 14 августа 2013г. №  63.

      Полное наименование: Муниципальное казенное учреждение «Поселенческий Дом культуры с. Бирофельд» муниципального образования «Бирофельдское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района

     Учредителем является  муниципальное образование «Бирофельдское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области. Функции и полномочия учредителя «Учреждения» осуществляет администрация муниципального образования «Бирофельдское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области.

      Учреждение является юридическим лицом, имеет самостоятельный баланс, печать со своим наименованием, состоит на налоговом учете в Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы ЕАО.  
      В состав учреждения входят филиалы:

1. Дом культуры - филиал с. Алексеевка – ул. Советская 8

2. Дом культуры - филиал с. Опытное поле – ул. Дорожная 4.

3. Дом культуры - филиал с. Красивое – ул. Юбилейная 11.

4. Библиотека - филиал с. Бирофельд – ул. Центральная 45.

5.Библиотека - филиал с. Алексеевка – ул. Советская 8.

6. Библиотека - филиал с. Опытное поле – ул. Дорожная 4.

7. Библиотека - филиал с. Красивое – ул. Юбилейная 11.

          Входящие в учреждение филиалы не являются юридическими лицами и действуют на основании Положения, утвержденного руководителем учреждения. Ответственность за деятельность филиала несет учреждение.
        Адрес места нахождения организации: 679520, ЕАО, Биробиджанский район, с. Бирофельд, ул. Центральная, 54
        Учреждение является некоммерческой организацией - муниципальным казенным учреждением культуры, финансируемым из бюджета муниципального образования «Бирофельдское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района.
        Для осуществления деятельности   МКУ « ПДК с. Бирофельд» имеет лицевые счета л/с 03783506020, л/с 04783506020 в Отделение Биробиджан г.Биробиджан. 
        Главным распорядителем денежных средств является администрация Бирофельдского сельского поселения. 
    Бухгалтерский и статистический учет учреждения, отчисление налогов и

сборов осуществляется администрацией Бирофельдского сельского поселения Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области согласно соответствующему договору (договор прилагается). Договор на бухгалтерское обслуживание между администрацией Бирофельдского сельского поселения и МКУ «ПДК с.Бирофельд» заключен 01.01.2014г №1.
       Пунктом 1.3. данного договора определено, что ответственным за бухгалтерское обслуживание является главный бухгалтер администрации Козулина Светлана Валерьевна.

       Пунктом 1.4. данного договора определено, что правом первой подписи при оформлении бухгалтерских документов  принадлежит руководителю муниципального казенного учреждения, право второй подписи при оформлении банковских документов принадлежит главному бухгалтеру администрации. 
        Настоящая финансовая  проверка проведена сплошным методом представленных первичных бухгалтерских документов, приходных и расходных ордеров, кассовой книги, журналов-ордеров, главной книги.     
        К проверке представлены учредительные документы, кассовые, банковские документы.
2. Настоящей проверкой установлено следующее:

2.1 Проверка учетной политики организации:

        В нарушение   ст. 6 Федерального закона от 21.11.1996 № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете»  в   организации не разработана учетная политика.

Проверка состояния бухгалтерского (бюджетного) учета и достоверности бухгалтерской (бюджетной) отчетности всегда начинается с изучения учетной политики проверяемого Учреждения. Принятая Учреждением учетная политика должна применяться последовательно из года в год (п. 5 ст. 8 Федеральный закон от 6 декабря 2011 г. N 402-ФЗ
"О бухгалтерском учете". Принятая организацией учетная политика утверждается приказом или распоряжением руководителя.

При этом утверждаются:

 -рабочий план счетов бухгалтерского учета, содержащий синтетические и аналитические счета,    необходимые для ведения бухгалтерского учета в соответствии с требованиями своевременности и полноты учета и отчетности;

-формы первичных учетных документов, применяемых для оформления хозяйственных операций, по которым не предусмотрены типовые формы первичных учетных документов, а также формы документов для внутренней бухгалтерской отчетности;

-порядок проведения инвентаризации и методы оценки видов имущества и обязательств;

-правила документооборота и технология обработки учетной информации;

-порядок контроля за хозяйственными операциями, а также другие решения, необходимые для организации бухгалтерского учета.

2.I. Проверка ведения кассовых операций. 

          Порядок ведения кассовых операций в Российской Федерации утвержден  Центральным Банком Российской Федерации  Указание от 11 марта 2014 г. N 3210-У, Инструкцией по бюджетному учету, утвержденной приказом Минфина РФ от 01 декабря 2010 г. №157н,  Приказ Минфина России от 30 марта 2015 г. N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению».
        Учет кассовых операций по движению наличных денежных  средств осуществляется на счете «Касса» ведется в Журнале операций № 1 на основании кассовых отчетов. Приём и выдача денежных средств из кассы оформляются приходными и расходными кассовыми ордерами установленной формы.  Приходные и расходные кассовые ордера регистрируются в журнале регистрации приходных и расходных кассовых документов. Учет движения наличных денежных средств, в кассе Учреждения осуществлялся в 2018 году в     соответствии с Инструкцией по бюджетному учету, утвержденной приказом Минфина РФ от 01.12.2010 г №157н на счете 020134000 «Касса».  
        Лимит остатка наличных денег из выручки, поступающей в кассу казенного учреждения на 2018г определен, верно. В Учреждении установлен лимит остатка наличных денег в кассе на 2018г  равным 3682,00 рублей приказом № 116 от 26.12.2017г (приказ прилагается). Случаев превышения лимита денежной наличности в кассе за проверяемый период не установлено. При снятии остатков денежных средств, в кассе по состоянию на 18.11.2019 года излишек, недостачи не выявлено (акт инвентаризации наличных денежных средств, прилагается).
         Все поступления и выдачи наличных денег учреждение учитывает в кассовой книге. Записи в кассовой книге ведутся в 2-х экземплярах через копировальную бумагу  шариковой ручкой. Вторые экземпляры листов  служат отчетом кассира. Первые экземпляры листов остаются в кассовой книге. Первые и вторые экземпляры листов нумеруются одинаковыми номерами.

        Оприходование денежной наличности и сдача денежной наличности на расчетный счет производится своевременно.
       Всего за проверяемый период с 1 января 2018г по 31 декабря 2018 года  поступили   в кассу  в виде доходов  наличные денежные средства   от деятельности учреждения  75445,92 рублей, из них поступление денежных средств за оказание платных услуг населению (за билеты дискотек) 30370,00 рублей, от возмещения затрат за отопления 45075,92 рублей. Денежные средства сданы на расчетный счет Учреждения  в сумме 75445,92 рублей, в том числе с января по апрель 2018г включительно, по объявлению на взнос наличными  31194,69 рублей; с мая 2018 по 31.12.2018г с использованием  бюджетных карт  44251,23рубля, в соответствии с Приказом Федерального казначейства от 30.03.2014 №10н «Об утверждении Правил обеспечения наличными денежными средствами организаций, лицевые счета которым открыты в территориальных органах Федерального казначейства, финансовых органах субъектов Российской Федерации (муниципальных образований)».
       Утвержден список лиц, обладающих правом получения наличных денежных средств в подотчет из кассы МКУ ПДК с.Бирофельд приказом от 09.01.2015 №3 «Об утверждении списка работников-получателей денежных средств под отчет на административно-хозяйственные и операционные расходы» (приказ прилагается). За период с января по декабрь  2018 года денежные средства в подотчет не выдавались, в связи с тем, что Учреждение осуществляла выплату заработной платы на расчетные счета сотрудников (карты), оплату работ, услуг и другие расходы производит  по безналичному расчету.
       В проверяемом периоде ответственным за ведение кассовых операций была Козулина Светлана Валерьевна, с которой заключен договор о материальной ответственности с лицом, ведущим кассовые операций (прилагается). 
       Проверкой кассовых операций не установлено финансовых нарушений.
          Проверка кассовой дисциплины проведена сплошным методом с использованием:  журнала-ордера № 1, кассовой книги за 2018 год, отчет кассира, приходных и расходных ордеров, банковских и казначейских выписок. 
3.Результаты проверки 

         По результатам проверки кассовой дисциплины в МКУ «Поселенческий Дом культуры с.Бирофельд» Биробиджанского МР  установлено:

         Кассовая дисциплина ведется в соответствии с порядком ведения кассовых операций в Российской Федерации утвержден  Центральным Банком Российской Федерации  Указание от 11 марта 2014 г. N 3210-У, Инструкцией по бюджетному учету, утвержденной приказом Минфина РФ от 01 декабря 2010 г. №157н,  Приказ Минфина России от 30 марта 2015 г. N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению». 
        Договор о материальной ответственности с лицом, ведущим кассовые операций заключен.

        В учреждении установлен лимит остатка наличных денег в кассе на 2018г  приказом № 116 от 26.12.2017г. Случаев превышения лимита денежной наличности в кассе за проверяемый период не установлено. 
         Оприходование денежной наличности и сдача денежной наличности на расчетный счет производилось своевременно.  
        За период с января по декабрь  2018 года денежные средства в подотчет не выдавались, в связи с тем, что учреждение осуществляла выплату заработной платы на расчетные счета сотрудников (карты), оплату работ, услуг и другие расходы производит  по безналичному расчету.

        Проверкой кассовых операций не установлено финансовых нарушений.
         В ходе проверки главным распорядителем средств выявлены следующие нарушения:

        -в нарушение   ст. 6 Федерального закона от 21.11.1996 № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете»  в   Учреждении не разработана учетная политика.
Предложения по устранению нарушений, выявленных в результате проведенной проверки:
- разработать и утвердить учетную политику Учреждения, вести бухгалтерский учет на основании учетной политики.
Срок устранения нарушений в течение месяца.
Настоящий акт составлен в 2-х экземплярах на 6 листах, имеющих одинаковую юридическую силу: один - для администрации Бирофельдского поселения, один - для МКУ ПДК с.Бирофельд
Подписи лиц, проводивших проверку: 

Ведущий специалист 2 разряда
                                          С.В.Варакина
«30» ноября 2019г

С актом проверки ознакомлена:
Директор МКУ 

«Поселенческий Дом культуры с.Бирофельд»                         И.Н.Казакова                                      
«____»___________2019г
Второй экземпляр акта получила:

«___»__________ 2019 г.    

Директор МКУ 

«Поселенческий Дом культуры с.Бирофельд»                         И.Н.Казакова                                      

