
ИНФОРМАЦИОННЫЙ БЮЛЛЕТЕНЬ

БИРОФЕЛЬДСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

БИРОБИДЖАНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЕВРЕЙСКОЙ АВТОНОМНОЙ ОБЛАСТИ

ОТ 28 февраля 2018 № 6
с.БИРОФЕЛЬД
ОГЛАВЛЕНИЕ

	№ п/п
	Наименование 
	Номер 
	Дата принятия

	1
	О внесении изменений в  постановление администрации сельского поселения от 23.10.2014 № 123 « Об утверждении Правил присвоения адресов объектам недвижимости, наименование улиц  и других объектов в населенных пунктах на территории Бирофельдского сельского поселения, Положения о комиссии по присвоению наименований улицам и почтовых адресов объектам недвижимости в населенных пунктах на территории Бирофельдского сельского поселения»
	20
	01.02.2018

	2
	Об утверждении  Плана мероприятий («дорожной карты») по повышению значений показателей доступности для инвалидов муниципальных объектов и муниципальных услуг в сферах деятельности  администрации Бирофельдского сельского поселения на 2018-2020 годы
	21
	07.02.2018

	3
	О внесении изменений в  постановление администрации сельского поселения от 23.06.2014 № 58 « Об установлении показателей, размеров и условиях стимулирования труда руководителя муниципального казенного учреждения культуры муниципального образования «Бирофельдское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области, позволяющие оценить эффективность деятельности учреждения (руководителя)» 
	22
	07.02.2018

	4
	О внесении изменений в Положение об оплате труда работников муниципального казенного учреждения культуры муниципального образования «Бирофельдское сельское поселение» утверждение постановлением администрации сельского поселения от 27.03.2014 № 35 « Об утверждении Положения об оплате труда работников муниципального казенного учреждения культуры муниципального образования «Бирофельдское сельское поселение»
	23
	07.02.2018

	5
	О Порядке разработки и корректировки муниципальных программ Бирофельдского сельского поселения, осуществления мониторинга и контроля их реализации
	24
	07.02.2018

	6
	Об утверждении  Положения о порядке аттестации руководителя муниципального казенного учреждения «Поселенческий Дом культуры с. Бирофельд» муниципального образования «Бирофельдское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района


	26
	08.02.2018

	7.
	О признании утратившим силу постановления администрации сельского поселения от 04.12.2009 № 72 «Об утверждении  Положения об аттестации руководителя муниципального  учреждения «Поселенческий Дом культуры с. Бирофельд» муниципального образования «Бирофельдское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района»
	27
	08.02.2018

	8
	Об утверждении Плана мероприятий по противодействию коррупции в администрации Бирофельдского сельского поселения на 2018  год
	28
	09.02.2018

	9
	Об утверждении Положения «Об организации и осуществлении первичного воинского учёта граждан на территории Бирофельдского сельского поселения»
	29
	09.02.2018

	10
	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по оказанию имущественной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства путем предоставления имущества, включенного в перечень муниципального имущества, предназначенного для передачи во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства
	31
	26.02.2018

	11


	О внесении изменений в  постановление администрации сельского поселения от 25.05.2012 № 61  «Об утверждении  административного регламента предоставления муниципальной услуги «По предоставлению муниципальной услуги «Выдача документов (справки, выписки  из домовой книги, и иных документов)»


	33
	              27.02.2018

	12
	О внесении изменений в  постановление администрации сельского поселения от 10.03.2016 № 55 « Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» 
	34
	27.02.2018


Муниципальное образование «Бирофельдское сельское поселение»

Биробиджанского муниципального района

Еврейской автономной области

АДМИНИСТРАЦИЯСЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

01.02.2018                                                                                                          № 20

с. Бирофельд

О внесении изменений в  постановление администрации сельского поселения от 23.10.2014 № 123 « Об утверждении Правил присвоения адресов объектам недвижимости, наименование улиц  и других объектов в населенных пунктах на территории Бирофельдского сельского поселения, Положения о комиссии по присвоению наименований улицам и почтовых адресов объектам недвижимости в населенных пунктах на территории Бирофельдского сельского поселения»


В целях упорядочения присвоения адресов и установления единых Правил присвоения адресов жилым домам, зданиям, строениям сооружениям и домовладениям, расположенным в населенных пунктах на территории Бирофельдского сельского поселения, для обеспечения правильности оформления имущественных и иных актов, связанных с объектами недвижимости, руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131 – ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом  муниципального образования «Бирофельдское сельское поселение» администрации сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Внести следующие изменения в   постановление администрации сельского поселения от 23.10.2014 № 123 « Об утверждении Правил присвоения адресов объектам недвижимости, наименование улиц  и других объектов в населенных пунктах на территории Бирофельдского сельского поселения, Положения о комиссии по присвоению наименований улицам и почтовых адресов объектам недвижимости в населенных пунктах на территории Бирофельдского сельского поселения»


1.1. Приложение № 3 к постановлению администрации Бирофельдского сельского поселения Состав комиссии по присвоению наименований улиц и почтовых адресов объектам недвижимости в населенных пунктах на территории Бирофельдского сельского поселения изложить в новой редакции:

СОСТАВ КОМИССИИ

по присвоению наименований улиц и почтовых адресов объектам недвижимости в населенных пунктах на территории Бирофельдского сельского поселения

	1. Председатель комиссии:

- Ворон Мария Юрьевна
	Глава администрации сельского поселения

	2. Секретарь комиссии:

- Куницына Татьяна Юрьевна


	Специалист 1 разряда, землеустроитель администрации сельского поселения

	3. Члены комиссии:
	

	- Лойко Ксения Анатольевна
	Специалист эксперт – юрист администрации сельского поселения

	- Варакина Светлана Викторовна
	Ведущий специалист 2 разряда администрации сельского поселения

	- Гуцелюк Людмила Алексеевна
	Депутат Совета депутатов Бирофельдского сельского поселения (по согласованию)


2. Настоящее постановление опубликовать в Информационном бюллетене Бирофельдского сельского поселения Биробиджанского муниципального района.

3. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования.

Глава администрации                                                                          М.Ю.  Ворон

сельского поселения

Готовил:

Специалист эксперт – юрист                                                                 К.А. Лойко

администрации сельского

поселения

Муниципальное образование «Бирофельдское  сельское поселение»

Биробиджанского муниципального района

Еврейской автономной области

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

07.02.2018                                                                                                         № 21

с. Бирофельд

Об утверждении  Плана мероприятий («дорожной карты») по повышению значений показателей доступности для инвалидов муниципальных объектов и муниципальных услуг в сферах деятельности  администрации Бирофельдского сельского поселения на 2018-2020 годы

В  целях реализации Федерального закона от 01.12.2014 № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов», на основании постановления Правительства Российской Федерации от 17.06.2015 № 599 «О порядке и сроках разработки федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления мероприятий по повышению значений показателей доступности для инвалидов объектов и услуг в установленных сферах деятельности», руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования «Бирофельдское сельское поселение»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Плана мероприятий («дорожную  карту») по повышению

значений показателей доступности для инвалидов муниципальных объектов и муниципальных услуг в сферах деятельности  администрации Бирофельдского сельского поселения на 2018-2020 годы

2. Опубликовать настоящее постановление в Информационном

бюллетене Бирофельдского сельского поселения Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за

собой.

4. Настоящее постановление вступает в силу  после дня его

официального опубликования.

Глава  администрации

сельского поселения                                                                        М.Ю. Ворон

Готовил:

Заместитель главы

администрации сельского поселения                                          Т.А. Васильева

                                                                            УТВЕРЖДЕН

                                                                           постановлением администрации

                                                                           сельского поселения

                                                                           от   07.02.2018  № 21

План мероприятий («дорожная  карта») по повышению

значений показателей доступности для инвалидов муниципальных объектов и муниципальных услуг в сферах деятельности  администрации Бирофельдского сельского поселения на 2018-2020 годы

1. Общее описание «дорожной карты»

«Дорожная карта» разработана в целях реализации пункта 1 части 4 статьи 26 Федерального закона от 1 декабря 2014 года № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов»  и направлена на повышение значений показателей доступности для инвалидов объектов и услуг в сфере культуры, предоставления  муниципальных услуг инвалидам на территории Бирофельдского сельского поселения.           

Целью разработки "дорожной карты" является обеспечение  беспрепятственного доступа к приоритетным объектам и услугам в приоритетных сферах жизнедеятельности инвалидов и других маломобильных групп населения.

Для достижения указанной цели необходимо решение следующих задач:
- выявление существующих ограничений и барьеров, препятствующих доступности среды для инвалидов, и оценка потребности в их устранении;
- формирование доступной среды для инвалидов к информационным технологиям, учреждениям социальной сферы;
- обеспечение доступности, повышение оперативности и эффективности предоставления муниципальных услуг инвалидам;
- обеспечение доступности для инвалидов и детей-инвалидов к услугам культуры, искусства, а также создание возможностей развивать и использовать их творческий, художественный потенциал;
- развитие социального партнерства между органами местного самоуправления Бирофельдского сельского поселения  и общественными организациями инвалидов.     
          Решение поставленных задач будет осуществляться в ходе реализации дорожной карты с 2018 по 2020 год.     

Реализация «дорожной карты» позволит сформировать условия для устойчивого развития доступной среды для инвалидов и других маломобильных групп  граждан, обеспечить полноценную интеграцию детей инвалидов с обществом, повысить доступность и качество услуг для инвалидов, преодолеть социальную разобщенность.

Финансирование мероприятий осуществляется за счет средств местного бюджета в объемах, утвержденных решением Собрание депутатов муниципального образования «Бирофельдское сельское поселение» о бюджете сельского поселения на соответствующий год. При сокращении или увеличении ассигнований на реализацию мероприятий дорожной карты, в установленном порядке вносятся  предложения о корректировке перечня мероприятий.   

         Руководители органов, определенные исполнителями мероприятий дорожной карты, несут ответственность за реализацию комплекса закрепленных за ними мероприятий, обеспечивают эффективное использование средств, выделяемых на их реализацию.
        Контроль за исполнением дорожной карты и оценку эффективности реализации осуществляет администрация  Бирофельдского сельского поселения.

2. Таблица повышения значений показателей доступности для инвалидов объектов и услуг

	Наименование показателя доступности для инвалидов объектов и услуг
	Единица измерения
	Значения показателей


	Структурное подразделение(должностное лицо), ответственное за мониторинг, достижение запланированных значений показателей доступности для инвалидов объектов и услуг

	
	
	2018
	2019
	2020
	

	Количество административных зданий, оборудованных кнопкой вызова
	Единиц
	1
	3
	3
	Администрация Бирофельдского сельского поселения

	Количество административных зданий оборудованных пандусами
	Единиц
	0
	2
	2
	Администрация Бирофельдского сельского поселения

	Количество административных зданий ,имеющие лестничные марши с выделенным цветом или фактурой краевых ступеней
	единиц
	0
	1
	0
	Администрация Бирофельдского сельского поселения

	Количество сотрудников, на которых возложено внутренним актом учреждения оказание помощи инвалидам по зрению в преодолении барьеров (включая сопровождение)
	Единиц
	1
	1
	1
	Администрация Бирофельдского сельского поселения, директор МКУ «Поселенческий Дом культуры с. Бирофельд»

	Количество культурных, досуговых, спортивных, кружковых мероприятий, проведенных с участием инвалидов и других маломобильных групп населения
	единица
	1
	3
	3
	Директор МКУ «Поселенческий Дом культуры с. Бирофельд»


3. ПЕРЕЧЕНЬ МЕРОПРИЯТИЙ,
реализуемых для достижения запланированных значений показателей
доступности для инвалидов объектов и услуг

	№ п/п
	Наименование

мероприятий
	Нормативный правовой акт (программа), иной документ, которым предусмотрено проведение мероприятия
	Ответственные исполнители,

соисполнители
	Срок

реализации
	Планируемые результаты влияния мероприятия на повышение значения показателя доступности для инвалидов объектов и услуг

	1
	2
	3
	4
	5
	6


	Раздел I. Мероприятия по поэтапному повышению значений показателей доступности для инвалидов объектов инфраструктуры, включая оборудование объектов необходимыми приспособлениями

	1.1.
	Проведение мониторинга доступности объектов социальной инфраструктуры
	
	Администрация  Бирофельдского сельского поселения
	2018-2020 годы
	Выявление нарушений требований доступности с целью устранения

	1.2. 
	Согласование проектов на строительство и реконструкцию объектов социальной инфраструктуры на предмет их доступности для инвалидов и других маломобильных групп населения
	РДС 35-201-99 «Порядок реализации требований доступности для инвалидов к объектам социальной инфраструктуры»
	Администрация Бирофельдского сельского поселения
	2018-2020 годы
	Обеспечение доступности объектов социальной инфраструктуры

	1.3.
	Оборудование пандусами входов административных зданий
	СП 59.13330.2011

Свод правил
«Доступность зданий и сооружений для маломобильных групп населения»
Актуализирован-ная редакция СНиП 35-01-2001
	Администрация Бирофельдского сельского поселения, директор МКУ «Поселенческий Дом культуры с. Бирофельд»
	2019-2020 годы
	Создание доступности для инвалидов  с нарушением опорно-двигательного аппарата, в том числе инвалидов-колясочников

	1.4.
	Выделение цветом или фактурой краевых ступеней лестничных маршей административных зданий 
	СП 59.13330.2011
	Администрация Бирофельдского сельского поселения, директор МКУ «Поселенческий Дом культуры с. Бирофельд»
	2019 г
	Создание условий доступности для инвалидов со слабым зрением

	1.5.
	Оборудование кнопки вызова на входе в административные здания
	СП 59.13330.2011
	Директор МКУ «Поселенческий Дом культуры с. Бирофельд»
	2018-2020 год
	Создание доступности для инвалидов с нарушением опорно-двигательного аппарата, в том числе инвалидов-колясочников

	Раздел II. Мероприятия по поэтапному повышению значений показателей доступности, предоставляемых инвалидам услуг, с учетом имеющихся у них нарушенных функций организма, а также по оказанию им помощи в преодолении барьеров, препятствующих пользованию объектами и услугами

	2.1.
	Включение требований к обеспечению условий доступности для инвалидов в административные регламенты предоставления  муниципальных услуг
	ст. 26 Федерального закона  от 01.12.2014 года № 419-ФЗ
	Администрация  Бирофельдского сельского поселения
	2018-2020 год
	Повышение качества предоставляемых услуг инвалидам

	2.2.
	Проведение инструктирования (обучения) сотрудников учреждений, предоставляющих услуги населению, по вопросам оказания услуг инвалидам в доступных для них форматах
	
	Администрация Бирофельдского сельского поселения
	2018-2020 годы
	Повышение качества предоставляемых услуг инвалидам

	2.4.
	В случае невозможности полностью приспособить действующие объекты для нужд инвалидов осуществить меры, обеспечивающие удовлетворение минимальных потребностей инвалидов.
	Статья 15 ФЗ РФ от 24.11.1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»
	Администрация Бирофельдского сельского поселения
	2018-2020 годы
	Повышение качества предоставляемых услуг инвалидам


4. Оценка эффективности реализации Плана

Реализация мероприятий Плана позволит обеспечить доступность инвалидам и другим  маломобильным группам населения учреждений социальной сферы, расположенных на территории Сельского поселения, что будет способствовать повышению качества предоставляемых этими учреждениями услуг. План направлен на развитие мер социальной поддержки инвалидов и детей-инвалидов, на создание им равных возможностей для участия в жизни общества и повышение качества жизни. 

Кроме того, социальная эффективность Плана будет выражаться привлечением большего количества граждан с различными ограничениями для участия в совместных с другими гражданами мероприятиях (досуговых, культурных, спортивных), способствуя, таким образом, преодолению социальной изоляции данной категории граждан.

Оценка эффективности реализации Плана осуществляется на основе следующих показателей:

- доля доступных для инвалидов и других маломобильных групп населения приоритетных муниципальных объектов социальной инфраструктуры в общем количестве приоритетных муниципальных объектов;

- количество культурных, досуговых, спортивных, кружковых мероприятий, проведенных с участием инвалидов и других  маломобильных групп населения.

Муниципальное образование «Бирофельдское сельское поселение»

Биробиджанского муниципального района

Еврейской автономной области

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

07.02.2018                                                                                              
                                                                        № 22 

с. Бирофельд

О внесении изменений в  постановление администрации сельского поселения от 23.06.2014 № 58 « Об установлении показателей, размеров и условиях стимулирования труда руководителя муниципального казенного учреждения культуры муниципального образования «Бирофельдское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области, позволяющие оценить эффективность деятельности учреждения (руководителя)» 


В соответствии с постановлением администрации сельского поселения от 29.05.2013 № 47 « Об утверждении Плана мероприятий по реализации Программы поэтапного совершенствования системы оплаты труда в государственных (муниципальных) учреждениях на 2012 – 2018 годы, утвержденной распоряжением Правительства Российской Федерации от 26.11.2012 № 2190-р», постановлением администрации сельского поселения от 27.03.2014 № 35 « Об утверждении Положения об оплате труда работников муниципального казенного учреждения культуры муниципального образования «Бирофельдское сельское поселение» администрация сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЮ:
         1. Внести следующие изменения в постановление администрации сельского поселения от 23.06.2014 № 58 « Об установлении показателей, размеров и условиях стимулирования труда руководителя муниципального казенного учреждения культуры муниципального образования «Бирофельдское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области, позволяющие оценить эффективность деятельности учреждения (руководителя)» 


1.2.  Графа «УТВЕРЖДЕНЫ» подпункт 2.1. изложить в новой редакции:

« 2.1. Выплата за интенсивность и высокие результаты работы руководителю производиться ежемесячно в размере до 100 процентов должностного оклада руководителя учреждения при условии полного выполнения показателей эффективности деятельности учреждения (руководителя):». 

          2.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

          3. Настоящее постановление опубликовать в  «Информационном       бюллетене» Бирофельдского сельского поселения Биробиджанского муниципального района.

      4. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие  с 01 января 2018 года.

Глава сельского поселения                                                                  М.Ю. Ворон

Специалист – эксперт юрист 
                                                               К.А. Лойко

Муниципальное образование «Бирофельдское сельское поселение»

Биробиджанского муниципального района

Еврейской автономной области

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

07.02.2018                                                                                                          № 23 

с. Бирофельд

О внесении изменений в Положение об оплате труда работников муниципального казенного учреждения культуры муниципального образования «Бирофельдское сельское поселение» утверждение постановлением администрации сельского поселения от 27.03.2014 № 35 « Об утверждении Положения об оплате труда работников муниципального казенного учреждения культуры муниципального образования «Бирофельдское сельское поселение»

       На основании Устава муниципального образования «Бирофельдское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области, администрация сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЮ:

 1. Внести следующие изменения в  Положение об оплате труда работников муниципального казенного учреждения культуры муниципального образования «Бирофельдское сельское поселение» утверждение постановлением администрации сельского поселения от 27.03.2014 № 35 « Об утверждении Положения об оплате труда работников муниципального казенного учреждения культуры муниципального образования «Бирофельдское сельское поселение» 


2. Пункт 5.5 раздела V «Порядок оплаты труда руководителей муниципальных учреждений, их заместителей и главный бухгалтеров» изложить в новой редакции:

« 5.5. Показатели, размеры и условия стимулирования  руководителя учреждения, позволяющие оценить результативность и качество работы учреждения, утверждаются администрацией сельского поселения.

Выплаты стимулирующего характера руководителям учреждений со среднесписочной численностью работников до 50 человек не может превышать 5 процентов от фонда оплаты труда учреждений.  

 Выплаты стимулирующего характера руководителям учреждений со среднесписочной численностью работников более 50 человек не может превышать 5 процентов от фонда оплаты труда учреждений.»;  
3. Пункт 6.2. раздела VI «Другие вопросы оплаты труда» изложить в новой редакции:

« 6.2. Руководителям и работникам муниципального учреждения выделяется материальная помощь:

- на погребение умерших близких родственников работников (родители, супруги, дети) в размере не более 5000 рублей;

- на выплату единовременного денежного вознаграждения в связи с юбилейными датами в размере  5000 рублей, если иное не предусмотрено нормативными правовыми актами муниципального образования. При  выделении единовременного денежного вознаграждения считать начальной юбилейной датой пятидесятилетие со дня рождения.

Оказывать материальную помощь на погребение умерших работников, бывших работников (при обращении родственников умерших работников) в размере 10000 рублей и 5000 рублей соответственно.

Материальная помощь выплачивается по заполнению работника учреждения на основании приказа руководителя учреждения. 

Решение о выплате материальной помощи руководителю учреждения оформляется распоряжением администрации сельского поселения.».

2.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

          3. Настоящее постановление опубликовать в  «Информационном       бюллетене» Бирофельдского сельского поселения Биробиджанского муниципального района.

      4. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие  с 01 января 2018 года.

Глава сельского поселения                                                                  М.Ю. Ворон

Специалист – эксперт юрист 
                                                               К.А. Лойко

Муниципальное образование «Бирофельдское сельское поселение»

Биробиджанский муниципальный район

Еврейской автономной области

АДМИНИСТРАЦИЯ  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

07.02.2018                                                                                                        №  24

с. Бирофельд

О Порядке разработки и корректировки муниципальных программ Бирофельдского сельского поселения, осуществления мониторинга и контроля их реализации

В соответствии со статьей 179 Бюджетного кодекса Российской Федерации,  статьями 15, 17 Федерального закона от 06 октября 2013 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», пунктом 1 части 2 статьи 47 Федерального закона от 28 июня 2014 года № 172-ФЗ «О стратегическом планировании в Российской Федерации», Уставом муниципального образования «Бирофельдское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области, администрация сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Порядок разработки и корректировки муниципальных программ Бирофельдского сельского поселения, осуществления мониторинга и контроля их реализации согласно приложению № 1.

2. Признать утратившим силу постановление администрации сельского поселения от 23.05.2014 № 52 «Об утверждении Порядка принятия решения о разработке муниципальных программ, финансируемых за счет средств бюджета муниципального образование «Бирофельдское сельское поселение», их формирования и реализации, состава комиссии».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.


4. Опубликовать настоящее постановление в «Информационном бюллетене» Бирофельдского сельского поселения.


5. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования. 

Глава сельского поселения                                                                   М.Ю.Ворон
    ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к постановлению администрации Бирофельдского сельского поселения 

от 07.02.2018 года № 25

Порядок

разработки и корректировки муниципальных программ Бирофельдского сельского поселения, осуществления мониторинга и контроля их реализации

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок определяет основные положения разработки и корректировки муниципальных программ Бирофельдского сельского поселения, осуществления мониторинга и контроля их реализации.
1.2. Муниципальная программа Бирофельдского сельского поселения  (далее–муниципальная программа) является документом стратегического планирования, содержащая комплекс планируемых мероприятий, взаимоувязанных по задачам, срокам осуществления, исполнителям и ресурсам, обеспечивающих наиболее эффективное достижение целей и решение задач социально-экономического развития Бирофельдского  сельского поселения.

1.3. Муниципальные программы разрабатываются на период, определяемый администрацией Бирофельдского сельского поселения  (далее – Администрация). 

1.4. Муниципальные программы разрабатываются в соответствии с приоритетами социально-экономического развития, определенными стратегией социально-экономического развития Бирофельдского сельского поселения  с учетом отраслевых документов стратегического планирования Еврейской автономной области.

1.5.Муниципальная программа включает в себя подпрограммы, направленные на решение конкретных задач в рамках муниципальной программы. Деление муниципальной программы на подпрограммы осуществляется исходя из масштабности и сложности решаемых в рамках муниципальной программы задач.

Подпрограмма является неотъемлемой частью муниципальной программы и используется в качестве механизма управления муниципальной программой.

1.6. Мероприятия одной муниципальной программы не могут быть включены в другую муниципальную программу.

1.7. В случае, если утверждена и реализуется государственная программа Еврейской автономной области, направленная на достижение целей, относящихся к предмету совместного ведения Еврейской автономной области и Бирофельдского сельского поселения, может быть разработана аналогичная муниципальная программа Бирофельдского сельского поселения.
1.8. Разработка муниципальных программ осуществляется администрацией Бирофельдского сельского поселения (далее – ответственный исполнитель) совместно со специалистами Администрации (далее – соисполнители).

1.9. В целях обеспечения эффективной реализации муниципальной программы (подпрограммы) и достижения ее конечных результатов ответственный исполнитель выполняет следующие функции:

1) осуществляет разработку муниципальной программы (подпрограммы), изменений в муниципальную программу (подпрограмму), подготовку и согласование проектов постановлений об утверждении муниципальной программы или о внесении в нее изменений;

2) несет ответственность за реализацию муниципальной программы (подпрограммы) и достижение целевых показателей (индикаторов) муниципальной программы (подпрограммы);

3) организует реализацию муниципальной программы (подпрограммы) в соответствии с утвержденным Порядком, взаимодействует с соисполнителями и участниками муниципальной программы по вопросам реализации мероприятий, подготовки отчетности и доклада о ходе реализации и оценке эффективности муниципальной программы;

4) организует проведение мониторинга реализации муниципальной программы;

5) обеспечивает своевременное и качественное выполнение и достижение непосредственных результатов мероприятий муниципальной программы (подпрограммы), в отношении которых является исполнителем;

6) предоставляет по запросу главы Бирофельдского сельского поселения  (далее - уполномоченный орган), бухгалтерии администрации Бирофельдского сельского поселения   (далее – экономический  и финансовый орган) информацию о ходе реализации муниципальной программы(подпрограммы);

7) обеспечивает соответствие объемов финансирования из местного бюджета объемам финансирования, предусмотренным в муниципальной программе на всех этапах бюджетного процесса (в части мероприятий, в отношении которых является исполнителем);

8) обеспечивает размещение муниципальной программы (ее актуальной редакции), годовых отчетов о реализации муниципальной программы на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – официальный сайт).

1.10. Соисполнители муниципальной программы (подпрограммы):

1) участвуют в разработке и осуществляют реализацию мероприятий муниципальной программы (подпрограммы) в рамках своей компетенции, в отношении которых они являются соисполнителями;

2) представляют ответственному исполнителю предложения при разработке муниципальной программы (подпрограммы) в части мероприятий муниципальной программы (подпрограммы), в реализации которых предполагается их участие;

3) представляют ответственному исполнителю необходимую информацию для подготовки ответов на запросы, а также отчет о ходе реализации мероприятий муниципальной программы (подпрограммы);

4) представляют ответственному исполнителю информацию, необходимую для проведения оценки эффективности муниципальной программы и подготовки годового отчета о реализации муниципальной программы;

5) представляют ответственному исполнителю копии актов, подтверждающих сдачу и прием в эксплуатацию объектов, строительство которых завершено, актов выполнения работ и иных документов, подтверждающих исполнение обязательств по заключенным муниципальным контрактам в рамках реализации мероприятий муниципальной программы.

1.11. Координация и методическое обеспечение процесса разработки, корректировки и мониторинга муниципальных программ осуществляются уполномоченным органом. Методическое руководство по вопросам, связанным с планированием бюджетных расходов при разработке и реализации муниципальных программ, осуществляет финансовый орган, организующий составление и исполнение местного бюджета. 

2. Требования к содержанию муниципальной программы

2.1. Муниципальная программа должна иметь общественную значимость, обладать внутренней логикой построения, обеспечивать связность решаемых проблемных вопросов, цели, задач, мероприятий, ресурсов и показателей (индикаторов) результативности.

2.2. Муниципальная программа содержит:

1)паспорт муниципальной программы;

2)характеристику сферы реализации муниципальной программы (проблемные вопросы, тенденции, результаты деятельности органов местного самоуправления в сфере реализации муниципальной программы);

3)перечень приоритетов муниципальной программы;

4) цель и задачи муниципальной программы (обоснование цели, задач муниципальной программы и способов их достижения (решения), обоснование разделения муниципальной программы на подпрограммы);

5) сроки и этапы реализации (при наличии этапов реализации);

6) описание мероприятий (при необходимости);

7) бюджетное обеспечение муниципальной программы (с расшифровкой по основным мероприятиям, а также по годам реализации муниципальной программы);

8) описание рисков реализации муниципальной программы, в том числе на достижения целевых показателей, а также описание механизмов управления рисками и мер по их минимизации;

9) результативность муниципальной программы (целевые показатели (индикаторы) и порядок их расчета, конечные результаты реализации муниципальной программы);

10)приложения к муниципальной программе.

2.3. В случае формирования в составе муниципальной программы подпрограмм их содержание определяется в соответствии с пунктом 2.2 настоящего Порядка. 

3. Порядок разработки муниципальной программы

3.1. Разработка муниципальной программы осуществляется на основании перечня муниципальных программ, утверждаемого Администрацией.

3.2. Проект перечня муниципальных программ формируется уполномоченным органом на основании положений федеральных законов и законов Еврейской автономной области, поручениями Губернатора Еврейской автономной области и Правительства еврейской автономной области, главы Бирофельдского сельского поселения, нормативных правовых актов местного самоуправления, а также предложений структурных подразделений Администрации.

3.3. Изменения в перечень муниципальных программ вносятся до 01 июля года, предшествующего очередному финансовому году.

3.4. Перечень муниципальных программ содержит:

1)наименования муниципальных программ и подпрограмм, формируемых в составе муниципальных программ;

2)наименования ответственных исполнителей и соисполнителей муниципальных программ и входящих в их состав подпрограмм.

3.5. Разработку проекта муниципальной программы (подпрограммы) осуществляет ответственный исполнитель совместно с соисполнителями.

3.6.Проект муниципальной программы подлежит обязательному согласованию с соисполнителями, контрольно-счетным органом администрации Биробиджанского муниципального района, (далее – контрольно-счетный орган),экономическим органом, финансовым органом в части, касающейся реализуемых ими основных мероприятий (мероприятий) и (или) подпрограмм. 

3.7. Ответственный исполнитель направляет проект муниципальной программы в контрольно-счетный орган для прохождения финансово-экономической экспертизы, а также в экономический орган и финансовый орган для подготовки заключений на проект муниципальной программы.

3.8. Контрольно-счетный орган в срок до 10 дней готовит заключение по проекту муниципальной программы.

3.9. Экономический орган в срок до 10 дней готовит заключение по проекту муниципальной программы.

3.10. Финансовый орган в срок до 10дней готовит заключение по проекту муниципальной программы.

3.11. Ответственный исполнитель для подготовки сводного заключения направляет проект муниципальной программы со всеми материалами в уполномоченный орган.   Уполномоченный орган на основании согласования соисполнителей, заключений контрольно-счетного органа, экономического органа, финансового органа в течение 5  дней со дня поступления проекта муниципальной программы подготавливает сводное заключение на проект муниципальной программы.

3.12. В период согласования проекта муниципальной программы с целью обеспечения открытости и доступности информации об основных ее положениях проект муниципальной программы размещается на официальном сайте для проведения общественной экспертизы в соответствии с Порядком проведения общественного обсуждения администрации Бирофельдского сельского поселения.

3.13. На основе предложений и замечаний, поступивших в ходе общественного обсуждения, в течение 5 дней, ответственный исполнитель дорабатывает проект муниципальной программы и направляет его на согласование с экономическим и финансовым органом.

3.14. Согласованный и доработанный проект муниципальной программы направляется на принятие  главе Бирофельдского сельского поселения .

3.14.1. В случае если глава Бирофельдского сельского поселения отклоняет представленный проект муниципальной программы, проект направляется на доработку ответственному исполнителю.

3.15. Муниципальная программа утверждается постановлением Администрации.

3.15.1. Муниципальные программы, предусмотренные к реализации с очередного финансового года, утверждаются постановлением Администрации  до 1 ноября текущего финансового года. 

3.16. Администрация, в течение 10 дней со дня утверждения муниципальной программы, в соответствии с постановлением Правительства РФ от 25.06.2015 года № 631 «О порядке государственной регистрации документов стратегического планирования и ведения федерального государственного реестра документов стратегического планирования» и статьей 12 Федерального закона от 28 июня 2014 года № 172-ФЗ «О стратегическом планировании в Российской Федерации» направляет муниципальную программу в Министерство экономического развития Российской Федерации, для обеспечения государственной регистрации в федеральном государственном реестре документов стратегического планирования.
3.17. Администрация, в течение 10 дней со дня утверждения муниципальной программы, проводит работу по размещению муниципальной программы в сети «Интернет» на официальном сайте Администрации, а также по обнародованию на информационных стендах расположенных на территории сельского поселения.

4. Финансовое обеспечение реализации муниципальной программы
4.1. Финансовое обеспечение реализации муниципальных программ в части расходных обязательств Бирофельдского сельского поселения осуществляется за счет средств местного бюджета, средств вышестоящих бюджетов.

4.2. Распределение бюджетных ассигнований на реализацию муниципальных программ (подпрограмм) утверждается решением Собрания депутатов Бирофельдского сельского поселения о бюджете Бирофельдского сельского поселения на очередной финансовый год и на плановый период.

4.2.1.В случае несоответствия предусмотренных в муниципальной программе объемов бюджетного финансирования объемам, утвержденным решением о бюджете Бирофельдского сельского поселения, муниципальная программа подлежит приведению в соответствие с решением о бюджете на очередной финансовый год и плановый период.

4.3. Внесение изменений в муниципальные программы является основанием для подготовки проекта решения Собрания депутатов Бирофельдского сельского поселения  о внесении изменений в бюджет Бирофельдского сельского поселения в соответствии с Положением о бюджетном процессе Бирофельдского сельского поселения.

4.4. Финансирование подпрограмм, включенных в состав муниципальной программы, осуществляется в порядке и за счет средств, предусмотренных соответственно для подпрограмм.

4.5. Планирование бюджетных ассигнований на реализацию муниципальных программ в очередном финансовом году и плановом периоде осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами Бирофельдского сельского поселения, регулирующими порядок составления проекта местного бюджета и планирование бюджетных ассигнований.

5. Порядок корректировки реализации муниципальной программы
5.1. Постановление  о корректировке муниципальных программ принимается главой Бирофельдского сельского поселения в следующих случаях:

5.1.1. существенного изменения условий (факторов) развития экономики Еврейской автономной области и Бирофельдского сельского поселения;

5.1.2. существенного изменения ожидаемых поступлений в бюджет Бирофельдского сельского поселения.
5.2. Ответственным за корректировку муниципальных программ является ответственный исполнитель.

5.3. Координация и методическое обеспечение процесса корректировки муниципальных программ осуществляются уполномоченным органом.

5.4. Внесение изменений в подпрограммы осуществляется путем внесения изменений в муниципальную программу.

5.5.Корректировка муниципальных программ осуществляется в порядке, предусмотренном для их разработки.

6. Управление, мониторинг, контроль и оценка эффективности реализации муниципальной программы

6.1. Реализация и текущее управление реализацией муниципальной программы осуществляет ответственный исполнитель совместно с соисполнителями муниципальной программы.

6.2. Муниципальная программа реализуется путем выполнения основных мероприятий и мероприятий (включая разработку и принятие предусмотренных правовых актов) и осуществления в установленном порядке соответствующих расходов.

6.3. В целях обеспечения эффективного мониторинга и контроля реализации мероприятий муниципальной программы ответственный исполнитель на основе предложений соисполнителей, участников муниципальной программы разрабатывает детальный план-график реализации муниципальной программы на очередной год и плановый период, содержащий перечень мероприятий и контрольных событий муниципальной программы с указанием сроков их реализации, ожидаемых результатов и бюджетных ассигнований. 

6.4. Проект детального плана-графика представляется на согласование в экономический и финансовый орган.

6.5. Согласованный детальный план-график утверждается ответственным исполнителем в течение 10 дней после принятия  главой Бирофельдского сельского поселения муниципальной программы.
6.6. Внесение изменений в детальный план-график осуществляется по согласованию с экономическим и финансовым органом.

6.7. Ответственный исполнитель в течение  10 дней со дня утверждения детального плана-графика уведомляет о нем уполномоченный орган.

6.8. В целях осуществления контроля за реализацией муниципальной программы и предупреждения возникновения проблем в ходе ее реализации на постоянной основе осуществляется мониторинг реализации муниципальной программы.

6.9. Мониторинг реализации муниципальной программы осуществляет ответственный исполнитель совместно с соисполнителями, экономическим и  финансовым органом.

6.10. Координация исполнения и предварительное рассмотрение результатов мониторинга реализации муниципальных программ осуществляется уполномоченным органом.

6.11. Ответственный исполнитель муниципальной программы составляет совместно с соисполнителями и представляет в экономический орган и финансовый орган годовой отчет о ходе реализации муниципальной программы (далее - годовой отчет).

6.11.1. Годовой отчет содержит:

1) сведения об основных результатах реализации муниципальной программы за отчетный год;

2) сведения о достижении плановых значений целевых индикаторов и показателей результатов, достигнутых за отчетный период;

3) перечень мероприятий, выполненных и не выполненных в установленные сроки (с указанием причин);

4) анализ факторов, повлиявших на ход и результаты реализации муниципальной программы;

5) данные об использовании бюджетных ассигнований и иных средств на выполнение мероприятий;

6) информацию о внесенных уполномоченным органом изменениях в муниципальную программу;

6.12. В срок до 01 февраля года, следующего за отчетным годом, ответственный исполнитель представляет годовой отчет в финансовый орган на заключение по исполнению муниципальной программы в части финансового обеспечения.

6.13. Финансовый орган в течение 3 дней с момента представления ответственным исполнителем годового отчета подготавливает заключение по объему бюджетных ассигнований на муниципальную программу в отчетном году.

6.14. В срок до 15 февраля года, следующего за отчетным годом, ответственный исполнитель муниципальной программы направляет годовой отчет вместе с заключением финансового органа в экономический орган на оценку эффективности реализации муниципальной программы.

6.15. Экономический орган в течение 3 дней подготавливает заключение по оценке эффективности реализации муниципальной программы.

6.16.В срок до 01 марта года, следующего за отчетным годом, ответственный исполнитель представляет годовой отчет вместе с заключением финансового и экономического органа в уполномоченный орган, который подготавливает сводный годовой доклад о ходе реализации и оценке эффективности реализации муниципальной программы и представляет его главе Бирофельдского сельского поселения ежегодно до 05 марта года, следующего за отчетным.

6.16.1. Сводный годовой доклад о ходе реализации и оценке эффективности реализации муниципальной программы содержит:

1) сведения об основных результатах реализации муниципальных программ за отчетный период;

2) сведения о степени соответствия установленных и достигнутых целевых показателей (индикаторов) муниципальных программ за отчетный год;

3) сведения о выполнении расходных обязательств Бирофельдского сельского поселения, связанных с реализацией муниципальных программ;

4) предложения по оценке деятельности ответственного исполнителя в части, касающейся реализации муниципальных программ;

5) при необходимости - предложения об изменении форм и методов управления реализацией муниципальной программы, о сокращении (увеличении) финансирования и (или) досрочном прекращении отдельных мероприятий или муниципальной программы в целом. 

6.17. По результатам оценки эффективности муниципальной программы уполномоченный орган может принять решение об изменении форм и методов управления реализацией муниципальной программой.
Биробиджанского муниципального района

Еврейской автономной области

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

08.02.2018 г.                                                                                                    № 26

с. Бирофельд

Об утверждении  Положения о порядке аттестации руководителя муниципального казенного учреждения «Поселенческий Дом культуры с. Бирофельд» муниципального образования «Бирофельдское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», основными положениями о порядке проведения аттестации работников культуры и искусства, утвержденными приказом заместителя министра культуры Российской Федерации от 08.02.2010 № 7790-44/04-ПХ  «Основные положения о порядке проведения аттестации работников учреждений культуры и искусства» и в целях  установления соответствия  руководителя муниципального казенного учреждения «Поселенческий Дом культуры с. Бирофельд» занимаемой должности

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить прилагаемое Положение о порядке аттестации 

руководителя муниципального казенного учреждения «Поселенческий Дом культуры с. Бирофельд» муниципального образования «Бирофельдское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за

собой.

3. Опубликовать настоящее постановление в Информационном

бюллетене Бирофельдского сельского поселения Биробиджанского муниципального района.


4. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования.

Глава администрации

сельского поселения                                                                            М.Ю. Ворон

Готовил:

Заместитель главы администрации

сельского поселения                                                                        Т.А. Васильева

УТВЕРЖДЕНО

                                                                  постановлением администрации

                                                                  сельского поселения

                                                                  от  08.02.2018  №26

Положение о порядке аттестации

руководителя муниципального казенного учреждения «Поселенческий Дом культуры с. Бирофельд» муниципального образования «Бирофельдское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района

1. Общие положения 

 
1.1. Аттестация  руководителя муниципального казенного учреждения «Поселенческий Дом культуры с. Бирофельд» муниципального образования «Бирофельдское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района  (далее – руководитель  МКУ «ПДК с. Бирофельд» ) осуществляется и проводится в соответствии с утвержденным  Положением об аттестации руководителя с целью установления соответствия руководителя занимаемой должности. Аттестация  призвана способствовать  повышению уровня профессионального мастерства, деловой квалификации, качества и эффективности работы руководителей,  усилению и обеспечению более тесной связи заработной платы с результатами труда.

1.2. Основными критериями при проведении аттестации служат квалификация руководителя и результаты, достигнутые им при исполнении должностных обязанностей.

1.3. Аттестации подлежит руководитель муниципального казенного учреждения «Поселенческий Дом культуры с. Бирофельд»  .

1.4. Аттестации не подлежат:

- беременные женщины;

- матери, находящиеся в отпуске по уходу за ребенком и имеющие детей в возрасте до трех лет (их аттестация проводится не ранее чем через год после выхода из отпуска);

- руководитель, не проработавшие в учреждении или по занимаемой должности меньше 1 года;

2. Сроки проведения аттестации и состав аттестационных комиссий 

2.1.  Аттестация  руководителя проводится один раз в пять лет.

Аттестация руководителя  может осуществляться регулярно за установленный промежуток времени - очередная (плановая) аттестация, а также в связи с возникновением обстоятельств, возникающих у работодателя или руководителя, - внеочередная (неплановая) аттестация. К таким обстоятельствам можно отнести:

- необходимость выявления объективных причин неудовлетворительной работы  руководителя;

2.2. Руководитель  проходит аттестацию в аттестационной комиссии, созданной в администрации Бирофельдского сельского поселения. Конкретные сроки и график проведения аттестации руководителя , а также состав аттестационных комиссий (председатель, секретарь, члены комиссии) утверждаются  распоряжением главы администрации Бирофельдского сельского поселения. 

2.3. Сроки, графики проведения аттестации, состав аттестационной комиссий, основания проведения аттестации (если аттестация внеплановая), регламент оформления результатов аттестации доводятся до сведения руководителя МКУ «ПДК с. Бирофельд», подлежащему аттестации, не менее чем за месяц до начала аттестации и должны быть изложены в распоряжении об аттестации. В графике проведения аттестации указываются наименование учреждения, в котором работает аттестуемый, его фамилия, должность, дата проведения аттестации и представления в аттестационную комиссию необходимых документов, а также должности и фамилии работников, ответственных за их подготовку. 

2.4. В состав аттестационной комиссии, создаваемой в администрации Бирофельдского сельского поселения, включается председатель, секретарь и члены комиссий, представитель отдела культуры администрации Биробиджанского муниципального района по согласованию.

3. Порядок проведения аттестации 

3.1. Проведению аттестации должна предшествовать необходимая разъяснительная и подготовительная работа, организуемая администрацией Бирофельдского сельского поселения с целью информирования руководителя МКУ «ПДК с. Бирофельд» о задачах, условиях и формах проведения аттестации.

3.2. Аттестация проводится на основе объективной оценки деятельности аттестуемого руководителя МКУ «ПДК с. Бирофельд» в условиях полной гласности и при строгом соблюдении действующего трудового законодательства. 

3.3. Аттестация проводится в форме собеседования

Количество правильных ответов, определяющих успешное прохождение аттестации, не может быть менее двух третьих от общего их числа.

Вопросы аттестационной комиссии должны обеспечивать проверку знаний руководителя МКУ «ПДК с. Бирофельд» по следующим основным направлениям:

а) отраслевая специфика муниципального учреждения культуры в сфере культуры;

б) правила и нормы по охране труда и безопасности деятельности учреждения;

в) основы гражданского, трудового, налогового, бюджетного законодательства;

г) основы управления учреждением, финансового анализа и планирования.

3.4. Не позднее чем за две недели до начала  проведения аттестации руководителя МКУ «ПДК с. Бирофельд», специалистом администрации сельского поселения, ответственным за кадровую работу подготавливается характеристика (Приложение № 1 к настоящему Положению), содержащая всестороннюю оценку: соответствие профессиональной подготовки руководителя квалификационным требованиям по должности; профессиональная компетентность; отношение к работе и выполнению должностных обязанностей; результаты работы за прошедший период.

Секретарь аттестационной комиссии не позднее чем за две недели до даты проведения аттестации представляет в комиссию материалы на руководителя МКУ «ПДК с. Бирофельд». В состав материалов входят копии документов об образовании, повышении квалификации, выписка из трудовой книжки, должностная инструкция, аттестационный лист предыдущей аттестации, возможные отзывы сторонних лиц.

3.5. Аттестуемый руководитель должен быть заранее, не менее чем за одну неделю до аттестации, ознакомлен с представленными материалами. Аттестуемый  руководитель имеет право представить в комиссию недостающие документы.

3.6. Аттестационная комиссия рассматривает представленные в комиссию материалы и характеристику на руководителя МКУ «ПДК с. Бирофельд», заслушивает аттестуемого. Обсуждение работы аттестуемого должно проходить в обстановке требовательности, объективности и доброжелательности, исключающей проявление субъективизма.

3.7. Аттестационная комиссия тайным (открытым) голосованием  принимает решение о соответствии руководителя МКУ «ПДК с. Бирофельд» занимаемой должности или о несоответствии работника занимаемой должности.

3.8. При неявке аттестуемого на заседание аттестационной комиссии без уважительных причин комиссия может провести аттестацию в его отсутствие.

3.9. Голосование считается действительным, если в работе аттестационной комиссии приняло участие не менее 2/3 числа ее членов. Результаты голосования определяются простым большинством голосов и заносятся в протокол заседания комиссии. При равенстве голосов аттестуемый руководитель МКУ «ПДК с. Бирофельд» признается соответствующим занимаемой им должности.

Голосование по результатам обсуждения проводится в отсутствие аттестуемого.

Оценка деятельности руководителя МКУ «ПДК с. Бирофельд», прошедшего аттестацию, и рекомендации аттестационной комиссии заносятся в аттестационный лист (Приложение № 2 к настоящему Положению), который подписывается председателем и членами аттестационной комиссии, принявшими участие в голосовании. Заседания аттестационной комиссии оформляются протоколами. Материалы аттестации передаются главе администрации Бирофельдского сельского поселения для принятия решения. Аттестационные листы и характеристика на руководителя МКУ «ПДК с. Бирофельд», прошедшего аттестацию, хранятся в его личном деле.

Решение аттестационной комиссии доводится до сведения аттестуемого непосредственно после подведения итогов голосования, о чем он расписывается в аттестационном листе.

4. Реализация решений аттестационных комиссий 

4.1. По результатам проведенной аттестации руководителю МКУ «ПДК с. Бирофельд» комиссия выносит рекомендацию:

-  соответствует занимаемой должности;

-  не соответствует занимаемой должности;

- соответствует занимаемой должности при условии выполнения рекомендаций аттестационной комиссии;

4.2. Результаты аттестации в недельный срок представляются главе администрации Бирофельдского сельского поселения.

4.3. Глава администрации Бирофельдского сельского поселения, с учетом рекомендаций аттестационной комиссии, в месячный срок принимает решение об утверждении итогов аттестации.

4.4. В соответствии с принятым  главой администрации решением в трудовой книжке работника делается соответствующая запись.

4.5. Руководитель МКУ «ПДК с. Бирофельд», прошедший аттестацию  и признанный по результатам аттестации не соответствующий занимаемой должности, освобождаются от работы или переводится с  письменного согласия на другую работу  главой администрации Бирофельдского сельского поселения в срок не позднее двух месяцев со дня аттестации.

При несогласии с переводом, оформленном в письменном виде, руководитель МКУ «ПДК с. Бирофельд» может  в тот же срок освобожден от занимаемой должности с соблюдением требований ст. 81 Трудового кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, N 1, ст. 3; 2004, N 35, ст. 3607; 2006, N 27, ст. 2878; 2008, N 30, ст. 3616).

При истечении указанного срока освобождение работника по результатам данной аттестации не допускается.

4.6. Руководителю МКУ «ПДК с. Бирофельд», увольняемому по результатам аттестации, выплачивается выходное пособие в соответствии с действующим законодательством.

В трудовую книжку руководителя МКУ «ПДК С, Бирофельд»  вносится запись в соответствии с действующим законодательством. Расторжение трудового договора производится по основаниям, предусмотренным ч. 3 ст. 81 Трудового кодекса Российской Федерации.

4.7. Трудовые споры по вопросам увольнения и восстановления в должности руководителя МКУ «ПДК с. Бирофельд», признанного по результатам аттестации не соответствующим занимаемой должности, рассматривается в предусмотренном действующим законодательством порядке рассмотрения трудовых споров.

Приложение N 1 
к Положению 
о  порядке аттестации

руководителя муниципального казенного учреждения

 «Поселенческий Дом культуры с. Бирофельд» 

муниципального образования 

Бирофельдское сельское поселение»

 Биробиджанского муниципального района

ХАРАКТЕРИСТИКА

на руководителя муниципального казенного учреждения

«Поселенческий Дом культуры с. Бирофельд»

муниципального образования

Бирофельдское сельское поселение»

Биробиджанского муниципального района

1. Фамилия, имя, отчество: -----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------.
2. Дата рождения:______________________________________________________________

3. Сведения об образовании и повышении квалификации:____________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4. Занимаемая должность, дата назначения на эту должность: ________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

5. Стаж работы по специальности:________________________________________________
6. Решение предыдущей аттестационной комиссии, дата ее проведения:________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________
7. Показатели результатов работы за период с даты предшествующей аттестации до настоящего времени, оценка профессиональной деятельности (с приложением дополнительных материалов (отчеты, иное) при их наличии).

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
8. Дисциплинарные взыскания: __________________________________________________

_____________________________________________________________________________
9. Поощрения (награждения):____________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
10. Приложение: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Дата составления характеристики "--" ------- 20__ г.

 

Заместитель главы администрации

сельского поселения                                    ----------------         __(Ф.И.О)
С характеристикой ознакомлен                  ___________        ___(Ф.И.О.)  

Со сведениями, указанными  в характеристике: согласен_______________(Ф.И.О.)
 
не согласен: ___________________________________________________________________
                              (указываются причины)

Решение аттестационной комиссии, рекомендации

 
 ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Количество голосов за ---, против ---.воздержались----



Председатель
аттестационной комиссии                                ____________              (Ф.И.О)

Секретарь
аттестационной комиссии                                _______________        (Ф.И.О.)


С результатами аттестации ознакомлен(а)

 

 
"--" ------ 20-- г.

Приложение N 2 
к Положению о порядке 
 аттестации руководителя 
муниципального казенного учреждения , 
«Поселенческий Дом культуры с. Бирофельд» 

муниципального образования

«Бирофельдское сельское поселение»
Биробиджанского муниципального района

АТТЕСТАЦИОННЫЙ ЛИСТ НА РУКОВОДИТЕЛЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО  КАЗЕННОГО УЧРЕЖДЕНИЯ 

 «ПОСЕЛЕНЧЕСКИЙ ДОМ КУЛЬТУРЫ с. БИРОФЕЛЬД»

    1. Фамилия, имя, отчество _____________________________________________________

    2. Год рождения _____________________________________________________________

    3. Сведения об образовании и повышении квалификации __________________________

_____________________________________________________________________________

  (что окончил и когда, специальность и квалификация по образованию, ученая степень, ученое звание)

____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

    4. Занимаемая  должность   на   момент  аттестации  и  дата  назначения

(избрания, утверждения) на эту должность _________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

    5. Общий трудовой стаж, в том числе стаж работы по специальности ________________

_____________________________________________________________________________

    6. Вопросы к аттестуемому и ответы на них _____________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

    7. Замечания и предложения, высказанные членами аттестационной комиссии

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

    8. Замечания и предложения, высказанные аттестуемым работником _______________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

    9. Оценка деятельности работника по результатам голосования:

    - соответствие должности (да, нет)

    Количество голосов за ____________, против ___________

    10. Рекомендации  аттестационной  комиссии  (с  указанием  мотивов,  по которым они даются)

    11. Примечания______________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

   Председатель аттестационной комиссии  ______________      (_________________)

                                                                                                                                                                               (Ф.И.О.)

    Секретарь аттестационной комиссии        ______________      ( _______________ )

                                                                                                                                                                             (Ф.И.О.)

    Члены аттестационной комиссии             ______________       ( ______________ )

                                                                                                                                                                               (Ф.И.О.)

    Дата аттестации  __________________

    С аттестационным листом ознакомился

 _________________________________________

                  (подпись аттестованного и дата)

Муниципальное образование «Бирофельдское сельское поселение»

Биробиджанского муниципального района

Еврейской автономной области

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

08.02.2018 г.                                                                                                    № 27

с. Бирофельд

О признании утратившим силу постановления администрации сельского поселения от 04.12.2009 № 72 «Об утверждении  Положения об аттестации руководителя муниципального  учреждения «Поселенческий Дом культуры с. Бирофельд» муниципального образования «Бирофельдское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района»

В соответствии с Федеральным  законом от  06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации  местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Бирофельдского сельского поселения,

ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Признать утратившим силу постановление  администрации  сельского поселения от  04.12.2009 № 72 «Об утверждении Положения об аттестации руководителя муниципального учреждения «Поселенческий Дом культуры с. Бирофельд» муниципального образования «Бирофельдское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района.


2. Контроль за исполнением  постановления оставляю за собой.


3. Настоящее постановление опубликовать в Информационном бюллетене Бирофельдского сельского поселения Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области.


4. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования.

Глава сельского поселения                                                                М.Ю. Ворон

Готовил:

Заместитель главы администрации

сельского поселения                                                                        Т.А. Васильева

Муниципальное  образование «Бирофельдское сельское поселение»

Биробиджанского муниципального района

Еврейской автономной области 

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

09.02.2018                                                                                                       №  28

с. Бирофельд

 

Об утверждении Плана мероприятий по противодействию коррупции в администрации Бирофельдского сельского поселения на 2018  год

В  соответствии с Федеральным законом от 25.12.2008 г. № 273-ФЗ « О противодействии коррупции», Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления  в Российской Федерации», Уставом Бирофельдского сельского поселения администрация сельского поселения, в целях повышения эффективности деятельности администрации Бирофельдского сельского поселения в области профилактики коррупционных правонарушений

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1.Утвердить План мероприятий по противодействию коррупции в администрации Бирофельдского сельского  поселения на 2018 год  (Приложение 1).

2.Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

3. Настоящее постановление опубликовать в  «Информационном       бюллетене» Бирофельдского сельского поселения Биробиджанского муниципального района.

4. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального  опубликования.

Глава сельского поселения                                                                  М.Ю. Ворон

Муниципальное образование «Бирофельдское сельское поселение»

Биробиджанского муниципального района

Еврейской автономной области

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

09.02.2018                                                                                                          № 29

с. Бирофельд

Об утверждении Положения «Об организации и осуществлении первичного воинского учёта граждан на территории Бирофельдского сельского поселения»

              В соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральным законом от 31.05.1996  № 61- ФЗ «Об обороне», федеральным законом от 26.02.1997 № 31 – ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации», федеральным законом от 28.03.1998 № 53 – ФЗ «О воинской обязанности и военной службе», федеральным законом от 06.10.2003 №131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления В Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 27.11.2006 № 719 «Об утверждении Положения о воинском учёте», Уставом Бирофельдского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЮ:

               1. Утвердить Положение «Об организации и осуществлении первичного воинского учёта на территории Бирофельдского сельского поселения».

                2. Утвердить должностные инструкции инспектора военно – учётного стола.


      3.  Признать утратившим силу постановление администрации сельского поселения от 06.11.2013 № 90.

                4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации сельского поселения Васильеву Т.А.

          5. Опубликовать настоящее постановления в «Информационном бюллетене Бирофельдского сельского поселения» Биробиджанского муниципального района.

         6.  Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава сельского поселения                                                             М.Ю. Ворон

                                                                            УТВЕРЖДАЮ

                                                                            Глава Бирофельдского

                                                                            сельского поселения

                                                                            _____________М.Ю. Ворон

                                                                             « 29 » февраля 2018г.

ПОЛОЖЕНИЕ

о военно-учетном столе Бирофельдского сельского поселения

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

     1.1. Военно-учетный стол Бирофельдского сельского поселения (далее ВУС) является структурным подразделением администрации органа местного самоуправления.

      1.2. ВУС в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами Российской Федерации от 31.05.1996 г.  № 61-ФЗ «Об обороне» , от 26.02.1997г. № 31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации» с изменениями согласно закону от 22.08.2004г. № 122 , от 28.03.1998 г. №53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе», Положением о воинском учете, утвержденным постановлением Правительства РФ от 27.11.2006г. №719, «Инструкцией по бронированию на период мобилизации и на военное время граждан Российской Федерации,  пребывающих в запасе Вооруженных Сил РФ, федеральных органах исполнительной власти, имеющих запас, и работающих в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях», законами Московской области, Уставом органа местного самоуправления, иными нормативными правовыми актами органов местного самоуправления,  а также настоящим Положением.

      1.3. Положение о ВУС утверждается руководителем органа местного самоуправления.

2.ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ

      2.1. Основными задачами ВУС являются:

     обеспечение исполнения гражданами воинской обязанности, установленной федеральными законами «Об обороне», « О воинской обязанности и военной службе», «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации»;

     документальное оформление сведений воинского учета о гражданах, состоящих на воинском учете;

     анализ количественного состава и качественного состояния призывных мобилизационных людских ресурсов для эффективного  использования в интересах обеспечения обороны страны и безопасности государства;

     проведение плановой работы по подготовке необходимого количества военно- обученных граждан, пребывающих в запасе, для обеспечения мероприятий по переводу Вооруженных Сил Российской Федерации, других войск, воинских формирований и органов с мирного на военное время в период мобилизации и поддержание их укомплектованности на требуемом уровне в военное время.

3. ФУНКЦИИ

     3.1. Обеспечивать выполнение функций, возложенных на администрацию в повседневной деятельности по первичному воинскому учету, воинскому учету и бронированию, граждан, пребывающих в запасе, из числа работающих в администрации органа местного самоуправления.

     3.2. Осуществлять первичный воинский учет граждан, пребывающих в запасе, и граждан, подлежащих призыву на военную службу, проживающих или пребывающих (на срок более 3 месяцев) на территории, на которой осуществляет свою деятельность орган местного самоуправления.

     3.3. Выявлять совместно с органами внутренних дел граждан, постоянно или временно проживающих на территории, на которой осуществляет свою деятельность орган местного самоуправления, обязанных состоять на воинском учете.

     3.4. Вести учет организаций, находящихся на территории, на которой осуществляет свою деятельность орган местного самоуправления,и контролировать ведение в них воинского учета.

     3.5. Сверять не реже одного раза в год документы первичного воинского учета с документами воинского учета военного комиссариата муниципального  образования, организаций, а также с карточками регистрации или домовыми книгами.

     3.6. По указанию военного комиссариата муниципального образования оповещать граждан о вызовах в военный комиссариат.

     3.7. Своевременно вносить изменения в сведения, содержащиеся в документах первичного воинского учета, и в 2-недельный срок сообщать о внесенных  изменениях в военный комиссариат.

     3.8. Ежегодно представлять в военный комиссариат до 1 ноября списки юношей 15-ти и 16- летнего возраста, а до 1 октября- списки юношей, подлежащих первоначальной постановке на воинский учет в следующем году.

     3.9. Разъяснять должностным лицам организаций и гражданам их обязанности по воинскому учету, мобилизационной подготовке и мобилизации, установленные законодательством РФ и Положением о воинском учете и осуществлять контроль за их исполнением.

4.  ПРАВА

     4.1. Для плановой и целенаправленной работы ВУС имеет право:

     вносить предложения по запросу и получению в установленном порядке необходимых материалов и информации от федеральных органов государственной власти, органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органов местного самоуправления, а также от учреждений и организаций независимо от организационно- правовых форм и форм собственности;

     запрашивать и получать от структурных подразделений администрации органа местного самоуправления аналитические материалы, предложения по сводным планам мероприятий и информацию об их выполнении, а также другие материалы, необходимые для эффективного выполнения возложенных на ВУС задач ;

     создавать информационные базы данных по вопросам, отнесенным к компетенции ВУС;

     выносить на рассмотрение руководителем органа местного самоуправления вопросы о привлечении на договорной основе специалистов для осуществления отдельных работ;

     организовывать взаимодействие в установленном порядке и обеспечивать служебную переписку с федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органами местного самоуправления, общественными объединениями, а также с организациями по вопросам, отнесенным к компетенции ВУС;

     проводить внутренние совещания по вопросам, отнесенным к компетенции ВУС.

5. РУКОВОДСТВО.

     5.1. Возглавляет ВУС начальник военно-учетного стола органа местного самоуправления ( далее – начальник стола). Начальник стола назначается на должность и освобождается от должности руководителем органа местного самоуправления.

     5.2. Начальник стола находится в непосредственном подчинении главы Бирофельдского сельского поселения.

     5.3. В случае отсутствия начальника стола на рабочем месте по уважительным причинам (отпуск, временная нетрудоспособность. командировка) его замещает заместитель главы администрации сельского поселения Васильева Татьяна Александровна.

Муниципальное образование «Бирофельдское сельское поселение»

Биробиджанского муниципального района

Еврейской автономной области

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

26.02.2018                        с. Бирофельд                               № 31

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по оказанию имущественной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства путем предоставления имущества, включенного в перечень муниципального имущества, предназначенного для передачи во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального образования «Бирофельдское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги по оказанию имущественной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства путем предоставления имущества, включенного в перечень муниципального имущества, предназначенного для передачи во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства

2. Опубликовать   настоящее постановление на официальной интернет-сайте администрации Биробиджанского муниципального района на странице Бирофельдского сельского поселения и опубликовать в Информационном бюллетене Бирофельдского сельского поселения Биробиджанского муниципального района ЕАО.

3. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на специалиста 1 разряда, землеустроителя Т.Ю. Куницыну.

Глава администрации

сельского поселения                                                   М.Ю. Ворон 

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации                                                                                сельского поселения                                         

от 22.01.2018 № 14

Административный регламент

«Предоставление муниципальной услуги по оказанию имущественной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства путем предоставления имущества, включенного в перечень муниципального имущества, предназначенного для передачи во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства»

1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по оказанию имущественной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства путем предоставления имущества, включенного в перечень муниципального имущества, предназначенного для передачи во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства (далее соответственно - административный регламент, муниципальная услуга) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.

1.2. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются юридические лица и индивидуальные предприниматели, относящиеся к субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства (далее также - субъекты МСП) (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), либо их уполномоченные представители (далее - заявители), заинтересованные в использовании имущества области, включенного в перечень имущества области, предназначенного для передачи во владение и (или) пользование субъектам МСП и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов МСП (далее - перечень имущества).

1.3. Порядок информирования о предоставлении государственной услуги

Место нахождения администрации Бирофельдского сельского поселения: 679520, Еврейская автономная область, Биробиджанский район, с. Бирофельд, ул. Центральная, д. 45, телефон приемной: 8(42622)78-2-97, адрес электронной почты: adbirofeld@mail.ru. График работы: понедельник – пятница – с 8.00 до 16.00, перерыв – с 12.00 до 13.00.

1.4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.4.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется по следующим вопросам:

а) о законодательных и иных нормативных правовых актах Российской Федерации и Еврейской автономной области, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;

б) о настоящем административном регламенте (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);

в) о ходе предоставления муниципальной услуги;

г) о сроках предоставления муниципальной услуги;

д) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе об образцах заявлений;

е) о месте нахождения, графике работы, номерах телефонов и электронной почты администрации;

ж) о порядке получения консультаций;

з) об административных процедурах, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги;

и) о порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих администрации, а также принимаемых ими решений в ходе предоставления муниципальной услуги;

к) о порядке и формах контроля за предоставлением муниципальной услуги;

л) об иной информации о деятельности администрации в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления".

1.4.2. Информацию по вопросам, предусмотренным пунктом 1.4.1 настоящего административного регламента, можно получить:

обратившись в администрацию лично, по почте, по электронной почте, факсимильной связью, по телефону.

Дополнительно информацию по вопросам, предусмотренным подпунктами "а", "б", "г" - "и" пункта 1.4.1 настоящего административного регламента, можно получить:

на Интернет-сайте администрации муниципального образования «Биробиджанский муниципальный район» в блоке Бирофельдское сельское поселение,

на информационных стендах в помещениях администрации.

1.4.3. Информирование (консультирование) осуществляется должностными лицами администрации, ответственными за информирование.

Информирование проводится на русском языке в форме индивидуального и публичного информирования.

1.4.4. Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами, ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

Должностное лицо администрации, ответственное за информирование, принимает все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников.

В случае если для подготовки ответа на устное обращение требуется более продолжительное время, должностное лицо, ответственное за информирование, предлагает заинтересованным лицам перезвонить в определенный день и в определенное время. К назначенному сроку должен быть подготовлен ответ по вопросам заявителей.

В случае если предоставление информации, необходимой заявителю, не представляется возможным посредством телефона, должностное лицо администрации, принявшее телефонный звонок, разъясняет заявителю право обратиться с письменным обращением в администрацию Бирофельдского сельского поселения и требования к оформлению обращения.

При ответе на телефонные звонки должностное лицо, ответственное за информирование, должно назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование муниципального образования.

1.4.5. При индивидуальном письменном информировании о правилах предоставления муниципальной услуги ответ заинтересованному лицу направляется почтовым отправлением, электронной почтой в зависимости от способа обращения заявителя за информацией в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня поступления письменного запроса.

1.4.6. Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации: радио, телевидения. Выступления должностных лиц, ответственных за информирование, по радио и телевидению согласовываются с главой администрации.

1.4.7. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящего административного регламента и правового акта о его утверждении:

в средствах массовой информации;

в информационных системах общего пользования (в сети Интернет);

на информационных стендах администрации.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование государственной услуги

2.1. Оказание имущественной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства путем предоставления имущества области, включенного в перечень имущества области, предназначенного для передачи во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства.

Наименование органа власти области, предоставляющего муниципальную услугу.

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Бирофельдского сельского поселения Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области.

2.3. Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг органами исполнительной государственной власти области и оказываются организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуг органов исполнительной государственной власти области, утвержденный постановлением Правительства области от 18 апреля 2011 года № 398.

Результат предоставления муниципальной услуги

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) письмо администрации Бирофельдского сельского поселения об оказании субъекту МСП имущественной поддержки путем предоставления имущества области, включенного в перечень имущества области, предназначенного для передачи во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства (далее - оказание субъекту МСП имущественной поддержки);

2) письмо администрации Бирофельдского сельского поселения об отказе в оказании субъекту МСП имущественной поддержки.

Срок предоставления муниципальной услуги

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги - 30 календарных дней со дня поступления в администрацию Бирофельдского сельского поселения заявления об оказании имущественной поддержки (далее - заявление).

Срок выдачи (направления) документов, которые являются результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 5 календарных дней с даты регистрации документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ;

Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 26 января 1996 года № 14-ФЗ;

Федеральным законом от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ "О защите конкуренции";

Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации";

законом Вологодской области от 17 апреля 1996 года № 73-ОЗ "Об управлении и распоряжении имуществом, находящимся в собственности Вологодской области";

законом Вологодской области от 5 декабря 2008 года № 1916-ОЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Вологодской области";

постановлением администрации сельского поселения от 13 февраля 2017 года № 40 "Об имущественной поддержке субъектов малого и среднего предпринимательства при предоставлении муниципального имущества муниципального образования «Бирофельдское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области";

решение Собрания депутатов Бирофельдского сельского поселения от 06.04.2016 № 246 «Об утверждении Перечня муниципального имущества Бирофельдского сельского поселения Биробиджанского района, Еврейской автономной области для оказания имущественной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, в целях предоставления его в аренду.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, порядок их представления, в том числе в электронной форме.

2.7. Для предоставления муниципальной услуги заявитель (представитель заявителя) представляет (направляет) следующие документы:

1) заявление по форме согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту;

2) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

3) копию документа, удостоверяющего личность (для индивидуального предпринимателя);

4) копию документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, в том числе на предоставление и подписание документов;

5) заявление о соответствии вновь созданного юридического лица и вновь зарегистрированного индивидуального предпринимателя, сведения о которых внесены в единый реестр субъектов малого и среднего предпринимательства, условиям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства, установленным Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации" по форме, утвержденной приказом Минэкономразвития России от 10 марта 2016 года № 113 (для вновь созданных юридических лиц и вновь зарегистрированных индивидуальных предпринимателей).

Заявление заполняется разборчиво в машинописном виде или от руки. Заявление заверяется подписью заявителя (его уполномоченного представителя).

Заявление по просьбе заявителя может быть заполнено специалистом, ответственным за прием документов, с помощью компьютера или от руки. В последнем случае заявитель (его уполномоченный представитель) вписывает в заявление от руки свои фамилию, имя, отчество (полностью) и ставит подпись.

При заполнении заявления не допускается использование сокращений слов и аббревиатур. Ответы на содержащиеся в заявлении вопросы должны быть конкретными и исчерпывающими.

Копии документов предоставляются с предъявлением подлинников либо заверенные в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

Документы не должны содержать подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

2.8. Заявитель имеет право представить заявление и прилагаемые документы следующими способами:

а) путем личного обращения;

б) посредством почтовой связи;

в) в форме электронного документа путем направления электронного документа на официальную электронную почту администрации.

При подаче запроса в форме электронного документа заявление подписывается простой электронной подписью заявителя (представителя заявителя).

Копии документов, предусмотренные пунктом 2.7 настоящего административного регламента, представляемые в электронном виде, должны быть засвидетельствованы усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя).

2.9. Заявитель вправе по своему усмотрению представить следующие документы:

- выписку из единого государственного реестра юридических лиц (единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей), выданную не ранее шести месяцев до дня направления запроса;

- сведения из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства.

2.10. Запрещено требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении администрации Бирофельдского сельского поселения.

2.11. Документы, указанные в пункте 2.9 настоящего административного регламента, могут быть представлены следующими способами:

а) путем личного обращения;

б) посредством почтовой связи;

в) в форме электронного документа.

2.12. В случае представления документов на бумажном носителе копии документов представляются с предъявлением подлинников либо заверенные в установленном порядке. После проведения сверки подлинники документов возвращаются заявителю (его представителю).

2.13. Заявитель (представитель заявителя) вправе представить оригиналы электронных документов, которые должны быть подписаны лицом, обладающим в соответствии с действующим законодательством полномочиями на создание и подписание таких документов.

Копии документов, предусмотренные пунктом 2.9 настоящего административного регламента, представляемые в электронном виде, должны быть засвидетельствованы усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя).

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.14. Основанием для отказа в приеме к рассмотрению запроса является выявление несоблюдения установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ "Об электронной подписи" условий признания действительности квалифицированной электронной подписи (в случае направления запроса и прилагаемых документов, указанных в 2.7 настоящего административного регламента, в электронном виде).

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги.

2.15. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги по оказанию субъекту МСП имущественной поддержки отсутствуют.

2.16. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги по оказанию субъекту МСП имущественной поддержки являются:

поступление заявления от заявителя, не относящегося к субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства;

поступление заявления в отношении имущества, переданного в аренду, до истечения срока действия соответствующего договора аренды которого остается более четырех месяцев;

поступление заявления от заявителя в отношении имущества, не включенного в перечень имущества;

поступление заявления от субъекта малого или среднего предпринимательства, в отношении которого в соответствии с частью 3 статьи 14 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации" (далее - Закон о развитии малого предпринимательства) не может оказываться поддержка;

непредставление документов, определенных соответствующими муниципальными программами развития малого и среднего предпринимательства, или представление недостоверных сведений и документов;

невыполнение условий оказания поддержки, предусмотренных нормативно-правовыми актами Бирофельдского сельского поселения;

наличие в отношении заявителя - субъекта малого и среднего предпринимательства решения об оказании аналогичной поддержки, срок оказания которой не истек;

признание субъекта малого и среднего предпринимательства допустившим нарушение порядка и условий оказания поддержки, в том числе не обеспечившим целевого использования средств поддержки, с момента которого прошло менее чем три года;

несоответствие организации, входящей в инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, требованиям, установленным областными программами развития субъектов малого и среднего предпринимательства;

представление неполного комплекта документов, за исключением документов, имеющихся в распоряжении администрации Бирофельдского сельского поселения.

2.17. Предоставление муниципальной услуги осуществляется для заявителей на безвозмездной основе.

2.18. Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении услуги и (или) получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме.

2.19. Регистрация заявления осуществляется в течение 1 рабочего дня со дня поступления заявления в администрацию Бирофельдского сельского поселения. Заявление, поступившее в администрацию Бирофельдского сельского поселения после 16 часов, регистрируется на следующий рабочий день (при поступлении в электронном виде в нерабочее время - в ближайший рабочий день, следующий за днем поступления указанных документов).

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для лиц с ограниченными возможностями здоровья указанных объектов.

2.20.1. Центральный вход в здание оборудуется вывеской, содержащей информацию о наименовании и режиме работы администрации Бирофельдского сельского поселения.

2.20.2. На территории, прилегающей к месторасположению администрации Бирофельдского сельского поселения, организуются места для парковки автотранспортных средств инвалидов.

2.20.3. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

В помещениях администрации на видном месте помещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации в экстренных случаях.

2.20.4. Места информирования, предназначенные для ознакомления заинтересованных лиц с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, наглядной информацией, а также текстом настоящего административного регламента.

Размещаемая на информационных стендах администрации информация о порядке предоставления муниципальной услуги выполняется удобным для чтения шрифтом.

2.20.5. Настоящий административный регламент должен быть доступен для ознакомления на бумажных носителях, а также в электронном виде (информационные системы общего пользования).

2.20.6. Места ожидания и приема заявителей должны соответствовать комфортным условиям, оборудованы столами, стульями для возможности оформления документов, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями.

2.20.7. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях - местах предоставления муниципальной услуги.

Кабинеты специалистов оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета и наименованием.

Таблички на дверях или стенах устанавливаются таким образом, чтобы при открытой двери таблички были видны и читаемы.

Для приема заявителей кабинеты специалистов оборудуются сидячими местами (стульями, кресельными секциями).

2.20.8. Лицам с ограниченными возможностями здоровья (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) администрация обеспечивает:

условия беспрепятственного доступа к администрации, помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположена администрация, а также входа в администрацию и выхода из администрации, посадки в транспортное средство и высадки из него;

сопровождение лиц с ограниченными возможностями здоровья, имеющих стойкие расстройства функций зрения и самостоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями здоровья к администрации, помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

допуск собаки-проводника в администрацию, помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.21. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

а) своевременность и полнота предоставляемой информации о муниципальной услуге;

б) установление должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

в) территориальная доступность: расположение администрации в центральной части села, с небольшим удалением от остановок общественного транспорта.

2.22. Показателями качества муниципальной услуги являются:

а) соблюдение сроков и последовательности выполнения всех административных процедур, предусмотренных настоящим административным регламентом;

б) количество обоснованных обращений граждан о несоблюдении порядка выполнения административных процедур, сроков предоставления муниципальной услуги, истребовании должностными лицами администрации документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом.

Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи

2.23. С учетом Требований к средствам электронной подписи, утвержденных приказом Федеральной службы безопасности Российской Федерации от 27 декабря 2011 года N 796, при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, допускаются к использованию следующие классы средств электронной подписи: КС2, КС3, КВ1, КВ2 и КА1.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий)

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) рассмотрение заявления и прилагаемых документов, принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

3) уведомление заявителя о принятом решении.

3.1.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении 2 к настоящему административному регламенту.

3.2. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.2.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала выполнения административной процедуры, является поступление в администрацию Бирофельдского сельского поселения заявления и прилагаемых к нему документов.

3.2.2. При представлении заявителем (представителем заявителя) заявления и прилагаемых документов лично должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, в день поступления, о чем делается отметка на запросе с указанием входящего номера и даты поступления.

3.2.3. При поступлении заявления и документов в форме электронного документа регистрация поступивших документов осуществляется в течение 1 рабочего дня со дня их поступления в администрацию.

3.2.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 5 календарных дней со дня поступления заявления и прилагаемых документов.

3.2.7. Результатом выполнения административной процедуры является получение должностным лицом администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, на рассмотрение зарегистрированного заявления и прилагаемых к нему документов.

3.3. Рассмотрение заявления и прилагаемых документов, принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги

3.3.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала выполнения административной процедуры, является поступление заявления и прилагаемых к нему документов должностному лицу администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Направление заявителю уведомления об отказе в принятии заявления и прилагаемых документов к рассмотрению производится должностным лицом администрации, ответственным за направление корреспонденции, путем направления заказного почтового отправления по почтовому адресу, указанному в запросе, либо путем вручения лично под расписку в течение 1 рабочего дня со дня подготовки указанного уведомления.

После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с заявлением и прилагаемыми документами, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в принятии документов к рассмотрению.

3.3.4. В случае поступления заявления и прилагаемых документов на бумажном носителе, а также в случае, если в результате проверки электронной подписи установлено соблюдение условий признания ее действительности (при поступлении заявления и прилагаемых документов в электронном виде), в течение 5 календарных дней должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

если документы, указанные в пункте 2.9 настоящего административного регламента, заявителем не представлены, подготавливает и направляет запрос (запросы) для получения сведений:

- из единого государственного реестра юридических лиц (единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей), из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства - в органах Федеральной налоговой службы, в порядке межведомственного электронного взаимодействия.

3.3.5. В случае поступления заявления и прилагаемых документов на бумажном носителе или в случае, если в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи установлено соблюдение условий признания ее действительности (при поступлении заявления и документов в электронном виде), должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 10 календарных дней со дня регистрации заявления, а в случае направления межведомственных запросов - со дня поступления запрашиваемых сведений (документов) проверяет заявление и все представленные документы на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.15 настоящего административного регламента, и в случае:

наличия оснований, предусмотренных пунктом 2.15 настоящего административного регламента, готовит проекта письма об отказе в оказании субъекту МСП имущественной поддержки за подписью главы администрации;

отсутствия оснований, предусмотренных пунктом 2.15 настоящего административного регламента, готовит проект письма об оказании субъекту МСП имущественной поддержки за подписью главы администрации.

3.3.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 30 календарных дней со дня регистрации заявления и прилагаемых документов.

3.3.7. Критериями принятия решения в рамках выполнения административной процедуры являются:

соответствие заявителя и приложенных к заявлению документов установленным административным регламентом требованиям;

отсутствие (наличие) оснований для отказа в предоставлении услуги.

3.3.8. Результатом выполнения административной процедуры является:

1) регистрация письма об оказании субъекту МСП имущественной поддержки;

2) регистрация письма об отказе в оказании субъекту МСП имущественной поддержки.

3.4. Уведомление заявителя о принятом решении

3.4.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала выполнения данной административной процедуры, является регистрация письма об оказании (об отказе в оказании) субъекту МСП имущественной поддержки.

3.4.2. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 1 рабочего дня со дня регистрации соответствующего документа обеспечивает направление (вручение) заявителю письма об оказании (об отказе в оказании) субъекту МСП имущественной поддержки путем направления заказного почтового отправления с уведомлением о вручении по почтовому адресу либо адресу электронной почты, указанному в заявлении, либо путем вручения указанных документов заявителю лично под расписку (по выбору заявителя).

В случае направления письма об оказании (об отказе в оказании) субъекту МСП имущественной поддержки на электронную почту заявителя соответствующий документ должен быть подписан усиленной квалифицированной электронной подписью руководителя органа.

3.4.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 календарных дня со дня регистрации письма об оказании (об отказе в оказании) субъекту МСП имущественной поддержки.

3.4.4. Критерием принятия решения в рамках выполнения административной процедуры является регистрация письма об оказании (об отказе в оказании) субъекту МСП имущественной поддержки.

3.4.5. Результатом выполнения административной процедуры является направление (вручение) заявителю письма об оказании (об отказе в оказании) субъекту МСП имущественной поддержки.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими решений включает в себя текущий контроль и контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими решений осуществляется главой администрации.

Текущий контроль осуществляется на постоянной основе.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании актов администрации.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы администрации) и внеплановыми.

Внеплановые проверки осуществляются в соответствии с распоряжением главы администрации на основании информации о нарушении законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги.

Результаты проведения проверок оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывается главой администрации.

4.4. По результатам проведенных служебных проверок в случае выявления нарушений законодательства и настоящего административного регламента осуществляется привлечение виновных должностных лиц и муниципальных служащих администрации к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.5. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по исполнению муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества, находящегося в собственности муниципального образования «Бирофельдское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района ЕАО, в аренду возлагается на муниципальных служащих администрации в соответствии с действующим законодательством.

4.6. Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2014 года N 212-ФЗ "Об основах общественного контроля в Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации Бирофельдского сельского поселения, а также его должностных лиц

5.1.
Лицо, в отношении которого проводилась проверка соблюдения земельного законодательства, либо его уполномоченный представитель, при несогласии с ее результатами, либо с выданным предписанием имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) органом, исполняющим муниципальную функцию, его должностными лицами, муниципальными служащими в ходе исполнения муниципальной функции (далее - досудебное (внесудебное) обжалование).

5.2.
Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются конкретное решение и действия (бездействие) органа, исполняющего муниципальную функцию, а также действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих в ходе исполнения муниципальной функции, в результате которых нарушены права заявителя.

5.3.
Ответ на жалобу не дается в случае:

-
отсутствия указания фамилии заявителя и (или) почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ (в случае если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в уполномоченный орган в соответствии с его компетенцией);

-
если текст письменной жалобы не поддается прочтению, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему ее, если его фамилия или почтовый адрес поддаются прочтению;

-
поступления от заявителя обращения о прекращении рассмотрения ранее направленной жалобы;

-
наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи (в этом случае в адрес заявителя направляется письмо о недопустимости злоупотребления своим правом);

-
если в жалобе обжалуется судебное решение (в таком случае в течение семи дней со дня регистрации жалоба возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения);

-
если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства (в этом случае заявитель уведомляется о безосновательности направления очередной жалобы и прекращении с ним переписки по данному вопросу);

-
если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (в этом случае заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу в уполномоченный орган.

5.4.
Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

5.5.
Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является направление заявителем жалобы.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, исполняющий муниципальную функцию. Жалобы на решения, принятые главой администрации сельского, осуществляющего муниципальную функцию, подаются главе администрации Бирофельдского сельского поселения.

Жалоба должна содержать:

1)
наименование органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2)
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о местонахождении заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3)
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего;

4)
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6.
Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, посредством обращения в письменной либо устной форме.

5.7.
Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения.

При рассмотрении обращения заявителю предоставляется возможность ознакомления с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.9.
Поступившая жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.

5.10.

По итогам рассмотрения жалобы принимается решение о признании обращения обоснованным, частично обоснованным или необоснованным.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.7 раздела 5 настоящего Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.11.

В случае признания обращения необоснованным заявитель об этом уведомляется, ему разъясняется порядок обращения в суд с указанием юрисдикции и адреса суда.

5.12.

В случае признания обращения обоснованным (частично обоснованным) в орган, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, а также решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих которых обжалуются, направляется обязательное для исполнения предписание, констатирующее с обязательной ссылкой на нормативные правовые акты, выявленные нарушения при исполнении муниципальной функции, устанавливающее сроки для устранения нарушений, содержащее рекомендации о принятии мер по устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов заявителя, рекомендации о привлечении к дисциплинарной ответственности лиц, допустивших нарушения при исполнении муниципальной функции.

Одновременно заявитель уведомляется о признании обращения обоснованным (частично обоснованным) и о принятых мерах.

Глава администрации 

сельского поселения                                                 М.Ю. Ворон

 Приложение № 1
к Административному регламенту 

Примерная форма заявления

В Департамент имущественных отношений

Вологодской области

от __________________________

____________________________

____________________________

(полное наименование юридического лица в соответствии с учредительными документами, юридический и почтовый адрес, контактный телефон, Ф.И.О. руководителя, ИНН)

ЗАЯВЛЕНИЕ

об оказании имущественной поддержки

Заявитель: 

индивидуальный 

юридическое лицо

предприниматель 

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

(Фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, ИНН/полное наименование юридического лица, ОГРН, ИНН)

_____________________________________________________________________

(документ, подтверждающий полномочия доверенного лица (наименование, дата, номер)

_____________________________________________________________________

(почтовый адрес, адрес места нахождения или проживания заявителя)

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

(контактный телефон заявителя)

Прошу предоставить ____________________________________________________

(полное наименование юридического лица либо Ф.И.О.индивидуального предпринимателя)

в аренду __________________________________________________________________

(наименование имущества с указанием данных в соответствии со сведениями, содержащимися в опубликованном перечне имущества области, предназначенного для передачи во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства)

на _______________________________ для использования ______________________

(срок предоставления имущества) (целевое назначение)

Способ получения результата предоставления муниципальной услуги

(поставить соответствующую отметку):

по почте;  

по электронной почте;

лично.

__________ _______________ _____________________

(дата)                (подпись)                              (расшифровка)

Приложение 2. 

Блок-схема последовательности административных процедур

БЛОК-СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ПО ОКАЗАНИЮ ИМУЩЕСТВЕННОЙ ПОДДЕРЖКИ СУБЪЕКТАМ МАЛОГО И СРЕДНЕГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА ПУТЕМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ИМУЩЕСТВА ОБЛАСТИ, ВКЛЮЧЕННОГО В ПЕРЕЧЕНЬ ИМУЩЕСТВА ОБЛАСТИ, ПРЕДНАЗНАЧЕННОГО ДЛЯ ПЕРЕДАЧИ ВО ВЛАДЕНИЕ И (ИЛИ) ПОЛЬЗОВАНИЕ СУБЪЕКТАМ МАЛОГО И СРЕДНЕГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА И ОРГАНИЗАЦИЯМ, ОБРАЗУЮЩИМ ИНФРАСТРУКТУРУ ПОДДЕРЖКИ СУБЪЕКТОВ МАЛОГО И СРЕДНЕГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА

	Поступление заявления об оказании субъекту

МСП имущественной поддержки


↓

	Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (5 календарных дней) (пункт 3.2 административного регламента) 

             


↓

	Рассмотрение заявления и прилагаемых документов, принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги (30 календарных дней) (пункт 3.3 административного регламента)                    

              


↓

	Уведомление заявителя о принятом решении (3 календарных дня) (пункт 3.4 административного регламента)


Муниципальное образование «Бирофельдское сельское поселение»

Биробиджанского муниципального района

Еврейской автономной области

АДМИНИСТРАЦИЯСЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

27.02.2018                                                                                                         № 33

с. Бирофельд

О внесении изменений в  постановление администрации сельского поселения от 25.05.2012 № 61  «Об утверждении  административного регламента предоставления муниципальной услуги «По предоставлению муниципальной услуги «Выдача документов (справки, выписки  из домовой книги, и иных документов)»

В соответствии с Федеральным законом от 06.12.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Бирофельдского сельского поселения, администрация сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЮ:

         1. Внести следующие изменения в   постановление администрации сельского поселения от 25.05.2012 № 61  «Об утверждении  административного регламента предоставления муниципальной услуги «По предоставлению муниципальной услуги «Выдача документов (справки, выписки  из домовой книги, и иных документов)»


1.1. Пункт 2.5. раздела II « Стандарт предоставления муниципальной услуги» изложить в новой редакции:

       « 2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

         Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 
         - Конституция Российской Федерации (Российская газета, № 7, 21.01.2009; Собрание законодательства РФ, 26.01.2009, № 4, ст. 445, Парламентская газета, № 4, 23-29.01.2009);
          - Гражданский кодекс Российской Федерации (Собрание законодательства РФ", 05.12.1994, N 32, ст. 3301); 
         - Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства РФ, 2003, № 40, Парламентская газета, 2003, № 186, Российская газета, 2003, № 202);
         - Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Российская газета, № 95, 05.05.2006; Собрание законодательства РФ, 08.05.2006, № 19, ст. 2060; Парламентская газета, № 70-71, 11.05.2006);
          - Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Российская газета, № 168, 30.07.2010; Собрание законодательства РФ, 02.08.2010, № 31 ст. 4179);
        - Федеральный закон от 07.07.2003 № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве» (Парламентская газета", N 124-125, 10.07.2003);
        - Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» (Парламентская газета", N 201, 27.10.2004);
       - Уставом муниципального образования «Бирофельдское сельское поселение» от 19.08.2005 № 15 опубликован в Межмуниципальный информационный бюллетень Биробиджанского района от 14.09.2005 № 6; № 7».

1.2. Пункт 2.6. раздела II « Стандарт предоставления муниципальной услуги»  изложить в новой редакции:

« 2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия».

1.3. Наименование Приложений № 1, № 2, № 3 административного регламента изложить в новой редакции:

« ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги « Выдача документов (справки, выписки из домовой книги, и иных документов);

    ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги « Выдача документов (справки, выписки из домовой книги, и иных документов);
     ПРИЛОЖЕНИЕ № 3  Блок – схема предоставления муниципальной услуги « Выдача документов (справки, выписки из домовой книги, и иных документов)»

        2. Настоящее постановление опубликовать в Информационном бюллетене Бирофельдского сельского поселения Биробиджанского муниципального района.

3. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования.

Глава администрации                                                                          М.Ю.  Ворон

сельского поселения

Специалист эксперт – юрист                                                                 К.А. Лойко

Муниципальное образование «Бирофельдское сельское поселение»

Биробиджанского муниципального района

Еврейской автономной области

АДМИНИСТРАЦИЯСЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

27.02.2018                                                                                                          № 34

с. Бирофельд

О внесении изменений в  постановление администрации сельского поселения от 10.03.2016 № 55 « Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» 

          В соответствии Жилищный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 188-ФЗ; Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года  № 190-ФЗ; Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; Уставом  муниципального образования «Бирофельдское сельское поселение» от 19.08.2005 № 15 опубликован в Межмуниципальном  информационном бюллетене Биробиджанского района от 14.09.2005 № 6, № 7

ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Внести следующие изменения в   постановление администрации сельского поселения от 10.03.2016 № 55 « Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» 


1.1. Пункт 2.10.1. раздела II «Стандарт предоставления муниципальной услуги» изложить в следующей редакции:


« 2.10.1.  Поступления в орган, осуществляющий согласование, ответа органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в соответствии с частью 2.1 статьи 26 настоящего Кодекса, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения по указанному основанию допускается в случае, если орган, осуществляющий согласование, после получения такого ответа уведомил заявителя о получении такого ответа, предложил заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в соответствии с частью 2.1 статьи 26 настоящего Кодекса, и не получил от заявителя такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления». 


1.2. Пункт 2.14. раздела II «Стандарт предоставления муниципальной услуги» изложить в следующей редакции:


« 2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги». 

2. Настоящее постановление опубликовать в Информационном бюллетене Бирофельдского сельского поселения Биробиджанского муниципального района.

3. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования.

Глава администрации                                                                          М.Ю.  Ворон

сельского поселения

Готовил:

Специалист эксперт – юрист                                                                 К.А. Лойко

администрации сельского

поселения
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