
-ИНФОРМАЦИОННЫЙ БЮЛЛЕТЕНЬ

БИРОФЕЛЬДСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

БИРОБИДЖАНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЕВРЕЙСКОЙ АВТОНОМНОЙ ОБЛАСТИ

ОТ 25 апреля 2016 г. № 10
с. Бирофельд
ОГЛАВЛЕНИЕ

	№ п/п
	Наименование решения
	Номер решения
	Дата  принятия

	1.
	О признании утратившим силу постановления администрации сельского поселения
	79
	21.04.2016

	2.
	О внесении изменений в постановление администрации сельского поселения  от 16.12.2015 № 161 «Об утверждении комиссии по проведению торгов (аукционов) по продаже муниципального имущества и по проведению торгов (аукционов) на право заключения договоров аренды в отношении муниципального имущества и земельных участков муниципального образования» Бирофельдское сельское поселение»
	81
	22.04.2016

	3.
	Заключение по результатам публичных слушаний по проекту решения Собрания депутатов муниципального образования «Бирофельдское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области «Об утверждении отчета об исполнении бюджета Бирофельдского сельского поселения Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области за 2015 год»
	
	

	4.
	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «По проведению уведомительной регистрации трудового договора, заключенного работодателем – физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем с работником»
	82
	25.04.2016

	5.
	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Информационное обеспечение сельскохозяйственных товаропроизводителей и других участников рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия, а также предоставление им консультационной помощи»
	83
	25.04.2016

	6.
	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка»
	84
	25.04.2016

	7.
	Объявление
	
	

	8.
	Об утверждении Перечня муниципального имущества Бирофельдского сельского сельского поселения Биробиджанского района, Еврейской автономной области для оказания имущественной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, в целях предоставления его в аренду
	 245
	06.04.2016

	9.
	Об  утверждении Порядка выплаты денежных сумм главе муниципального образования «Бирофельдское сельское поселение», председателю Собрания депутатов Бирофельдского сельского поселения
	246
	06.04.2016

	10.
	О внесении изменений и дополнений в Устав муниципального образования «Бирофельдское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области
	238
	28.03.2016


Муниципальное образование «Бирофельдское сельское поселение»

Биробиджанского муниципального района

Еврейской автономной области

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

21.04.2016                                                                                            № 79                                                                                                                                     с. Бирофельд
О признании утратившим силу постановления администрации сельского поселения

       В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», законом Еврейской автономной области от 24.02.2016 № 879-ОЗ «О порядке осуществления органами местного самоуправления муниципальных образований Еврейской автономной области полномочий по содержанию, охране и использованию зеленого фонда на территории населенных пунктов», Уставом муниципального образования «Бирофельдское сельское поселение» администрация сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

     1. Признать утратившим силу постановления администрации сельского поселения:

     - от 13.11.2015 № 136 «Об утверждении Порядка проведения инвентаризации и учета зеленых насаждений на территории населенных пунктов муниципального образования «Бирофельдское сельское поселение»;

    - от 28.01.2016 № 22 «О внесении изменении в Порядок, утвержденный постановлением администрации сельского поселения от 13.11.2015 № 136 «Об утверждении Порядка проведения инвентаризации и учета зеленых насаждений на территории населенных пунктов муниципального образования «Бирофельдское сельское поселение».

      2. Опубликовать настоящее решение в «Информационном бюллетене» Бирофельдского сельского поселения Биробиджанского муниципального района.

      3. Настоящее решение вступает в силу с момента его официального опубликования.

Глава сельского поселения                                              М.Ю.Ворон

Муниципальное образование «Бирофельдское  сельское поселение»

Биробиджанского муниципального района

Еврейской автономной области

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

22.04.2016 г 
                                                                            №81                                                                                                                                            с. Бирофельд

О внесении изменений в постановление администрации сельского поселения от  16.12.2015 № 161 «Об утверждении комиссии  по  проведению  торгов     ( аукционов) по продаже муниципального имущества и по проведению торгов (аукционов) на право заключения договоров аренды в отношении муниципального имущества и земельных участков муниципального образования» Бирофельдское сельское поселение»

В соответствии с Федеральным законом от 21.12.2001 N 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества», Федеральным законом           от 26.07.2006 N 135-ФЗ «О защите конкуренции», приказом Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 N 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса», Земельным кодексом Российской Федерации, Правилами организации и проведения торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2002 N 808; Устав муниципального образования «Бирофельдское сельское поселение»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

           1. Внести следующие изменения и дополнения  в постановление администрации сельского поселения от   16.12.2015 № 161 «Об утверждении комиссии  по  проведению торгов  (аукционов) по продаже муниципального имущества и по проведению торгов  (аукционов) на право заключения договоров аренды в отношении муниципального имущества и земельных участков муниципального образования» Бирофельдское сельское поселение»

1.1. Наименование постановления администрации изложить в следующей редакции:

 « Аукционной комиссией по проведению  (аукционов) по продаже муниципального имущества и по проведению  (аукционов) на право заключения договоров аренды в отношении муниципального имущества и земельных участков муниципального образования «Бирофельдское сельское поселение»

1. Общие положения

1.1. Положение о аукционной  комиссии по проведению  (аукционов) по продаже муниципального имущества и по проведению  (аукционов) на право заключения договоров аренды в отношении муниципального имущества и земельных участков муниципального образования «Бирофельдское сельское поселение» разработано в соответствии с Федеральным законом от 21.12.2001 N 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества», Федеральным законом           от 26.07.2006 N 135-ФЗ «О защите конкуренции», приказом Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 N 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса», Земельным кодексом Российской Федерации, Правилами организации и проведения торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2002 N 808.

1.2.Аукционная комиссия по проведению  (аукционов) по продаже муниципального имущества и по проведению  (аукционов) на право заключения договоров аренды в отношении муниципального имущества и земельных участков муниципального образования «Бирофельдское сельское поселение» (далее - Комиссия) - коллегиальный орган, определяющий победителя среди участников  (аукционов) по продаже муниципального имущества и по проведению  (аукционов) на право заключения договоров аренды в отношении муниципального имущества и земельных участков муниципального образования «Бирофельдское сельское поселение».

1.3. В своей деятельности  аукционной комиссией руководствуется Федеральным законом от 21.12.2001 N 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества», приказом Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 N 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса», Земельным кодексом Российской Федерации, Правилами организации и проведения торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2002 N 808.

2. Основные принципы деятельности  аукционной комиссией

2.1. Основными принципами деятельности аукционной  комиссией являются:

- создание для заявителей равных условий участия в торгах;

- добросовестная конкуренция;

- доступность информации о проведении торгов и обеспечение открытости их проведения.

3. Функции  аукционной комиссией

3.1. Аукционная комиссия выполняет следующие функции:

- рассмотрение заявок на участие в аукционе и отбор участников аукциона;

- ведение протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе;

 - протокол аукциона;

- протокол об отказе от заключения договора;

- протокол об отстранения заявителя или участника аукциона от участия в аукционе.

4. Порядок работы аукционной  комиссией

4.1. Персональный состав аукционной комиссией утверждается постановлением администрации сельского поселения.

4.2. Аукционная комиссия вправе привлекать к своей работе независимых экспертов или иных специалистов.

4.3.  Заседания  аукционной комиссией проводятся в сроки, установленные Федеральным законом от 21.12.2001 N 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества», приказом Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 N 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса», Правилами организации и проведения торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации           от 11.11.2002 N 808.

4.4. Аукционная комиссия правомочна осуществлять функции, предусмотренные пунктами 13 и 14 настоящих правил, если на заседании комиссии присутствует не менее пятидесяти процентов общего числа ее членов. Члены комиссии должны быть уведомлены о месте, дате и времени проведения заседания комиссии. Члены комиссии лично участвуют в заседаниях и подписывают протоколы заседаний комиссии, Решения комиссии принимаются открытым голосованием простым большинством голосов членов комиссии, присутствующих на заседании. Каждый член комиссии имеет один голос, Организатор конкурса или аукциона, конкурсная или аукционная комиссия вправе запрашивать информацию и документы в целях проверки соответствуя участника конкурса или аукциона требованиям, указанным в пункте 18 настоящих Правил, у органов власти в соответствии с их компетенций и иных лиц, за исключением лиц, подавших заявку на участие в соответствующим конкурсе или аукционе. Аукционная комиссия рассматривает заявки на участие в аукционе на предмет соответствия требованиям, установленным документацией об аукционе, и соответствия заявителей требованиям, установленным пунктом 18 настоящих Правил. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе аукционной комиссии принимается решение о допуске к участию в аукционе заявителя и о признании заявителя участников аукциона или об отказе в допуске такого заявителя к участию в аукционе в порядке и по основаниям, предусмотренным пунктами 24-26 настоящих Правил, которые оформляется протоколом рассмотрения заявок на участие в аукционе. Протокол ведется аукционной комиссией и подписывается всеми присутствующими на заседании членами аукционной комиссии в день окончания рассмотрения заявок. Протокол должен содержать сведения о заявителях, решения о допуске заявителя к участию в аукционе и признании его участником аукциона или об отказе в допуске к участию в аукционе с обоснованием такого решения и с указанием положений настоящих Правил, которым не соответствует заявитель, положений документации об аукционе, которым не соответствует его заявка на участие в аукционе, положений такой заявки, не соответствующих требованиям документации об аукционе. Указанный протокол в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе размещается организатором аукциона или специализированной организацией на официальном сайте торгов. Заявителем направляются уведомления о принятых аукционной комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка или не подано ни одной заявки, в указанный протокол вносится информация о признании аукциона несостоявшимся.       

 2. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

    3. Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене Бирофельдского сельского поселения Биробиджанского муниципального района.

     4. Настоящее постановление вступает в силу  после дня его официального опубликования.

Глава администрации                                                           М.Ю. Ворон

                                                                                                   Муниципальное образование «Бирофельдское  сельское поселение»
Биробиджанского муниципального района

Еврейской автономной области

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

25.04.2016 г 
                                                                                          №82                                                                                             с. Бирофельд

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «По проведению уведомительной регистрации трудового договора, заключенного работодателем - физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем с работником»

В соответствии Конституцией Российской Федерации, Трудовым кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

    1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «По проведению уведомительной регистрации трудового договора, заключенного работодателем - физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем с работником»

2. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

   3. Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене Бирофельдского сельского поселения Биробиджанского муниципального района.

  4. Настоящее постановление вступает в силу  после дня его официального опубликования.

Глава администрации                                                                          М.Ю. Ворон

сельского поселения

Старший специалист
К.А.Лойко

1 разряда по предоставлению 

муниципальных услуг                                                                                                                                              

	УТВЕРЖДЕН:

постановлением администрации

сельского поселения 

от 25.04.2016 № 82




                                                                                                  Административный Регламент

по проведению уведомительной регистрации трудового договора, заключенного работодателем - физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем с работником

I. Общие положения

1.1. Административный Регламент (далее – Регламент) по проведению уведомительной регистрации трудового договора, заключенного работодателем - физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем с работником разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги по проведению уведомительной регистрации трудового договора, заключенного работодателем - физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем с работником (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

Предметом регулирования Регламента являются правоотношения, возникающие при обращении заявителя в администрацию Бирофельдского сельского поселения Биробиджанского района Еврейской автономной области в целях реализации его права на уведомительную регистрацию трудового договора, заключенного работодателем - физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем с работником.

1.2. Заявителями являются работодатели – физические лица, не являющиеся индивидуальными предпринимателями, зарегистрированные по месту жительства в селах Алексеевка, Опытное поле, Красивое, Бирофельд,  в случае смерти работодателя - физического лица, не являющегося индивидуальным предпринимателем, или отсутствия сведений о месте его пребывания - работник.

1.3. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Бирофельдского  сельского поселения Биробиджанского района Еврейской автономной области (далее – администрация) по адресу: ЕАО Биробиджанский район, с. Бирофельд, ул. Центральная, д.45. 

1.3.1. График работы администрации:

- понедельник - пятница - с 08.00 до 16.00;

- перерыв на обед - с 12.00 до 13.00;

- суббота и воскресенье - выходные дни.

Прием заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в рабочие дни с 08.00 до 16.00.

Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется в рабочие дни с 08.00 до  16.00.

1.3.2. Справочные телефоны администрации:

- приемная: 78-2-97(номер телефона);

- специалисты, ответственные за проведение муниципальной услуги: 78-4-11 (номер телефона).

1.3.3. Адрес портала государственных и муниципальных услуг Еврейской автономной области (далее - портал): http://www.pgu.eao.ru.

Адрес электронной почты администрации: adbirofeld@mail.ru.

1.3.4. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, а также сведения о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги:

- по личному обращению заявителя в администрацию;

- с использованием средств телефонной связи;

- по письменным обращениям заявителя, направляемым в администрацию посредством почтовой или электронной связи.

Кроме того, заявитель может получить информацию о муниципальной услуге при обращении на портал посредством информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - сеть Интернет).

1.3.5. Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, осуществляют подготовку информации о порядке предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе и в электронном виде, которая размещается на портале.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – проведение уведомительной регистрации трудового договора, заключенного работодателем - физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем с работником.

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, - администрация Бирофельдского  сельского поселения Биробиджанского района Еврейской автономной области (далее - администрация) в лице Главы администрации сельского поселения.

Место нахождения и номера телефонов администрации предоставляющего муниципальную услугу по адресу: ЕАО Биробиджанский район, с. Бирофельд, ул. Центральная, д.45. 

1.3.1. График работы администрации:

- понедельник - пятница - с 08.00 до 16.00;

- перерыв на обед - с 12.00 до 13.00;

- суббота и воскресенье - выходные дни.

Прием заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в рабочие дни с 08.00 до 16.00.

Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется в рабочие дни с 08.00 до  16.00.

1.3.2. Справочные телефоны администрации:

- приемная: 78-2-97(номер телефона);

- специалисты, ответственные за проведение муниципальной услуги: 78-4-11 (номер телефона).

2.3. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является уведомительная регистрация трудового договора, заключенного работодателем - физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем с работником.

2.4. Максимально допустимые сроки предоставления муниципальной услуги не должны превышать 10 дней со дня регистрации обращения работодателя или работника об осуществлении регистрации трудового договора или факта его прекращения.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Трудовым кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- постановлением Бирофельдского  сельского поселения от 25.05.2015
 № 77 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг»;
- настоящим Регламентом.

2.6. Для получения муниципальной услуги представляются:

- заявление о подаче трудового договора на проведение его уведомительной регистрации (факта его прекращения);

- два экземпляра (подлинника) трудового договора, заключенного между работодателем и работником, подписанного сторонами. В случае смерти работодателя - физического лица, не являющегося индивидуальным предпринимателем, или отсутствия сведений о месте его пребывания в течение двух месяцев, иных случаях, не позволяющих продолжать трудовые отношения, - один экземпляр (подлинник) договора, заключенного между работодателем и работником, подписанного сторонами;

- копия паспорта работодателя в случае обращения представителя заявителя;

- документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя на представление документов, если документы представляются не заявителем.

2.7. Основанием для отказа в приеме документов является отсутствие одного из документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Регламента, и у работодателя - регистрации по месту жительства в селах Алексеевка, Опытное поле, Красивое, Бирофельд.

2.8. При обращении заявителя (его представителя) за предоставлением муниципальной услуги предъявляется документ, удостоверяющий личность заявителя (его представителя).

2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги - не более 15 минут.

2.11. Регистрация поступившего запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги производится в день поступления в администрацию Бирофельдского сельского  поселения.

2.12. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется телефонной связью, обеспечивает доступ к основным нормативным правовым актам, регулирующим исполнение муниципальной услуги, наличие образца письменного заявления и бумаги для его написания. Места ожидания личного приема для заявителя должны быть оборудованы стульями.

2.13. Показателями доступности и качества предоставляемой муниципальной услуги являются:

- точное соблюдение требований законодательства и настоящего Регламента при предоставлении муниципальной услуги;

- доступность информации о муниципальной услуге;

- своевременность предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб в части качества и доступности предоставляемой муниципальной услуги.

2.14. Муниципальная услуга в многофункциональном центре не оказывается.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, определенных пунктом 2.6 настоящего Регламента;

- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе в ее предоставлении;

- проверка содержания трудового договора на включение всех обязательных условий и соответствия их трудовому законодательству;

- внесение сведений о заключении трудового договора в журнал уведомительной регистрации трудовых договоров, заключаемых работодателем - физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем, с работниками.

Блок-схема последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги приведена в приложении к настоящему административному Регламенту.

3.2. Юридическим фактом для начала процедуры предоставления муниципальной услуги является получение документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Регламента. Результатом приема документов является регистрация их в журнале регистрации входящих документов, после чего они направляются должностному лицу (наименование должности), ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.3. Должностное лицо (наименование должности), ответственное за предоставление муниципальной услуги, проводит проверку трудового договора на предмет содержания обязательных условий и соответствия их трудовому законодательству.

3.4. После проведения проверки должностное лицо (наименование должности), ответственное за предоставление муниципальной услуги, вносит сведения о заключении трудового договора в журнал уведомительной регистрации трудовых договоров, заключаемых работодателем - физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем, с работниками.

3.5. Трудовой договор подлежит уведомительной регистрации независимо от результатов проверки.

3.6. На последней странице трудового договора проставляется штамп с указанием реквизитов: «регистрационный номер», «дата регистрации», «должность, фамилия, инициалы должностного лица (наименование должности), ответственного за проведение уведомительной регистрации».

3.7. Если при осуществлении регистрации трудового договора выявлено, что он не содержит всех обязательных для включения в трудовой договор условий или они не отвечают требованиям трудового законодательства, об этом в письменной форме сообщается должностным лицом (наименование должности),  работодателю.

3.8. Два экземпляра зарегистрированных трудовых договоров возвращаются работодателю - один для работника, другой хранится у работодателя.

3.9. При регистрации факта прекращения трудового договора производится внесение сведений о факте прекращения трудового договора в журнал регистрации трудовых договоров и на последней странице договора делается отметка «Факт прекращения трудового договора зарегистрирован (кем зарегистрирован) «___» _________ 20__», указывается должность, фамилия, инициалы и подпись должностного лица, осуществляющего регистрацию.

3.10. В случаях, предусмотренных Трудовым кодексом Российской Федерации, предоставления работником трудового договора для регистрации факта его прекращения, в журнале регистрации трудовых договоров делается отметка «по заявлению работника».

3.11. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональном центре отсутствуют, так как муниципальная услуга в нем не оказывается.

IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений, осуществляет (кто осуществляет).
4.2. Текущий контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляет (кто осуществляет).
В ходе текущего контроля проверяется:

- соблюдение сроков исполнения административных процедур;

- последовательность исполнения административных процедур.

4.3. По результатам текущего контроля в случае выявления нарушений устраняются выявленные нарушения и контролируется их устранение.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Бирофельдского  сельского поселения предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц

5.1. Получатель муниципальной услуги имеет право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в досудебном и судебном порядке.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) и решения должностных лиц Бирофельдского  сельского поселения, принятые (осуществленные) в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) отказ в предоставлении сведений о порядке предоставления муниципальной услуги;

4) требование у заявителя документов, не предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Регламента, для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено для предоставления муниципальной услуги у заявителя;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы;

7) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Заявитель в своей жалобе в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес или адрес электронной почты, по которому должен быть направлен ответ, излагает суть жалобы, ставит дату. На жалобе, направляемой посредством почтовой связи, также проставляется личная подпись заявителя.

Жалоба должна содержать:

1) наименование муниципального органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя, номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) суть обращения (жалобы). Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено настоящим Регламентом;

2) об отказе в удовлетворении жалобы.

5.6. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, делать выписки из них, снимать с них копии, в том числе с помощью технических средств.

5.7. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю посредством почтовой связи или по электронной почте.

Приложение

к административному Регламенту по представлению

муниципальной услуги «Проведение уведомительной

регистрации трудового договора, заключенного

работодателем - физическим лицом, не являющимся

индивидуальным предпринимателем, с работником»

БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги

Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если представлены не все документы, установленные требованиями, или работодатель не зарегистрирован  по месту жительства

Проверка трудового договора на предмет содержания обязательных условий и соответствия их требованиям трудового законодательства

Внесение сведений о заключенном трудовом договоре в журнал уведомительной регистрации трудовых договоров, заключаемых работодателем – физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем, с работниками

Выдача зарегистрированного трудового договора

При выявлении случаев отсутствия в трудовом договоре обязательных условий заключения трудового договора  или несоответствие их трудовому законодательству работодателю вручается письменное сообщение

Муниципальное образование «Бирофельдское  сельское поселение»

Биробиджанского муниципального района

Еврейской автономной области

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

25.04.2016 г 
                                                                                          №84                                                                               с. Бирофельд

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка»

В соответствии Конституция Российской Федерации. «Российская газета» № 7, 21.01.2009, Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 №136-ФЗ, Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

  1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка»

2. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

    3. Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене Бирофельдского сельского поселения Биробиджанского муниципального района.

     4. Настоящее постановление вступает в силу  после дня его официального опубликования.

Глава администрации                                                                          М.Ю. Ворон

сельского поселения     

 Старший специалист
К.А.Лойко

1 разряда по предоставлению 

муниципальных услуг                                                                    

	УТВЕРЖДЕН:

постановлением администрации

сельского поселения

от 25.04.2016 № 84


Административный регламент

Предоставления муниципальной услуги « выдача

Градостроительного плана земельного участка»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент (далее регламент)  предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» в целях повышения качества исполнения  и доступности результатов исполнения муниципальной услуги администрацией Бирофельдского сельского поселения Биробиджанского  муниципального района Еврейской автономной области, создания комфортных условий для участников отношений физических и юридических лиц (далее - заявители), определяет сроки и последовательность действий администрации при осуществлении полномочий  на  территории сельского поселения  и на территории муниципальных образований заключивших соглашения о передаче полномочий в области архитектуры и градостроительной деятельности.

1.2. Основные понятия, используемые в настоящем регламенте:

1) муниципальная услуга – добровольное или обязательное в силу закона взаимодействие физического или юридического лица с органом власти. 

2) заявитель - физическое или юридическое лицо либо  их уполномоченные представители, которое непосредственно обращается в орган, уполномоченный принимать заявления, инициирующие процесс предоставления муниципальных услуг.

3) потребитель  данных -  орган местного самоуправления, которому для предоставления муниципальной услуги необходим документ, информация, получение которых возможно путем межведомственного взаимодействия;

4)поставщик данных – государственный орган или подведомственная организация, в распоряжении которых находятся документ, информация, необходимые Потребителю данных для предоставления муниципальной услуги. 

1.3. Органы власти и организации,  участвующие в предоставлении услуги:

       1) Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии;

     2)орган, уполномоченный на выдачу градостроительного плана земельного участка – сектор архитектуры и градостроительства администрация Бирофельдского сельского поселения Биробиджанского  муниципального района Еврейской автономной области; 

      3)Федеральная налоговая служба по Еврейской автономной области города Биробиджан,

      4)федеральные или краевые организации технической инвентаризации, аккредитованные по Еврейской автономной области города Биробиджан,

     5)Министерство имущественных отношений Еврейской автономной области города Биробиджан,

    6) Министерство имущественных отношений Российской Федерации

    7) ФГУ «Земельная кадастровая палата по Еврейской автономной области города Биробиджан»

   2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги:

«Выдача градостроительного плана земельного участка»

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется сектором архитектуры и градостроительства  администрации Бирофельдского сельского поселения Биробиджанского  муниципального района Еврейской автономной области  (далее - Сектором) в пределах предоставленных полномочий.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) выдача градостроительного плана земельного участка;

2) отказ в выдаче заявителю градостроительного плана земельного участка.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги

1) Срок предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» либо отказ в ее предоставлении в соответствии с частью 1HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=46C16F01C0AD8FA4FEDCFCD55F106BD729B9AD16F57C6DEEBEAA4D888AD853823AC8DDF592e1p3G"7 HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=46C16F01C0AD8FA4FEDCFCD55F106BD729B9AD16F57C6DEEBEAA4D888AD853823AC8DDF592e1p3G"статьи HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=46C16F01C0AD8FA4FEDCFCD55F106BD729B9AD16F57C6DEEBEAA4D888AD853823AC8DDF592e1p3G"46 Градостроительного кодекса Российской Федерации, составляет не более 30 дней со дня получения заявления (в том числе в форме электронного документа) о выдаче градостроительного плана земельного участка 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации.

«Российская газета» № 7, 21.01.2009; Собрание законодательства РФ 26.01.2009, № 4, ст. 445; "Парламентская газета" №4, 23 - 29.01.2009.

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 №190-ФЗ. «Российская газета» №290, 30.12.2004; «Собрание законодательства РФ» 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 16; «Парламентская газета» № 5 - 6, 14.01.2005.

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 №136-ФЗ.

«Собрание законодательства РФ» 29.10.2001, №44, ст. 4147; «Парламентская газета» №204 - 205, 30.10.2001; «Российская газета» N 211 - 212, 30.10.2001.

- Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

«Собрание законодательства РФ» 06.10.2003, №40, ст. 3822; «Парламентская газета» №186, 08.10.2003; "Российская газета" №202, 08.10.2003.

- Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг". «Российская газета» №168, 30.07.2010; «Собрание законодательства РФ» 02.08.2010, №31, ст. 4179.

- Приказ Минрегионразвития Российской Федерации от 10.05.2011 №207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка»

«Российская газета» №207 от 10 мая 2011;

- Постановление Правительства РФ от 09.06.2006 №363 "Об информационном обеспечении градостроительной деятельности";

- Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ "Об электронной подписи".

 "Парламентская газета" №17, 08 - 14.04.2011; "Российская газета" №75, 08.04.2011; "Собрание законодательства РФ" 11.04.2011, №15, ст. 2036.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1. Для получения муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» Заявителем предоставляется лично, в форме электронного документа, либо направляется почтовым отправлением, заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка  (приложение №1 к настоящему регламенту) с приложением, с учетом требований части 44 Градостроительного кодекса Российской Федерации, статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", следующих документов:

1)документ, подтверждающий личность и полномочия Заявителя или уполномоченного представителя заинтересованного лиц, либо выписка из единого государственного реестра юридических лиц (или копия свидетельства о государственной регистрации), выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

2)  документы, подтверждающие права Заявителя на земельный участок, в частности: копия свидетельства о государственной  регистрации права собственности на земельный участок либо копия договора арены земельного участка с отметкой о произведенной государственной регистрации аренды и другие акты о правах на земельный участок

3)документ, подтверждающий согласие собственника или представителя собственника земельного участка, в отношении которого запрашивается градостроительный план земельного участка, в случаях установленных законодательством  или предусмотренных договором, заключенным между собственником земельного участка или Заявителем;       

4)документы, подтверждающие право собственности Заявителя на здания, строения, расположенные на земельном участке, в частности:  свидетельство о государственной регистрации права собственности (выписка из реестра государственного или муниципального имущества) и другие акты о правах на объекты недвижимости;

5)  кадастровый паспорт (план) земельного участка;

6) кадастровая выписка земельного участка (форма КВ.1 - КВ.6);

7) межевой план земельного участка;

8)технические/кадастровые паспорта на объекты капитального строительства, расположенные на территории участка, в том числе информация об инвентарном номере и о дате подготовки паспорта, о назначении объекта, о годе постройки объекта, о жилой площади жилых зданий (при наличии жилых зданий);

9)материалы топографической съемки на территорию земельного участка на бумажном и электронном носителе М1:500 при площади земельного участка до 1га, в М1:2000 при площади земельного участка до 10 га, в М1:5000 при площади земельного участка более 10 га;

10)технические условия подключения объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, выданных организацией, осуществляющей эксплуатацию сетей.

2.6.2.В случае, когда действие градостроительного регламента не распространяется на земельный участок или когда регламент не устанавливается, дополнительно предоставляются сведения согласно приложениюHYPERLINK "consultantplus://offline/ref=308E1207AC8386ABAB7F2C82EC5C7E96CEA92D92AB2B2526EF0B0972AACDBAAA0FA4595F7535B9959C1FE9b0gFF" №HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=308E1207AC8386ABAB7F2C82EC5C7E96CEA92D92AB2B2526EF0B0972AACDBAAA0FA4595F7535B9959C1FE9b0gFF"1 к заявлению:

1) копия нормативного правового акта, принятого уполномоченным федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации или уполномоченным органом местного самоуправления в соответствии с федеральными законами, о разрешенном использовании земельного участка, требованиях к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на указанном земельном участке;

2) информация об установленных нормативным актом сведениях об основных, условно разрешенных и вспомогательных видах разрешенного использования, о максимальных и минимальных размерах земельного участка (в метрах), о площади земельного участка (в гектарах), о предельном количестве этажей зданий, о максимальной высоте зданий, строений, сооружений (в метрах), об отношении суммарной площади застройки зданий, строений, сооружений к площади земельного участка (в процентах), о дополнительной информации (при наличии) о разрешенном использовании земельного участка, требованиях к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства;

3) информация об объектах, включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации (при наличии таких объектов на земельном участке) с указанием исторического назначения объекта культурного наследия и его фактического использования, наименования органа государственной власти, принявшего решение о включении выявленного объекта культурного наследия в единый государственный реестр, наименования нормативного правового акта, даты и номера его принятия, регистрационного номера и даты постановки на учет в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации.

2.6.3. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах   2-9 пункта 2.6.1 запрашиваются Потребителем данных (Сектором), предоставляющим муниципальную услугу, по межведомственному и межуровневом взаимодействию, если Заявитель не предоставил их самостоятельно. Документы, указанные в подпункте 2-7 пункта 2.6.1, направляются Заявителем самостоятельно, если указанные документы отсутствуют  в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо в подведомственных организациях. 

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых в соответствии с законодательными  или иными нормативными актами

Заявление не принимается в случаях:

1) если не указаны фамилия гражданина, либо наименование юридического лица, направившего заявление, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

2) если не указано наименование органа местного самоуправления, в который направляется заявление;

3) если не поставлена подпись Заявителя или представителя заявителя, печать юридического лица;

4) если  заявление не поддается чтению,  о чем в течение семи дней со дня обращения сообщается Заявителю, направившему заявление, если его фамилия (наименование юридического лица) и почтовый адрес поддаются чтению

5) если заявление содержит нецезурные или оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица,  а также членов его семьи.

2.8.Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

В предоставлении муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» может быть отказано при отсутствии документов, предусмотренных  пунктом 2.6.1  настоящего регламента. Неполучение (несвоевременное получение)  документов, запрошенных в соответствии с подпунктами  2-9   пункта 2.6.1,  не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения;

2.9.Безвозмездность предоставления муниципальных услуг

       Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги:

1) в случае личного обращения заявителя максимальное время ожидания приема - 30 минут;

2) продолжительность приема у специалиста, осуществляющего выдачу документов - 20 минут.

2.11. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

1) при личной сдаче Заявителем специалист администрации сельского поселения, ответственный за делопроизводство, осуществляет прием и регистрацию заявления в течение 30 минут;

2) при поступлении почтового отправления, либо обращения Заявителя в электронной форме, заявления обрабатываются и регистрируются соответствующими специалистами, ответственными  течение 1 рабочего дня.

2.12.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) прием Заявителей осуществляется в специально выделенном для этих целей помещении.

2) организация приема Заявителей осуществляется в соответствии с режимом работы, указанным в пункте 2.14.2 настоящего регламента.

3) требования к помещениям для приема Заявителей, к организации и оборудованию рабочего места определяются санитарно-эпидемиологическими, пожарными правилами и нормативами.

4)в соответствии с нормативными правовыми актами, предписывающими проведение мероприятий по обеспечению доступа маломобильных групп населения, администрация  района обеспечивает комфортными условиями Заявителей и должностных лиц, в том числе обеспечивает возможность реализации прав инвалидов в случае личного обращения в администрацию сельского поселения.

5) специальных мест для оказания муниципальной услуги в электронной форме (места информирования, ожидания и приема заявителей, обеспечение возможности реализации прав инвалидов на предоставление по их запросу муниципальной услуги) не требуется, так как она может быть оказана дистанционно.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий ожидания приема;

- полное информирование о муниципальной услуге;

- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;

- получение муниципальной услуги в формах по выбору заявителя;

- соответствие действий должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, административному регламенту в части описания в них административных действий, наличие профессиональных знаний и навыков;

- ресурсное обеспечение исполнения административного регламента.

2.14. Администрацией сельского поселения  обеспечивается выполнение следующих требований, в том числе учитывающих особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме:

- доступность информации о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги, о режиме работы администрации  сельского поселения, контактных телефонах и другой контактной информации для заявителей;

- возможность заполнения заявителями запроса и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в электронной форме;

- возможность подачи заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий запроса о предоставлении муниципальной услуги;

- возможность получения заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме;

- возможность получения заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий электронной версии результатов предоставления муниципальной услуги с обязательным получением документа на бумажном носителе в администрации  сельского поселения;

- возможность для заявителя однократно направить запрос в многофункциональный центр, при наличии многофункционального центра на территории Еврейской автономной области, действующего по принципу "одного окна";

- взаимодействие администрации сельского поселения с органами, предоставляющими государственные услуги, или органами, представляющими муниципальные услуги, через систему электронного межведомственного взаимодействия без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее №14), без исправлений, наиболее важные места рекомендуется выделять другим шрифтом.

2.14.1. Требования к порядку информирования лиц, заинтересованных в предоставлении муниципальной услуги

 Информация о порядке предоставления муниципальной услуги может быть получена:

- при непосредственном посещении сектора архитектуры и градостроительства;

- с использованием средств телефонной связи;

- с использованием почтовой связи;

- с использованием электронной почты;

2.14.2.Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

1) Информация о месте нахождения, графике работы структурного подразделения, предоставляющего муниципальную услугу, о почтовом и электронном адресе для направления документов и обращений, справочных

 телефонных номерах, электронном адресе сайта администрации Бирофельдского сельского поселения Биробиджанского  муниципального района Еврейской автономной области приведена в 1. 

	Наименование 
структурного 
подразделения 
	Местонахождение     
	График  
работы  
	Справочные
телефоны 
	Адрес страницы на   
 сайта  администрации Биробиджанского района в сети Интернет на котором размещен текст Регламента.
	Адрес     
электронной  
почты    


	Администрация Бирофельдского сельского поселения Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области
	Еврейская автономная область, Биробиджанский район, с. Бирофельд, ул. Центральная, д. 45  
	Понедельник- Пятница с 8,00 – 16,00

перерыв   на обед с
12.00 до 13.00

суббота, воскресенье- выходной    

	8(42622)78-2-97;

факс 8(42622)78-4-11
	 www.adbirofeld@mail,ru
	www.adbirofeld@mail,ru


2)Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

При консультировании специалист должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность. Необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой телефонный аппарат.

Специалист не вправе осуществлять консультирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях предоставления муниципальной услуги.

2)Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе исполнения:

- информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется  на безвозмездной основе;

- получение заявителями информации по вопросам предоставления муниципальной услуги может осуществляться путем индивидуального и публичного информирования;

- информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в устной, письменной и электронной форме;

- индивидуальное устное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при обращении заявителем лично или по телефону. Продолжительность индивидуального устного информирования каждого заявителя составляет не более 15 минут. При консультировании посредством индивидуального устного информирования специалист дает заявителю полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы. В случае если подготовка ответа требует продолжительного времени, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, предлагает заявителям обратиться в письменном виде, в том числе в форме электронного документа. Максимальное время ожидания заявителя при личном обращении для получения консультации - 30 минут.

- индивидуальное письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при письменном обращении заявителя, в том числе в форме электронного документа. Ответ направляется в письменном виде с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии и номера телефона муниципального служащего, оказывающего услугу (далее - специалист). При консультировании по письменным обращениям, в том числе в форме электронного документа, заявителю дается ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона специалиста, подготовившего ответ. Письменный ответ на обращение направляется по почте на адрес заявителю, в том числе на адрес электронной почты, указанный в обращении, в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения (запроса).

         - публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в региональных средствах массовой информации, включая сайт администрации Бирофельдского сельского поселения Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области;

.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Состав административных процедур при предоставлении муниципальной услуги

При предоставлении муниципальной услуги выполняются следующие административные процедуры (далее - процедуры):

- прием и регистрация заявления;

- рассмотрение заявления, а также приложенных к нему документов на предмет возможности предоставления муниципальной услуги;

- подготовка утверждение и выдача градостроительного плана земельного участка либо уведомление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.2. Прием и регистрация заявления об оказании муниципальной услуги

1) Основанием для начала процедуры по приему и регистрации заявления  является поступление в администрацию сельского поселения, в том числе в форме электронного документа, заявлений, с приложением документов указанных в пунктах 2.6.1 и 2.6.2  настоящего регламента.

2). При личной подаче заявления, специалистом администрации сельского поселения,  осуществляется прием заявления и его регистрация. Максимальный срок выполнения данных действий составляет 30 минут.

3). Письменные заявления, поступившие почтовым отправлением, обрабатываются и регистрируются специалистом администрации сельского поселения. Максимальный срок выполнения данных действий составляет 1 рабочий день.

4). Результатом исполнения данной процедуры является прием и регистрация заявления специалистом, ответственным за прием и регистрацию заявлений администрации сельского поселения, и передача его на визирование главе администрации  Бирофельдского сельского поселения Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области (далее - Глава).

3.3. Рассмотрение заявления, а также приложенных к нему документов на предмет возможности предоставления муниципальной услуги

1). Основанием для начала проведения процедуры по рассмотрению заявления служит поступление зарегистрированного заявления к Главе администрации сельского поселения  для визирования. Затем заявление поступает в соответствии с резолюцией Главы администрации сельского поселения  для исполнения к специалисту землеустроителю, в функции которого входит предоставление муниципальной услуги. Максимальный срок выполнения данных действий составляет 1 рабочий день 

2)Должностным лицом, ответственным за рассмотрение документов, подготовку, утверждение  и выдачу градостроительных планов, подготовку уведомления об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка, является заведующий сектором архитектуры и градостроительства администрации сельского поселения , специалист землеустроитель.

3)Должностным лицом администрации, уполномоченным на утверждение градостроительных планов земельных участков, а также  на подписание отказов в выдаче градостроительных планов земельных участков, является Глава администрации сельского поселения    или лицо, исполняющее обязанности главы администрации сельского поселения.

4). В случае рассмотрения заявления (с прилагаемыми документами) о выдаче градостроительного плана земельного участка, специалист землеустроитель в течение 10 дней со дня регистрации  заявления:

- проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению;

3.4 Подготовка, утверждение и выдача градостроительного плана земельного участка либо уведомление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

При установлении соответствия документации требованиям пункта 2.6 раздела 2 настоящего регламента специалист, в функции которого входит  подготовка градостроительных планов земельных участков: 

-организует подготовку, утверждение и выдачу градостроительного плана земельного участка. Результатом выполнения административной процедуры является  утверждение градостроительного плана земельного участка и выдача заявителю или его доверенному лицу под расписку с соответствующей регистрацией в журнале учета выданных градостроительных планов земельных участков. Форма градостроительного плана земельного участка заполняется в трех экземплярах. После утверждения первый и второй экземпляры на бумажном носителе передаются Заявителю. Третий экземпляр на бумажном и электронном носителях хранится в архиве Сектора для внесения в  информационную систему обеспечения градостроительной деятельности администрации  Бирофельдского сельского поселения Биробиджанского  муниципального района Еврейская автономная область.

При установлении несоответствия документации требованиям пункта 2.6 раздела 2 настоящего регламента специалист землеустроитель, в функции которого входит  подготовка градостроительных планов земельных участков: 

- подготавливает уведомление об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка с указанием причин отказа, представляет его на подпись Главе администрации сельского поселения, контролирует направление отказа заявителю или его доверенному лицу, в том числе в форме электронного документа. Результатом выполнения административной процедуры является  уведомление об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры, в том числе в электронной форме, содержащий указание на формат обязательного отображения административной процедуры, в том числе в электронных системах:

- регистрация в журнале регистрации либо в электронной версии указанного журнала - при утверждении и подписании градостроительного плана земельного участка;

- присвоение порядкового номера отказу в выдаче градостроительного плана земельного участка в организационно-методическом секторе администрации  района;

-регистрация в журнале регистрации уведомления об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка.

4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Общий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений административного регламента осуществляет Глава администрации сельского поселения. Текущий контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется  заместителем главы администрации сельского поселения  непосредственно при предоставлении услуги, а также путем организации проведения проверок в ходе предоставления муниципальной услуги. По результатам проверок  заместитель главы администрации Бирофельдского сельского поселения  Биробиджанского муниципального района ЕАО дает указания специалисту землеустроителю   администрации  сельского поселения по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение.

4.2. Непосредственный контроль за принятием решений, соблюдением и исполнением положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет специалист землеустроитель администрации Бирофельдского сельского поселения.

4.3. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальных услуг, заключается в рассмотрении, принятии решений и подготовке ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения (действия, бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.4. Периодичность осуществления плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги устанавливается в соответствии с планом работы администрации сельского поселения. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальных услуг проводятся в случаях поступления жалоб и обращений граждан.

4.5. По результатам проверок лица, допустившие нарушения положений настоящего регламента, могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа,  предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих.

Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц в досудебном порядке.

5.1. Досудебное обжалование

1) На действия (бездействие), решения должностных лиц, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, может быть подана жалоба в досудебном порядке главе администрации Бирофельдского сельского поселения Биробиджанского  муниципального района ЕАО (исполняющему обязанности главы администрации сельского поселения) по адресу:  Еврейская автономная область, Биробиджанский район, с. Бирофельд, ул. Центральная, д. 45

5.1.2. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение (жалобу). К жалобе должны быть приложены копии документов, подтверждающих изложенную в обращении информацию.

5.1.3. Жалоба заявителя не рассматривается в случаях отсутствия сведений об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято), о лице, обратившемся с жалобой (наименование юридического лица), не указан почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, отсутствия подписи заявителя.

В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.2. Срок рассмотрения жалобы

1) При устной жалобе ответ дается непосредственно в ходе личного приема. Если требуется дополнительное разбирательство по устному обращению, письменный ответ направляется заявителю в течение 5 рабочих дней со дня приема жалобы.

При получении письменной жалобы письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы по существу, направляется заявителю не позднее 30 дней со дня регистрации жалобы.

В исключительных случаях срок рассмотрения жалобы может быть продлен, но не более чем на 30 дней. О продлении срока рассмотрения обращения автор обращения уведомляется письменно с указанием причин продления.

2) Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о привлечении к дисциплинарной ответственности специалиста, допустившего нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги требований действующего законодательства, настоящего административного регламента, повлекшее за собой жалобу.

3). Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения жалобы с указанием причин, почему она признана необоснованной.

Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в жалобе вопросов.

4) Физические и юридические лица вправе обжаловать действия (бездействие), решения должностных лиц, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке в сроки, установленные законодательством Российской Федерации.

	Приложение №1

к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги
 «Выдача градостроительного плана
 земельного участка»


                                                                     Главе администрации 

                                                                     Бирофельдского сельского поселения

                                                                     Биробиджанского муниципального            

                                                              района ЕАО

                                              __________________________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче градостроительного плана земельного участка

Заявитель________________________________________________                                            наименование юридического или Ф.И.О. физического лица

____________________________________________________________________________________,

для физического лица паспортные данные, почтовый адрес, телефон; для юридического 

_____________________________________________________________________________

лица- почтовый адрес, телефон факс, ИНН банковские и налоговые реквизиты 

действующего на основании:_________________________________________ __________________________________________________________________,

просит выдать градостроительный план земельного участка площадью

________________ м2, 

принадлежащего заявителю на праве __________________________________,

__________________________________________________________________

указать вид права собственности,  правоустанавливающий документ

расположенного по адресу:  __________________________________________

__________________________________________________________________

                     муниципальный район, населенный пункт, улица, номер строения 

с кадастровым номером ______________________________________________________________

кадастровый или учетный номер участка

Приложение:  (документы   необходимые  для заполнения  градостроительного плана в соответствии с действующим законодательством):

 1)документ, подтверждающий личность и полномочия Заявителя или уполномоченного представителя заинтересованного лиц, либо выписка из единого государственного реестра юридических лиц (копия свидетельства о государственной регистрации), выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

2)  документы, подтверждающие права Заявителя на земельный участок, в частности: копия свидетельства о государственной  регистрации права собственности на земельный участок либо копия договора арены земельного участка с отметкой о произведенной государственной регистрации аренды и другие акты о правах на земельный участок

3)документ, подтверждающий согласие собственника или представителя собственника земельного участка, в отношении которого запрашивается градостроительный план земельного участка, в случаях установленных законодательством  или предусмотренных договором, заключенным между собственником земельного участка или Заявителем;       

4)документы, подтверждающие право собственности Заявителя на здания, строения, расположенные на земельном участке, в частности: копия свидетельства о государственной регистрации права собственности и другие акты о правах на объекты недвижимости;

5)  кадастровый паспорт (план) земельного участка;

6) кадастровая выписка земельного участка (форма КВ.1 - КВ.6);

7) межевой план земельного участка;

8)технические/кадастровые паспорта на объекты капитального строительства, расположенные на территории участка, в том числе информация об инвентарном номере и о дате подготовки паспорта, о назначении объекта, о годе постройки объекта, о жилой площади жилых зданий (при наличии жилых зданий);

9)материалы топографической съемки на территорию земельного участка на бумажном и электронном носителе М1:500 при площади земельного участка до 1га, в М1:2000 при площади земельного участка до 10 га, в М1:5000 при площади земельного участка более 10 га;

10)технические условия подключения объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, выданных организацией, осуществляющей эксплуатацию сетей.

      6. В случае,  когда действие градостроительного регламента не распространяется на земельный участок или когда регламент не устанавливается,   дополнительно предоставляются сведения согласно приложению 1  к данному заявлению.

Заявитель

______________________________________         _______________                 

  Ф.И.О.                                           (подпись)          

"___" __________ 20__ г.

Приложение 1  к заявлению о выдаче

градостроительного 

плана земельного участка 

В случае, когда действие градостроительного регламента не распространяется на земельный участок или когда регламент не устанавливается (части 4,6 ст.36  Градостроительного Кодекса Российской Федерации): к заявлению  о выдаче градостроительного плана земельного участка дополнительно прилагается: 

1. Копия нормативного правового акта, принятого уполномоченным федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации или уполномоченным органом местного самоуправления в соответствии с федеральными законами, о разрешенном использовании земельного участка, требованиях к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на указанном земельном участке.

2. Информация об установленных нормативным актом сведениях об основных, условно-разрешенных и вспомогательных видах разрешенного использования, о максимальных и минимальных размерах земельного участка (в метрах), о площади земельного участка (в гектарах), о предельном количестве этажей зданий, о максимальной высоте зданий, строений, сооружений (в метрах), об отношении суммарной площади застройки зданий строений сооружений к площади земельного участка (в процентах), о дополнительной информации (при наличии) о разрешенном использовании земельного участка, требованиях к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства.  

3.* Информация об объектах, включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации (при наличии таких объектов на земельном участке) с указанием исторического назначения объекта культурного наследия и его фактического использования, наименования органа государственной власти, принявшего решение о включении выявленного объекта культурного наследия в единый государственный реестр, наименования нормативного правового акта, даты и номера его принятия, регистрационного номера и даты постановки на учет в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации. 

(*заполняется при наличии в границах земельного участка объектов культурного наследия)

Муниципальное образование «Бирофельдское  сельское поселение»

Биробиджанского муниципального района

Еврейской автономной области

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

25.04.2016 г 
                                                                                          №83                                                                                                                       с. Бирофельд

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Информационное обеспечение сельскохозяйственных товаропроизводителей и других участников рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия, а также предоставление им консультационной помощи»

В соответствии Федеральным законом от 29.12.2006 № 264-ФЗ «О развитии сельского хозяйства» («Российская газета», 11.01.2007, № 2), Постановлением Правительства Российской Федерации                                     от 14.05.2007 № 446 «О государственной программе развития сельского хозяйства и регулирования рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия на 2008-2012 годы» («Собрание законодательства Российской Федерации», 30.07.2007, № 31, ст. 4080), Постановлением Правительства Российской Федерации от 07.03.2008                № 157 «О создании системы государственного информационного обеспечения в сфере сельского хозяйства» («Собрание законодательства Российской Федерации», 17.03.2008, №  11 (1 ч.), ст. 1027),законом Еврейской автономной области от 26.12.2007 № 293-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований Еврейской автономной области отдельными государственными полномочиями по вопросам государственной поддержки сельскохозяйственного производства» («Биробиджанер штерн», 03.01.2008,  № 1), постановление правительства Еврейской автономной области от 14.09.2010 № 330-пп «Об утверждении положения об управлении сельского хозяйства правительства Еврейской автономной области» («Собрание законодательства ЕАО», 16.11.2010, № 10, ст. 4190), постановление правительства Еврейской автономной области от 14.04.2010 № 107-пп «О статусе Официального интернет-портала органов государственной власти Еврейской автономной области и регламенте его информационной поддержки» («Биробиджанер Штерн», № 30, 23.04.2010),постановление правительства Еврейской автономной области от 09.09.2008 № 259-пп «Об областной целевой программе «Развитие сельского хозяйства и регулирование рынков сельскохозяйственной продукции, сырья, продовольствия в Еврейской автономной области» на 2009-2012 годы» («Собрание законодательства Еврейской автономной области» от 05.11.2008, № 87, ст. 3137)

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

  1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Информационное обеспечение сельскохозяйственных товаропроизводителей и других участников рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия, а также предоставление им консультационной помощи»

2. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

    3. Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене Бирофельдского сельского поселения Биробиджанского муниципального района.

     4. Настоящее постановление вступает в силу  после дня его официального опубликования.

Глава администрации                                                                          М.Ю. Ворон

сельского поселения     

Старший специалист
К.А.Лойко

1 разряда по предоставлению 

муниципальных услуг                                                                    

	УТВЕРЖДЕН:

постановлением администрации

сельского поселения

от 25.04.2016 № 83


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Информационное обеспечение сельскохозяйственных товаропроизводителей и других участников рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия, а также предоставление им консультационной помощи»

I. Общие положения 


1.1. Предмет регулирования административного регламента


Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Информационное обеспечение сельскохозяйственных товаропроизводителей и других участников рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия, а также предоставление им консультационной помощи» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги по информационному обеспечению сельскохозяйственных товаропроизводителей и других  участников рынка  сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия, а также предоставление им консультационной помощи (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальная услуга.


Предметом регулирования административного регламента являются правоотношения, возникающие при обращении заявителей в администрацию Бирофельдского сельского поселения Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, на портал государственных и муниципальных услуг (функций) Еврейской автономной области (далее - портал) в целях реализации права на информационное обеспечение и предоставление консультационной помощи.


1.2. Круг заявителей

Заявителями являются сельскохозяйственные товаропроизводители и другие участники рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия (далее - заявители).

От имени заявителей могут выступать физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее - представители заявителя).»;


1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется в отделе по адресу: 679520, Еврейская автономная область, Биробиджанский район, с. Бирофельд, ул. Центральная, 45.

График работы отдела: понедельник - пятница с 8.00 до 16.00; перерыв с 12.00 до 13.00; суббота и воскресенье – выходные дни.

График приема ответственными специалистами: понедельник - пятница с 8.00 до 16.00; перерыв с 12.00 до 13.00; суббота и воскресенье – выходные дни.

Справочные телефоны: 8(42622)7-82-97; факс 8(42622) 7-84-11.

Адрес портала в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – сеть  Интернет) – www.pgu.eao.ru.

Адрес электронной почты:adbirofeld@mail.ru. 

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, а также сведения о ходе предоставления муниципальной  услуги предоставляются специалистами, ответственными за предоставление муниципальной  услуги:

- по личному обращению заявителя; 

- с использованием средств телефонной связи;

- по письменным обращениям заявителя, направляемым посредством почтовой или электронной связи.

Кроме того, заявитель может получить информацию о муниципальной услуге при обращении на портал сети Интернет.

Информирование (консультирование) по вопросам предоставления муниципальной услуги проводится по следующим вопросам:

- содержание и ход предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;

- время приема и выдачи документов специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги; 

- срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.


Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, а также сведения о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги:


-  по личному обращению заявителя; 


- с  использованием средств телефонной связи;


- по письменным обращениям заявителя, направляемым посредством почтовой или электронной связи.


Кроме того, заявитель может получить информацию о государственной услуге при обращении на портал посредством информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - сеть Интернет).

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1. Наименование муниципальной услуги


Наименование муниципальной услуги - «Информационное обеспечение сельскохозяйственных товаропроизводителей и других участников рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия, а также предоставление им консультационной помощи».

2.2. Наименование органа администрация Бирофельдского сельского поселения Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области,  предоставляющая  муниципальную услугу. 

Муниципальная  услуга предоставляется администрацией Бирофельдского сельского поселения Биробиджанского муниципального района  Еврейской автономной области наделенными отдельными государственными полномочиями по вопросам муниципальной поддержки сельскохозяйственного производства (далее - органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги).


Органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги


Результатом оказания муниципальной услуги является предоставление информации о состоянии сельского хозяйства и тенденциях его развития в Еврейской автономной области, а также предоставление консультационной помощи заявителям.


2.4. Срок предоставления муниципальная услуги

Рассмотрение письменного обращения заявителя осуществляется в течение 30 дней со дня регистрации поступившего заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Рассмотрение устного обращения заявителя осуществляется в течение 15 минут.


Размещение информации о состоянии сельского хозяйства и тенденциях его развития в Еврейской автономной области в информационно- телекоммуникационной сети  Интернет  осуществляется в течение 5 дней.


2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги


Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:

- Федеральным законом от 29.12.2006 № 264-ФЗ «О развитии сельского хозяйства» («Российская газета», 11.01.2007, № 2);

- Постановлением Правительства Российской Федерации                                     от 14.05.2007 № 446 «О государственной программе развития сельского хозяйства и регулирования рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия на 2008-2012 годы» («Собрание законодательства Российской Федерации», 30.07.2007, № 31, ст. 4080);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 07.03.2008                № 157 «О создании системы государственного информационного обеспечения в сфере сельского хозяйства» («Собрание законодательства Российской Федерации», 17.03.2008, №  11 (1 ч.), ст. 1027);

- законом Еврейской автономной области от 26.12.2007 № 293-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований Еврейской автономной области отдельными государственными полномочиями по вопросам государственной поддержки сельскохозяйственного производства» («Биробиджанер штерн», 03.01.2008,  № 1);

- постановление правительства Еврейской автономной области от 14.09.2010 № 330-пп «Об утверждении положения об управлении сельского хозяйства правительства Еврейской автономной области» («Собрание законодательства ЕАО», 16.11.2010, № 10, ст. 4190);

- постановление правительства Еврейской автономной области от 14.04.2010 № 107-пп «О статусе Официального интернет-портала органов государственной власти Еврейской автономной области и регламенте его информационной поддержки» («Биробиджанер Штерн», № 30, 23.04.2010)

- постановление правительства Еврейской автономной области от 09.09.2008 № 259-пп «Об областной целевой программе «Развитие сельского хозяйства и регулирование рынков сельскохозяйственной продукции, сырья, продовольствия в Еврейской автономной области» на 2009-2012 годы» («Собрание законодательства Еврейской автономной области» от 05.11.2008, № 87, ст. 3137)


2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги


Для предоставления муниципальной услуги в письменном виде заявитель представляет лично либо направляет посредством портала, почтовой или электронной связи заявление в произвольной форме.


Органы, участвующие в предоставлении муниципальной  услуги, не вправе требовать от заявителей документы, не предусмотренные настоящим административным регламентом.


2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении иных органов и организаций и которые заявитель вправе предоставить в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги


Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении иных органов и организаций и которые заявитель вправе предоставить в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, законодательством не предусмотрены.


2.8. Указание на запрет требовать от заявителя предоставления документов и информации или осуществления действий


Органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.


2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги


Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством не предусмотрены.


2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги


Основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги законодательством не предусмотрены.


2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги


Предоставление муниципальной услуги не предусматривает представление в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги документов, выдаваемых в результате предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.


2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги


Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.


2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы


В связи с тем, что предоставление муниципальной услуги не предусматривает представление в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги документов, выдаваемых в результате предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, описание порядка, размера и оснований взимания платы за предоставление данных услуг, а также информация о методике расчета размера такой платы в административном регламенте не предусматривается.


2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг


Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.


В связи с тем, что предоставление муниципальной услуги не предусматривает представление в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги документов, выдаваемых в результате предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, описание срока ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении указанной услуги и при получении результата предоставления такой услуги в административном регламенте не предусматривается.


2.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме


Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги производится специалистом органа, участвующего в предоставлении муниципальной  услуги (далее - специалист, ответственный за регистрацию корреспонденции), в день обращения заявителя (представителя заявителя) в орган, участвующий в предоставлении муниципальной услуги, в течение 30 минут.


При направлении заявления посредством портала регистрация электронного заявления производится в автоматическом режиме и не требует участия специалиста, ответственного за прием и регистрацию корреспонденции.


В связи с тем, что предоставление муниципальной услуги не предусматривает представление документов, выдаваемых в результате предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, описание срока и порядка регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме в административном регламенте не предусматривается.


2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная  услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг


2.16.1. Требования к оформлению входа в здание


Здание, в котором предоставляются муниципальная услуга, оборудуется входом для свободного доступа заявителей в помещение.


Вход в здание в котором предоставляются муниципальная услуга оснащается информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование управления и график его работы.


2.16.2. Требования к присутственным местам


Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях (присутственных местах).


Присутственные места включают места для ожидания, информирования, приема заявителей.


Присутственные места оборудуются:


- противопожарной системой и средствами пожаротушения;


- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.


Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.


2.16.3.1. Требования к местам для информирования


Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:


- информационными стендами;


- стульями и столами для возможности оформления документов;


- образцами заявлений.


2.16.3.2. Требования к местам для ожидания


Места ожидания в очереди при подаче документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, и получения ее результатов оборудуются стульями (скамьями). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее двух мест.


Места для заполнения документов обеспечиваются стульями, столами и обеспечиваются образцами заполнения документов.


2.16.3.3. Требования к местам приема заявителей


В здании в котором предоставляются муниципальная услуга организуются помещения для специалиста, ответственного за прием корреспонденции.


Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдача документов по окончании предоставления муниципальной услуги осуществляется в одном кабинете.


Кабинет приема заявителей оснащается информационной табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета.


Каждое рабочее место специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуется  персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам.


2.16.4. Требования к содержанию информационных стендов


На информационных стендах управления размещается следующая информация:


- перечень нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие предоставление муниципальной услуги;


- текст настоящего административного регламента;


- образец оформления заявления;


- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и требования, предъявляемые к этим документам.


2.16.5. В связи с тем, что предоставление муниципальной услуги не предусматривает представление документов, выдаваемых в результате предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной  услуги, описание требований к помещениям, в которых предоставляется услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, не предусматривается.


2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий


Показателями доступности муниципальной услуги являются:


- степень открытости информации о муниципальной услуге;


- создание комфортных условий для заявителей;


- размещение в сети Интернет, на информационном стенде органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги сведений о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, должностных лицах органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, ответственных за предоставление муниципальной услуги, последовательности и сроках предоставления муниципальной услуги;


- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;


- получение муниципальной услуги посредством электронной или почтовой связи, а также при личном посещении органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги по выбору заявителя.


Показателями качества муниципальной услуги являются:


- степень удовлетворенности заявителей предоставленной муниципальной услугой;


- соблюдение сроков и последовательности исполнения административных действий, установленных административным регламентом;


- удобство и доступность получения заявителями информации о порядке предоставления государственной услуги и ходе рассмотрения обращения;


- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействия) должностных лиц органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также принимаемые решения при предоставлении муниципальной услуги.


2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг  в электронной форме


Для  заявителей  обеспечивается  возможность получения муниципальной услуги в электронной форме посредством обращения заявителя с запросом на портал, а также осуществление мониторинга хода предоставления услуги с использованием данного портала.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения,

 в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме 


3.1. Перечень административных процедур


Предоставление информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге, а также предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные 
процедуры:


- подготовка и направление для размещения информации на портале;


- рассмотрение устного обращения;


- рассмотрение письменного обращения 


Блок-схема последовательности действий предоставления муниципальной услуги предусмотрена в приложении к административному регламенту.


3.1. Блок-схема последовательности административных действий при предоставлении муниципальной услуги приведена в Приложениях 1,2,3 административному регламента.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- подготовка и направление для размещения информации на портале;

3.1.1. Подготовка и направление для размещения информации на портале

Основанием  для публичного письменного информирования, является наступление плановой даты для размещения установленного законодательством перечня информации на портале в сроки, предусмотренные пунктом 2.4 административного регламента.

Должностным лицом, ответственным за подготовку и направление для размещения информации на портале, является специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги. 

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку информации на портале.

Подготовленная информация, согласовывается в течение трех рабочих дней с руководителем органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги и направляется в установленном порядке для размещения на портале.

Критерием принятия решений является соответствие информации вопросам, относящихся к компетенции органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. 

Результатом административного действия является направление информации для размещения на портале.

 Способом фиксации результата выполнения административного действия является фиксация в системе электронного докуменоборота.

Блок-схема публичного письменного информирования приведена в приложении  3 к административному регламенту.

3.3. Консультационная помощь сельскохозяйственным товаропроизводителям и другим участникам рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия включает в себя следующие административные процедуры:

- рассмотрение устного обращения;

- рассмотрение письменного обращения.

3.3.1. Рассмотрение устного обращения

Основанием для рассмотрения устного обращения, является устное обращение заявителя к специалисту, ответственному за предоставление муниципаотной услуги, при непосредственном посещении заявителем органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, либо по телефону.

Должностным лицом, ответственным за рассмотрение устного обращения, является специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги. 

Устное обращение фиксируется специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в карточке регистрации устного обращения заявителей, форма которой приведена в приложении № 4 к административному регламенту.

При личном обращении заявителей в орган, участвующий в предоставлении муниципальной услуги специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, приглашают заявителей в помещение, где предоставляется муниципальная услуга.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, определяет, относятся ли вопросы, обозначенные в обращении, к вопросам, по которым предоставляется муниципальная услуга, уточняет, в какой форме заявители желают получить ответ.

В случае если вопросы, обозначенные в обращении, не относятся к компетенции органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, заявителям сообщается, куда следует обратиться за оказанием консультационной помощи.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной  услуги,  незамедлительно осуществляет поиск информации по вопросам, входящим в компетенцию органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, с использованием имеющихся справочно-правовых систем, нормативных правовых актов и сообщают заявителю ответ на запрос.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной  услуги, предоставляет заявителю ответ на устное обращение в сроки, предусмотренные пунктом 2.4 административного регламента.

В случае если требуется продолжительное время для ответа на вопрос, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, может предложить заявителю обратиться с запросом в письменной форме, либо назначить другое удобное для заявителя время для получения устной консультации.

В случае если заявитель выразил желание получить ответ в письменной форме, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проставляет соответствующую отметку в графе 6 карточки регистрации устного обращения заявителей, и предоставляют ответ в сроки, предусмотренные пунктом 2.4 административного регламента. 

Если  муниципальная  услуга предоставлена по телефону, то специалист,  ответственный  за предоставление муниципальной  услуги, проставляет в графе 5 карточки регистрации устного обращения заявителей отметку следующего содержания: «Муниципальная  услуга предоставлена по телефону».

Заявители, обратившиеся за предоставлением муниципальной услуги вправе ознакомиться с внесением записи в карточку регистрации устного обращения заявителей.

Критерием принятия решений при рассмотрении устного обращения является соответствие запрашиваемой информации вопросам, относящимся к компетенции органа, участвующего в предоставлении муниципальной  услуги.

Результатом административного действия при рассмотрении устного обращения является предоставление заявителю устной консультации, запрашиваемой информации.

Способом фиксации результата выполнения административного действия является внесение в графу 6 карточки регистрации устного обращения заявителей отметки о предоставлении заявителю устной консультации.

Блок-схема рассмотрения устного обращения приведена в приложении № 1 к административному регламенту.

3.3.2. Рассмотрение письменного обращения

Юридическим фактом, являющимся основанием для рассмотрения письменного обращения, является поступление в орган, участвующий в предоставлении муниципальной услуги от заявителя письменного запроса на имя руководителя органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, о предоставлении муниципальной услуги (далее – запрос) при посещении заявителем органа, участвующего в предоставлении муниципальной  услуги, посредством почтовой связи или электронной почты.

Запрос оформляется заявителем в свободной форме.

Должностными лицома, ответственным за рассмотрение письменного обращения, является специалист, ответственный за регистрацию корреспонденции, и специалист, ответственный за прием и отправку электронных сообщений.

Специалист, ответственный за регистрацию корреспонденции, и специалист, ответственный за прием и отправку электронных сообщений (далее - специалист, ответственный за прием и регистрацию обращений) в течение 3 рабочих дней регистрирует запрос в системе документооборота и передает его руководителю органа, участвующего, участвующего в предоставлении муниципальной услуги.

Руководитель органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, в течение 1 рабочего дня путем наложения письменной резолюции поручает специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, подготовить ответ на запрос.

Специалист, ответственный за прием и регистрацию обращений, в течение 1 рабочего дня со дня наложения руководителем органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, письменной резолюции, передает запрос на исполнение специалисту, ответственному за предоставление муниципальной  услуги. 

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, регистрируют запрос в день его поступления от специалиста, ответственного за прием и регистрацию обращений, в журнале учета письменных обращений заявителей, форма которого приведена в приложении № 5 к административному регламенту.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку ответа на поставленные в запросе вопросы, при необходимости с привлечением других специалистов органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги.

В целях  подготовки ответа на обращение специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги,  вправе запросить дополнительную информацию у юридических и физических лиц, государственных органов и органов местного самоуправления муниципальных образований Еврейской автономной области.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, определяет наличие оснований для продления срока рассмотрения обращения.

Срок рассмотрения обращений может быть продлен на срок, предусмотренный пунктом 2.4 административного регламента.

Подготовленный ответ направляется руководителю органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, для подписания.

После подписания руководителем органа, участвующего в предоставлении муниципальной  услуги, ответа специалист, ответственный за прием и регистрацию обращений, в течение 1 рабочего дня вручает ответ заявителю либо направляет ответ в адрес заявителя посредством почтовой связи или электронной почты (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заявителя за информацией).

По окончании рассмотрения обращения специалист, ответственный за предоставление муниципальной  услуги, ставит соответствующую отметку в графе 7 журнала учета письменных обращений заявителей (реквизиты исходящего документа (дата, номер).

Заявители, обратившиеся за предоставлением муниципальной услуги вправе ознакомиться с внесением записи в журнал учета письменных обращений заявителей. 

Критерием принятия решений при рассмотрении письменного обращения является соответствие запрашиваемой информации вопросам, относящимся к компетенции органа, участвующего в предоставлении муниципальной  услуги. 

Результатом административного действия при рассмотрении письменных обращений является предоставление заявителю запрашиваемой информации в письменном виде.

Способом фиксации результата выполнения административного действия является внесение в графу 7 журнала учета письменных обращений заявителей отметки о предоставлении заявителю запрашиваемой информации в письменном виде. 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента


4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими решений


Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием ими решений осуществляется руководителем органов, участвующего в предоставлении муниципальной услуги (далее - текущий контроль). 


В ходе текущего контроля проверяется:


- соблюдение сроков исполнения административных процедур;


- последовательность исполнения административных процедур;


- правильность принятых решений при предоставлении муниципальной услуги.


По результатам текущего контроля в случае выявления нарушений руководитель органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их устранение.


4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги


Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц органов, участвующих в предоставлении муниципальной  услуги, принятие по данным обращениям решений и подготовку ответов заявителям по результатам рассмотрения обращений.


Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, состав которой утверждается приказом руководителя органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги.


Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.


Акт подписывается руководителем органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги и членами комиссии.


Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.


Внеплановая проверка проводится по жалобе заявителя в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги на решения, действия (бездействие) должностных лиц органов, участвующих в предоставлении государственной услуги во время проведения проверки, либо в связи с истечением сроков, установленных для устранения ранее выявленных нарушений.


При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной  услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки). 


По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.


О мерах, принятых в отношении виновных лиц, в течение 10 дней со дня принятия таких мер органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги сообщают в письменной форме заявителю, права и (или) законные интересы которого нарушены.


Органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги могут проводить с участием представителей общественности опросы, форумы и анкетирование получателей муниципальной услуги по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего административного регламента, сроков и последовательности действий (административных процедур), предусмотренных настоящим административным регламентом.


4.3. Ответственность должностных лиц органов, участвующих в предоставлении муниципальной  услуги за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги


Руководитель органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги несет ответственность за соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги и правильность принятия решения при предоставлении информации о ходе предоставления муниципальной услуги и при предоставлении муниципальной услуги.


Глава администрации сельского поселения   несет ответственность за неправомерные действия, принимаемые в ходе предоставления муниципальной  услуги, а также за нарушения специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, сроков, непоследовательности, качества осуществления административных действий при предоставлении муниципальной  услуги.


Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение требований, установленных административным регламентом, нарушение сроков предоставления административных процедур, некачественное оформление документов.


Специалист, ответственный за регистрацию корреспонденции, несет ответственность за нарушение сроков при регистрации документов, передаче документов руководителю органа, участвующего в предоставлении муниципальной  услуги на рассмотрение, передаче документов в отдел для предоставления муниципальной услуги, за несвоевременную регистрацию готового документа в регистрационной карточке и за отправку корреспонденции (в случае, если услуга предоставляется посредством почтовой связи).


Специалист, ответственный за прием и отправку электронных сообщений, несет ответственность за нарушение порядка и сроков подготовки и передачи поступивших в орган, участвующих в предоставлении муниципальной услуги электронных документов специалисту, ответственному за регистрацию корреспонденции, а также за нарушение порядка и срока отправки заявителю результатов муниципальной услуги в форме электронного документа.


Должностные лица органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за нарушение нормативных правовых актов и совершение противоправных действий при предоставлении муниципальной  услуги.


Ответственность должностных лиц органа, участвующего в предоставлении  муниципальной  услуги за решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной  услуги, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.


4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной  услуги, в том числе со стороны заявителей


Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной  услуги включают в себя:


- рассмотрение всех вопросов, связанных с предоставлением муниципальной  услуги при проведении текущего контроля и плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной  услуги;


- рассмотрение отдельных вопросов при проведении внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной  услуги;


- выявление и устранение нарушений прав заявителей;


- рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.


Заявители в рамках контроля за предоставлением муниципальной услуги:


- вправе предоставлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;


- знакомиться с документами и материалами по вопросам предоставления  муниципальной услуги, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц;


- обращаться с жалобой на принятое решение или на действие (бездействие) должностных лиц органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке в соответствии с законодательством.


Должностные лица органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги обязаны:


- принять и в установленные законодательством сроки рассмотреть жалобы заявителей на действия (бездействия) специалистов органа, участвующего в предоставлении муниципальной  услуги, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги;


- предоставлять дополнительные документы и материалы при обращении заявителя с просьбой об их истребовании;


- предоставить заявителю возможность ознакомиться с документами и материалами по вопросам предоставления муниципальной услуги, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также должностных лиц органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, муниципальных служащих


5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления  муниципальной  услуги


Действия (бездействие) и решения, принятые (осуществленные) в ходе предоставления муниципальной  услуги могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке.


5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования


Заявитель может обратиться с жалобой (претензией) в том числе в следующих случаях:


- нарушение срока регистрации запроса (обращения) заявителя о предоставлении муниципальной  услуги;


- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;


- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области для предоставления муниципальной услуги;


- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области для предоставления государственной у заявителя;


- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области;


- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области;

- отказ органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, должностных лиц органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.


5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) и случаев, когда ответ на жалобу (претензию) не дается


Основания для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) законодательством не предусмотрены. 


Жалоба может быть оставлена без ответа в случаях, установленных статьей 11 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».


Уведомление либо сообщение об оставлении жалобы без ответа с указанием причин направляется заявителю в случаях и в сроки, установленные статьей 11 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».


5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц органов, участвующих в предоставлении государственной услуги является жалоба (претензия), поступившая в органы, участвующие в предоставлении  муниципальной услуги в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.


Жалоба (претензия) должна содержать:


- наименование органа, участвующего в предоставлении государственной услуги, должностного лица либо муниципального  служащего органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;


- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;


- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должностного лица органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги либо муниципального  служащего;


- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должностного лица либо муниципального служащего органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


5.5. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения его жалобы (претензии)


Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения его жалобы (претензии).


5.6. Должностные лица органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которым может быть направлена жалоба (претензия) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке


Жалобы (претензии) на действия (бездействие) и решения, принятые (осуществленные) в ходе предоставления муниципальной услуги, рассматриваются руководителем органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги.


5.7. Сроки рассмотрения жалобы (претензии)


Жалоба (претензия), поступившая в орган, участвующий в предоставлении муниципальной услуги, подлежит рассмотрению руководителем органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, должностного лица органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.


5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования


По результатам рассмотрения жалобы (претензии) орган, участвующего в предоставлении муниципальной услуги принимает одно из следующих решений:


- удовлетворяет жалобу (претензию), в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, участвующем в предоставлении муниципальной услуги опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми области, а также в иных формах;


- отказывает в удовлетворении жалобы (претензии).


Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, одного из указанных решений, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы (претензии).


В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы (претензии) признаков состава административного правонарушения или преступления руководитель органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления государственной 

услуги «Информационное   
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сельскохозяйственных 

товаропроизводителей и других 
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сельскохозяйственной продукции, 

сырья и продовольствия, а также

предоставление им 

консультационной 
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Блок–схема рассмотрения устного обращения

Юридическим фактом для рассмотрения устных обращений сельскохозяйственных товаропроизводителей  и других участников рынка сельскохозяйственной продукции (далее – заявители),  является личное обращение заявителей

По 

телефону

Непосредственно к специалисту, ответственному за предоставление государственной услуги

Устное обращение фиксируется в карточке регистрации устного обращения сельскохозяйственных товаропроизводителей и других участников рынка сельскохозяйственной продукции (далее – карточка регистрации устного обращения)
Специалисты, ответственные за предоставление государственной услуги, определяют, относятся ли вопросы, обозначенные в обращении, к вопросам, по которым предоставляется государственная услуга, уточняют, в какой форме заявитель желает получить ответ, определяют уровень сложности вопросов, содержащихся в обращении

В случае если вопросы, обозначенные в обращении, не относятся к компетенции органа, участвующего в предоставлении государственной услуги, заявителям сообщается, куда следует обратиться за оказанием консультационной помощи

При личном обращении  заявителей в орган, участвующий в предоставлении государственной услуги специалисты, ответственные за предоставление государственной услуги, приглашают заявителей в помещение, где предоставляется государственная услуга

Результатом административного действия при рассмотрении устного обращения является предоставление заявителю устной консультации, запрашиваемой информации.

В случае если заявитель выразило желание получить ответ в письменной форме, специалисты, ответственные за предоставление государственной услуги, проставляют соответствующую отметку в графе 6 карточки регистрации устного обращения, и предоставляют ответ в сроки, предусмотренные пунктом 2.2 административного регламента

Специалисты, ответственные за предоставление государственной услуги,  незамедлительно осуществляет поиск информации по вопросам, входящим в компетенцию органа, участвующего в предоставлении государственной услуги, с использованием имеющихся справочно-правовых систем, нормативных правовых актов и сообщают заявителям ответ

Специалисты, ответственные за предоставление государственной услуги, предоставляют заявителям ответ на устное обращение в сроки, предусмотренные пунктом 2.2 настоящего административного регламента

В случае если требуется продолжительное время для ответа на вопрос, специалисты, ответственные за предоставление государственной услуги, могут предложить заявителям обратиться с запросом в письменной форме, либо назначить другое удобное для заявителей время для получения устной консультации
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Блок-схема  рассмотрения письменного обращения

Юридическим фактом для начала рассмотрения письменных обращений сельскохозяйственных товаропроизводителей (и других участников  рынка сельскохозяйственной продукции далее – заявители), является поступление в управление от заявителей запроса о предоставлении государственной услуги  

Специалисты, ответственные за предоставление государственной услуги, фиксируют полученное обращение в журнале учета письменных обращений сельскохозяйственных товаропроизводителей по предоставлению государственной услуги  по информационному обеспечению сельскохозяйственных товаропроизводителей и других участников рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия, а также предоставление им консультационной помощи» (далее – журнал учета письменных обращений)
Специалист, ответственный за прием и регистрацию обращений, после подписания начальником органа, участвующего в предоставлении государственной услуги, поручения передает запрос заявителя на исполнение специалисту, ответственному за предоставление государственной услуги.
Непосредственно лично

Посредством электронной почты

Посредством почтовой связи 
Запрос регистрируется специалистом, органа участвующего в предоставлении государственной услуги, ответственным за прием и регистрацию обращений (далее – специалист, ответственный за прием и регистрацию обращений), и незамедлительно (в тот же рабочий день) направляется начальнику, органа участвующего в предоставлении государственной услуги

Начальник органа, участвующего в предоставлении государственной услуги, в течение 1 рабочего дня подписывает соответствующее поручение.
Специалисты, ответственные за предоставление государственной услуги, осуществляют подготовку ответа в доступной для восприятия заявителем форме. Ответ должен максимально полно учитывать объем запрашиваемой в обращении информации

Подготовленный ответ направляется на подпись начальнику органа, участвующего в предоставлении государственной услуги для подписания

Срок рассмотрения обращений продлевается 

на срок, предусмотренный пунктом 2.2 административного регламента
Специалисты, ответственные за предоставление государственной услуги, должны принять все возможные меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, при необходимости с привлечением других специалистов управления

В случае если в ходе рассмотрения запроса будут выявлены основания для отказа в предоставлении государственной услуги, заявителю направляется уведомление с указанием причин отказа в предоставлении государственной услуги

Имеются основания для продления срока рассмотрения обращения
Отсутствуют основания для продления срока рассмотрения обращения

 Специалисты, ответственные за предоставление государственной услуги, в целях  подготовки ответа на обращение вправе запросить дополнительную информацию.
Специалисты, ответственные за предоставление государственной услуги, определяют: наличие оснований для продления срока рассмотрения обращения

Срок рассмотрения обращений может быть продлен на срок, предусмотренный пунктом 2.4 административного регламента
После подписания ответа специалист, ответственный за прием и регистрацию обращений, направляет ответ заявителю посредством почтовой связи или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заявителя за информацией)
По окончании рассмотрения обращения специалист, ответственный за предоставление государственной услуги, ставит соответствующую отметку в графе 7 журнала учета письменных обращений.
Результатом административного действия при рассмотрении письменных обращений является предоставление заявителю запрашиваемой информации в письменном виде.
Приложение № 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Информационное 

обеспечение 

сельскохозяйственных 

товаропроизводителей и других 

участников рынка 

сельскохозяйственной продукции, 

сырья и продовольствия, а также

предоставление им 

консультационной 

помощи»

Блок-схема письменного публичного информирования

Юридическим фактом для публичного письменного информирования, является 

наступление плановой даты для размещения установленного перечня информации портале

Специалист, ответственный за предоставление государственной услуги, осуществляют подготовку информации

Подготовленная информация согласовывается с начальником органа и направляется в установленном порядке для размещения на портале

Приложение № 4 

к административному регламенту

предоставления  муниципальной

услуги «Информационное обеспечение 

сельскохозяйственных товаропроизводителей 

и других участников рынка 

сельскохозяйственной продукции, сырья и 

продовольствия, а также предоставление им 

консультационной помощи»

Карточка регистрации устного обращения заявителей

	№ п/п
	Дата и время

регистрации обращения
	Должность, фамилия, 

имя, 

отчество

специалиста
	Фамилия, имя, 

отчество 

заявителя (наименование организации)
	Содержание обращения
	Отметка о предоставлении устной консультации  или рекомендация на обращение в письменной форме

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


Приложение № 5

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по информационному обеспечению 

сельскохозяйственных  

товаропроизводителей и других участников 

рынка сельскохозяйственной продукции, 

сырья и продовольствия, а также 

предоставление им консультационной 

помощи

Журнала  учета письменных обращений заявителей

	№
п/п
	Дата регистрации

обращения
	Фамилия, 

имя, отчество заявителя (наименование организации)
	Реквизиты   
обращения

(дата, номер)
	Суть обращения
	Перечень прилагаемых документов (при наличии)
	Отметка  об исполнении (реквизиты исходящего документа (дата, номер)
	Подпись специалиста 

в выдаче письменного ответа  

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


Муниципальное образование «Бирофельдское сельское поселение»

Биробиджанского  муниципального района

Еврейской автономной области

СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ

РЕШЕНИЕ

06.04.2016







       №  245                                                                                                                 с. Бирофельд
Об утверждении Перечня муниципального имущества Бирофельдского сельского поселения Биробиджанского района, Еврейской автономной области для оказания имущественной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, в целях предоставления его в аренду

На основании Федеральных законов от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", от 24.07.2007 № 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", Устава Бирофельдского сельского поселения  Собрание депутатов 

РЕШИЛО:

        1. Утвердить прилагаемый Перечень муниципального имущества Бирофельдского сельского поселения Биробиджанского района, Еврейской автономной области для оказания имущественной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, в целях предоставления его в аренду.

        2. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на постоянную комиссию Собрания депутатов по бюджету, налогам и сборам (Дмитриева Н.В.). 

        3. Опубликовать настоящее решение в Информационном бюллетене Бирофельдского сельского поселения.

        4. Настоящее решение вступает в силу после дня его официального
опубликования.

Глава сельского поселения                                                М.Ю.Ворон  

                                                             Утвержден

                                                             решением Собрания депутатов  
                                                             Бирофельдского сельского поселения

                                                             от 06.04.2016  №245

Перечень 

муниципального имущества Бирофельдского сельского поселения Биробиджанского района, Еврейской автономной области для оказания имущественной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, в целях предоставления его в аренду

	№ п/п
	Адрес объекта муниципальной собственности
	Площадь арендуемых нежилых помещений, м2
	Арендатор
	Целевое использование

	1.             
	с. Алексеевка, ул. Советская, 9а
	25,3
	ИП Калинин А.П.
	Магазин


 

 Муниципальное образование «Бирофельдское сельское поселение»

Биробиджанского муниципального района

Еврейской автономной области

СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ

РЕШЕНИЕ

06.04.2016                                                                                     № 246                                                                                                                                                 с. Бирофельд
Об утверждении Порядка выплаты денежных сумм главе муниципального образования «Бирофельдское сельское поселение», председателю Собрания депутатов Бирофельдского сельского поселения


В соответствии с  Трудовым кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 28.12.2013 № 400-ФЗ «О страховых пенсиях», законом Еврейской автономной области от 29.10.2014 № 596-ОЗ  «О гарантиях осуществления полномочий выборного  должностного лица местного самоуправления муниципального образования Еврейской автономной области», Уставом муниципального образования «Бирофельдское сельское поселение», Собрание депутатов  сельского поселения

РЕШИЛО:

1. Утвердить прилагаемый Порядок выплаты денежных сумм главе муниципального образования «Бирофельдское  сельское поселение», председателю Собрания депутатов Бирофельдского сельского поселения.

2.  Признать утратившими  силу решения Собрания депутатов Бирофельдского сельского поселения:

-   от 22.05.2015 № 186 «Об утверждении Порядка выплаты денежных сумм главе муниципального образования «Бирофельдское сельское поселение», председателю Собрания депутатов Бирофельдского сельского поселения».


- от 01.10.2015 № 205 «Об утверждении Порядка выплаты денежных сумм главе муниципального образования «Бирофельдское сельское поселение», председателю Собрания депутатов Бирофельдского сельского поселения».
3. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на постоянную комиссию Собрания депутатов по бюджету, налогам и сборам (Дмитриева Н.В.).
         4.  Опубликовать настоящее решение в Информационном бюллетене Бирофельдского сельского поселения.

        5. Настоящее решение вступает в силу после дня его официального опубликования.

Глава сельского поселения                                            М.Ю. Ворон

    Утвержден:

                                                                                решением Собрания депутатов

                                                                                от 06.04.2015  № 246

Порядок

выплаты денежных сумм главе муниципального образования  «Бирофельдское  сельское  поселение», председателю Собрания депутатов Бирофельдского сельского поселения


1. Настоящий Порядок разработан  в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации  от 28.12.2013 № 400-ФЗ «О страховых пенсиях», законом Еврейской автономной области от 29.10.2014 № 596-ОЗ « О гарантиях осуществления полномочий выборного должностного лица местного самоуправления муниципального образования Еврейской автономной области» и устанавливает правила выплаты денежных сумм главе муниципального образования «Бирофельдское сельское поселение», председателю Собрания депутатов Бирофельдского сельского поселения (далее - выборное должностное лицо).

2. Иные гарантии выборных должностных лиц

Выборному должностному лицу гарантируются:


- выплата ежемесячной доплаты к  страховой  пенсии;


  - отпуск выборного должностного лица.

3. Правила выплаты ежемесячной доплаты к страховой  пенсии выборного должностного лица.

Бывшее выборное должностное лицо для получения доплаты к страховой  пенсии обращается с письменным заявлением о произведении ему соответствующей  ежемесячной доплаты к страховой пенсии (далее - заявление). Заявление составляется в форме,  с обязательным указанием на соответствующий нормативный правовой акт, дающий основание для осуществления ежемесячной доплаты к страховой  пенсии, а также на дату возникновения соответствующих правоотношений по ежемесячной доплате к страховой  пенсии. Заявление подается выборному должностному лицу в данный момент осуществляющему свои полномочия.

К заявлению прилагаются следующие документы:

- заявление по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку;

- документ, удостоверяющий личность (оригинал и копия);


-  справка органа, осуществляющего пенсионное обеспечение о назначенной заявителю  страховой части трудовой пенсии с указанием Федерального закона, в соответствии с которым она назначена, и размера назначенной страховой пенсии  (оригинал и копия);


- трудовая книжка (оригинал и копия) записи о работе  в  должности выборного должностного лица);


- справка  о размере вознаграждения заявителя по форме, согласно приложению № 2  к настоящему Порядку;


- документы, подтверждающие  включения в стаж муниципальной   службы заявителя иных периодов работы (службы) дающих право  на установление пенсии за выслугу лет;


- согласие на обработку персональных данных.

 Оригиналы представленных документов возвращаются сразу после проведения сравнения  их с копиями, копии документов после их проверки на соответствие заверяет должностное лицо администрации сельского поселения, принимающее документы. Заявления и прилагаемые к нему документы подлежат обязательной регистрации в администрации сельского поселения в день их поступления и направляются для принятия решения выборному должностному лицу, осуществляющему свои  полномочия в настоящий момент. Заявитель  вправе  представить указанные документы по собственной инициативе.

Выборное должностное лицо, осуществляющее свои полномочия в настоящий момент, не позднее 5 дней,  со дня  поступления заявления и прилагаемых к нему документов издает соответствующее распоряжение о выплате ежемесячной доплаты к  страховой  пенсии,  в соответствии с основаниями и размерами, установленными решением Собрания депутатов и настоящим порядком,  с указанием даты начала выплаты ежемесячной доплаты к  страховой  пенсии.  

Дубликат соответствующего распоряжения в эти же сроки направляется лицу, подавшему заявление. Пенсия за выслугу лет устанавливается и выплачивается заявителю со дня, следующего за днем его освобождения от выборной должности, но не ранее дня назначения трудовой  пенсии в соответствии с Федеральным законом от 28.11.2013 №400-ФЗ «О страховых пенсиях»,  за  исключением  пенсии  за  выслугу  лет,  назначенных в соответствии с Федеральным законом от 15.01.2001 №166-ФЗ «О государственном пенсионном обеспечении в Российской Федерации», либо со дня досрочного оформления пенсии в соответствии с законом 

Российской Федерации от 19.04.1991 №1032-1  «О занятости населения в Российской Федерации». Расчет среднемесячного денежного вознаграждения осуществляется исходя из денежного вознаграждения за последние двенадцать месяцев перед назначением ежемесячной доплаты к страховой  пенсии. Ежемесячная доплата к страховой  пенсии выплачивается путем перечисления денежных средств на счет получателя, открытый в кредитном учреждении, либо в наличной форме или иным способом на основании обращения получателя.   Расходы по доставке пересылке ежемесячной доплаты к страховой пенсии осуществляются за счет средств бюджета сельского поселения. Ежемесячная доплата к страховой пенсии выплачивается в сроки, установленные для выплаты заработной платы действующим законодательством. Размер пенсии за выслугу лет пересчитывается в течение 5 рабочих дней, при увеличении   месячного вознаграждения по соответствующей муниципальной должности и при изменении размера страховой пенсии, установленной в соответствии  с Федеральным законом от 28.12.2013 №400-ФЗ «О страховых пенсиях». Размер пенсии за выслугу лет пересчитывается на основании сообщения получателя страховой пенсии либо соответствующего органа, выплачивающего данную пенсию, о ее новом размере. Получатель ежемесячной доплаты к страховой пенсии в случае увеличения размера страховой пенсии  обязан представить справку из отделения  Пенсионного фонда  России в администрацию сельского поселения.

В случае выезда на постоянное место жительства за пределы  Еврейской автономной области либо за пределы Российской Федерации лицо,  получающее пенсию за выслугу лет, должно в пятидневный срок до дня отъезда известить об этом администрацию сельского поселения, направив заявление по форме согласно приложению № 5    к настоящему Порядку. Лицо, получающее пенсию за выслугу лет и выехавшее на постоянное место жительства за пределы Еврейской автономной области либо за пределы Российской Федерации, при изменении размера страховой пенсии обязано представлять в бухгалтерию администрации сельского поселения  справку  от органа,  осуществляющего пенсионное обеспечение по месту жительства, о новом размере страховой части пенсии в месячный срок со дня наступления указанных обстоятельств. В каждом следующем календарном году,  выплата пенсии за выслугу лет лицу, получающему пенсию за выслугу лет и выехавшему на постоянное место жительства за пределы Еврейской автономной области,  либо за пределы Российской Федерации, продолжается на основании сведений, по состоянию  на 31 декабря предыдущего года подтверждающий факт нахождения его в живых или получения страховой пенсии. Указанные сведения о начислении страховой пенсии бухгалтерия администрации сельского поселения запрашивает в соответствующих органах, организациях и учреждениях. 

Лицо, получающее пенсию за выслугу лет, вправе представить вышеуказанные сведения по собственной инициативе. Расходы на выплату пенсий за выслугу лет предусматриваются в бюджете сельского поселения на очередной финансовый год и плановый период. Главный  бухгалтер администрации  сельского поселения ежемесячно представляет заявку на выделение финансовых средств, необходимых для финансирования расходов на выплату пенсий за выслугу лет.

4. Отпуск выборного должностного лица

Выборному должностному лицу при осуществлении полномочий,  за счет средств бюджета сельского поселения гарантируется:

4.1. Ежегодный  основной  оплачиваемый отпуск и ежегодный дополнительный оплачиваемый отпуск общей продолжительностью  календарных дней, включая:

- основной оплачиваемый отпуск продолжительностью 28 календарных дней;

-  дополнительный оплачиваемый отпуск за работу в южных районах  Дальнего Востока продолжительностью 8 календарных дней;

- дополнительный оплачиваемый отпуск за выслугу лет и ненормированный  служебный день продолжительностью  15 календарных  дня. Ежегодный основной  оплачиваемый  отпуск и ежегодные дополнительные отпуска суммируются и по желанию выборных должностных лиц   могут предоставляться по частям.

Выборным должностным лицам могут предоставляться  и другие оплачиваемые дополнительные отпуска в соответствии с действующим законодательством.

4.2. К иным гарантиям и выплатам, не входящие в состав денежного вознаграждения относятся:

- материальная помощь предоставляется выборным должностным лицам в размере  2 - х  месячного денежного вознаграждения в год с учетом районного коэффициента и процентной надбавки за стаж работы в  южных районах  Дальнего Востока, материальная помощь предоставляется, как правило, при уходе в очередной отпуск. Вновь избранным  выборным должностным лицам, а также прекратившим, выборным должностным лицам в течение календарного года, материальная помощь выплачивается пропорционально отработанному времени. Главе муниципального образования, председателю Собрания предоставляется отпуск без сохранения денежного вознаграждения в случаях,  предусмотренных федеральными законами.

                                        Приложение №1

                                                                                            к Порядку выплаты пенсии за выслугу лет

                                                  выборным должностным лицам  местного

                                                  самоуправления муниципального образования   

                                                  «Бирофельдское сельское поселение»

                   _____________________________________

                    (наименование  должности, Ф.И.О. председателя Комиссии

                                                                                  ____________________________________________________

                                                                                 по рассмотрению вопросов муниципальной службы

                                                                                _____________________________________________________

                                                                               администрации сельского поселения)

                                                                             от       _________________________________________________

                                                                                                                    Ф.И.О.

                                                                                     __________________________________________________

                                                                                                             проживающего по адресу

                                                                               телефон   _____________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ


В соответствии с законом Еврейской автономной области от 29.10.2014 №596-0З «О гарантиях осуществления полномочий выборного должностного лица местного самоуправления муниципального образования Еврейской автономной области»  прошу установить мне пенсию за выслугу лет.

Страховую пенсию ____________________________________________________________________________

                                                                       (вид пенсии)

получаю в ____________________________________________________________________________________

                              (наименование органа осуществляющего выплату трудовой пенсии)

Мне известно, что в случае дальнейшего замещения государственной должности Российской Федерации, государственной должности области, муниципальной должности, замещаемых на постоянной основе, в период прохождения государственной службы Российской Федерации, государственной гражданской службы области и муниципальной службы выплата пенсии за выслугу лет приостанавливается. Обязуюсь в 5-дневный срок сообщить  в администрацию  Бирофельдского сельского поселения Биробиджанского муниципального района Еврейской  автономной области.

Прошу доставлять установленную мне пенсию за выслугу лет через:

- отделение федеральной почтовой связи _________________________________________________

                                                                                         ( номер почтового отделения)


- кредитную организацию на банковский счет_____________________________________________

      _________________________________________________________________________________________

       (наименование  кредитной организации и номер банковского счета)

К заявлению прилагаю следующие документы:


- копию паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя;


- копию трудовой книжки.


В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 №152 –ФЗ «О персональных данных» я согласен (на) на обработку, хранение, использование и передачу моих персональных данных в автоматизированном  режиме органами, осуществляющими персональные выплаты и (или) предоставление  мер социальной поддержки.

«_____»______________20____г                                                                   _____________________

                                                                                                                              подпись заявителя

Документы принял и зарегистрировал за №____ от «_____»__________20___г

Подпись и расшифровка  подписи уполномоченного лица администрации сельского поселения

_____________________________________________________________________________________________

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

                        линия отреза

                                                                                               Расписка уведомление

Заявление и документы заявителя

Принял и зарегистрировал за №_____ от «___»______________20___г           

Подпись и расшифровка  подписи уполномоченного лица администрации сельского поселения

_____________________________________________________________________________________________

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

                        линия отреза

                                                                                                        Приложение №2                                                                                                    

                                                                                                        к Порядку выплаты пенсии за выслугу лет

                                                   выборным должностным лицам  местного

                                                  самоуправления муниципального образования   

                                                  «Бирофельдское сельское поселение»


                                 Биробиджанского района Еврейской автономной области

                                                 ____________________________________________________                  

                                                  (наименование  должности, Ф.И.О. председателя Комиссии

                                                                                                                           ____________________________________________________

                                                                                                                                    по рассмотрению вопросов муниципальной службы

                                                                                                                         _____________________________________________________

                                                                                                                                     администрации сельского поселения)

                                                                                                                от       ____________________________________________________

                                                                                                                                                                    Ф.И.О.

                                                                                                                             ____________________________________________________

                                                                                                                                                проживающего по адресу

                                                                                                            телефон      ____________________________________________________

СПРАВКА

о размере денежного вознаграждения лица, замещающего выборную должность  для установления ему пенсии за выслугу лет

Денежное вознаграждение___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                                                           (фамилия, имя, отчество)

замещавшего выборную должность____________________________________________________________________________________

                                                                                                               (наименование должности)

На день увольнения составляло__________________руб.____коп.

Размер районного коэффициента________________ руб._____коп.

Итого___________________руб. _______коп.

Глава администрации          _________________                                ____________________________

                                                      (подпись)                                                                 (Ф.И.О.)

Главный бухгалтер             _________________                                    ____________________________

                                                   (подпись)                                                                 (Ф.И.О.)

М.П.                                    _________________

                                              (дата выдачи)

                                                                                                        Приложение №3                                                                                                                                                                                                   

                                                                                                        к Порядку выплаты пенсии за выслугу лет

                                                   выборным должностным лицам  местного

                                                  самоуправления муниципального образования   

                                                  «Бирофельдское сельское поселение»


                                 Биробиджанского района Еврейской автономной области

                                                 ____________________________________________________                  

                                                  (наименование  должности, Ф.И.О. председателя Комиссии

                                                                                                                           ____________________________________________________

                                                                                                                                    по рассмотрению вопросов муниципальной службы

                                                                                                                         _____________________________________________________

                                                                                                                                     администрации сельского поселения)

                                                                                                                от       ____________________________________________________

                                                                                                                                                                    Ф.И.О.

                                                                                                                             ____________________________________________________

                                                                                                                                                проживающего по адресу

                                                                                                            телефон      ____________________________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

об установлении пенсии за выслугу лет выборным должностным лицам местного самоуправления муниципального образования «Бирофельдское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области

Уважаемый(ая)_______________________________________________________________________________________________________

Сообщаем, что в соответствии с законом Еврейской автономной области от 29.10.2014 №596 –ОЗ  «О гарантиях осуществления полномочий выборного должностного лица местного самоуправления муниципального образования Еврейской автономной области», Порядком выплаты пенсии за выслугу лет выборным должностным лицам местного самоуправления муниципального образования «Бирофельдское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области, утвержденным решением Собрания депутатов от __________________ №______, на основании решения Комисси  по рассмотрению отдельных вопросов муниципальной службы администрации  сельского поселения (протокол от _____________________________№__________) Вам установлена пенсия за выслугу лет, составляющая суммарно с учетом страховой пенсии   ______________ процентов денежного вознаграждения, с «_________»__________________20______года.

Председатель комиссии по рассмотрению отдельных вопросов

 муниципальной службы администрации сельского поселения               ___________________                        _________________________

  М.П.                                                                                                                       (подпись)                                                       (Ф.И.О.)
                                                                                                        Приложение №4                                                                                                                                                                                                   

                                                                                                        к Порядку выплаты пенсии за выслугу лет

                                                   выборным должностным лицам  местного

                                                  самоуправления муниципального образования   

                                                  «Бирофельдское сельское поселение»


                                 Биробиджанского района Еврейской автономной области

                                                 ____________________________________________________                  

                                                  (наименование  должности, Ф.И.О. председателя Комиссии

                                                                                                                           ____________________________________________________

                                                                                                                                    по рассмотрению вопросов муниципальной службы

                                                                                                                         _____________________________________________________

                                                                                                                                     администрации сельского поселения)

                                                                                                                от       ____________________________________________________

                                                                                                                                                                    Ф.И.О.

                                                                                                                             ____________________________________________________

                                                                                                                                                проживающего по адресу

                                                                                                            телефон      ____________________________________________________

РАСЧЕТ 

размера пенсии выборным должностным лицам   местного самоуправления муниципального образования «Бирофельдское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области за выслугу лет

«_____»___________________20____г                                                                                                                                                       №

____________________________________________________________________________________________________________________

                                                                            (фамилия, имя, отчество)

Выборному должностному лицу_________________________________________________________________________________________

                                                                                               наименование должности

В соответствии с законом Еврейской автономной области от 29.10.2014 № 596 –ОЗ   « О гарантиях осуществления полномочий выборного должностного лица местного самоуправления муниципального образования Еврейской автономной области», Порядком выплаты пенсии за выслугу  лет выборным должностным лицам местного самоуправления муниципального образования   «Бирофельдское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области, утвержденным решением Собрания депутатов от ___________________ № ______, на основании решения Комиссии по рассмотрению отдельных вопросов муниципальной службы  администрации  сельского поселения (протокол от ____________ № ____________), определить размер пенсии за выслугу лет, исходя из общей суммы  страховой пенсии и пенсии за выслугу лет в размере_______________ рублей,__________ копеек. составляющей __________ процентов денежного вознаграждения..

Главный бухгалтер администрации         ______________________                                        ___________________________

                                                                           (подпись)                                                                (имя, отчество, фамилия)

М.П.         

              Приложение №5                                                                      

                                                                                                        к Порядку выплаты пенсии за выслугу лет

                                                   выборным должностным лицам  местного

                                                  самоуправления муниципального образования   

                                                  «Бирофельдское сельское поселение»


                                 Биробиджанского района Еврейской автономной области

                                                 ____________________________________________________                  

                                                  (наименование  должности, Ф.И.О. председателя Комиссии

                                                                                                                           ____________________________________________________

                                                                                                                                    по рассмотрению вопросов муниципальной службы

                                                                                                                         _____________________________________________________

                                                                                                                                     администрации сельского поселения)

                                                                                                                от       ____________________________________________________

                                                                                                                                                                    Ф.И.О.

                                                                                                                             ____________________________________________________

                                                                                                                                                проживающего по адресу

                                                                                                            телефон      ____________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выезде на постоянное место жительства за пределы Еврейской автономной области (Российской Федерации)

(нужное подчеркнуть)

Сообщаю о том, что выезжаю на постоянное место жительства за пределы Еврейской автономной области (Российской Федерации)

в ___________________________________________________________________________________________________________________

                                                    (место выезда)

Адрес постоянного места жительства_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Прошу производить выплату установленной мне пенсии за выслугу лет в кредитную организацию на банковский счет_________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________   

                                    (наименование кредитной организации)

Я извещен(на), что для продолжения выплаты пенсии за выслугу лет в каждом следующем календарном году до 01 марта текущего года мне необходимо представлять в бухгалтерию администрации Бирофельдского  сельского поселения документ, подтверждающий факт нахождения за пределами Российской Федерации на 31 декабря предыдущего года.

Я обязуюсь в установленные сроки извещать бухгалтерию администрации Бирофельдского  сельского поселения , выплачивающего мне пенсию за выслугу лет, о наступлении обстоятельств , влекущих  изменение размера пенсии за выслугу лет или прекращение выплаты.

«_______»_____________20______г                                                                                                                      ________________________

                                                                                                                                                                                     (  подпись заявителя)

Заявление принял и зарегистрировал за № _______ от «______»______________________20____г.

Подпись и расшифровка подписи уполномоченного лица администрации сельского поселения __________________________________________________________________________________________________________________

Расписка – уведомление

Заявление принял и зарегистрировал за №___________ от  «_________»_____________________20____г.

Подпись и расшифровка подписи уполномоченного лица администрации сельского поселения __________________________________________________________________________________________________________________

Муниципальное образование «Бирофельдское сельское поселение»
Биробиджанского муниципального района 
Еврейской автономной области

СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ

РЕШЕНИЕ

28.03.2016                                                                                                                     №238                                                                                                                                  с. Бирофельд
О внесении изменений и дополнений в Устав муниципального образования «Бирофельдское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области

В соответствии с  Федеральными законами от 06.10.2003 № 131- ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от  03.11.2015 № 303-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», от 29.06.2015 № 204-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «О физической культуре и спорте в Российской Федерации» и отдельные законодательные акты Российской Федерации», Уставом муниципального образования «Бирофельдское сельское поселение» Собрание депутатов сельского поселения

РЕШИЛО:

1. Внести в Устав муниципального образования «Бирофельдское сельское поселение»  Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области, принятый решением Собрания депутатов Бирофельдского сельского поселения от 19.08.2005  № 15  (с изменениями и дополнениями в редакции решений Собрания депутатов Бирофельдского сельского поселения от 14.04.2006 № 55, от 01.06.2007 № 125, от 20.02.2008 № 179, от  15.08.2008 № 246,от 19.02.2009 № 58, от 21.04.2009 № 71, от 21.07.2009 № 100, от 26.11.2009 № 124, от 28.12.2009 № 135, от 29.03.2010 № 158, от 25.05.2010 № 176, от 28.07.2010 № 182, от 28.09.2010 № 190, от 27.12.2010 № 216, от 25.02.2011 № 222, от 08.06.2011 № 260, от 23.09.2011 № 281, от 31.10.2011 № 287, от 31.01.2012 № 311, от 23.03.2012 № 328, от 26.04.2012 № 334, от 27.08.2012 № 362, от 03.10.2012 № 372, от 30.05.2013   № 434, от 24.10.2013 № 15, от 21.02.2014 № 50, от 01.04.2014 № 65, от 23.05.2014 № 77, 30.07.2014 № 86, от 20.11.2014 № 115, 20.02.2015 №143, от 30.03.2015 № 169, от 23.09.2015 № 200, от 26.11.2015 № 215, от 28.12.2015 № 225) , следующие изменения:

1.1. Статью 9 изложить в следующей редакции:

 «Статья 9 Публичные слушания

Порядок организации и проведения публичных слушаний определяется Уставом сельского поселения и  (или) нормативно правовыми актами Собрания депутатов сельского поселения и должен предусматривать заблаговременное оповещение жителей сельского поселения о времени и месте проведения публичных слушаний, заблаговременное ознакомление с проектом муниципального правового акта, другие меры, обеспечивающие участие в публичных слушаниях жителей сельского поселения, опубликования (обнародование) результатов публичных слушаний, включая мотивированное обоснование  принятых решений.».

1.2. Статью 13 изложить в следующей редакции:

«Статья 13 Опрос граждан

Порядок назначения и проведения опроса граждан определяется Уставом сельского поселения и (или) нормативными актами Собрания депутатов сельского поселения в соответствии с законом Еврейской автономной области.».

1.3. Статью24 дополнить пунктом 1.2 следующего содержания:

«1.2. Полномочия главы сельского поселения прекращаются досрочно в случае несоблюдения ограничений, запретов, неисполнения обязанностей, установленных Федеральным законом от 25.12.2008 № 273 - ФЗ «О противодействии коррупции», Федеральным законом от 03.12.2012 № 230 - ФЗ  « О контроле за соответствием расходов лиц, замещающих государственные должности, и иных лиц их доходам», Федеральным законом от 07.05.2013 № 79 - ФЗ «О запрете отдельным категориям лиц открывать и иметь счета (вклады), хранить наличные денежные средства и ценности в иностранных банках, расположенных за пределами территории Российской Федерации, владеть и (или) пользоваться иностранными финансовыми инструментами.».

1.4. Статью 25 дополнить абзацем четырнадцатым следующего содержания:

« Депутат Собрания депутатов сельского поселения должен соблюдать ограничения, запреты, исполнять обязанности, которые установлены Федеральным законом от 25.12.2008 № 273 - ФЗ «О противодействии коррупции» и другими федеральными законами. Полномочия  депутата Собрания депутатов сельского поселения прекращаются досрочно в случае, несоблюдения ограничений, запретов, неисполнения обязанностей, установленных Федеральным законом от 25.12.2008 № 273 - ФЗ «О противодействии коррупции», Федеральным законом от 03.12.2012 № 230 - ФЗ « О контроле за соответствием расходов лиц, замещающих государственные должности, и иных лиц их доходам», Федеральным законом от 07.05.2013 № 79 - ФЗ «О запрете отдельным категориям  лиц открывать и иметь счета (вклады), хранить наличные денежные средства и ценности в иностранных банках, расположенных за пределами территории Российской Федерации, владеть и (или) пользоваться иностранными финансовыми инструментами.».

1.5. В подпункте 4 пункта 1 статьи 20 слова «с частями 3,4 - 6,7.2» заменить словами «с частями 3,3.2,4-6,6.1,6.2,7,7.1,7.2».

1.6. Подпункт 11 пункта 1 статьи 27 изложить в следующей редакции:

«11) обеспечение условий для развития на территории поселения физической культуры, школьного спорта и массового спорта, организация проведения официальных физкультурно - оздоровительных и спортивных мероприятий поселения;».

1.7. Подпункт 16 пункта 1 статьи 23 дополнить словами  « ,организация подготовки кадров для муниципальной службы в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации об образовании и законодательством Российской Федерации о муниципальной службе».

1.8. В пункте 2 стать 15.1 слова «только их конкретные» заменить словами «только его конкретные».

1.9. В подпункте 14 пункта 2 статьи 27 слова «осуществление иных предусмотренных федеральными законами, законами и иными нормативными правовыми актами Еврейской автономной области;» исключить.

1.10. Пункт 2 статьи 27 дополнить подпунктом 18 следующего содержания:

« 18) осуществление иных полномочий, предусмотренных федеральными законами, законами и иными нормативными правовыми актами Еврейской автономной области.».

1.11. В пункте 8 статьи 21 слова «из своего состава» исключить.

2. Направить настоящее решение о внесении изменений и дополнений в Устав муниципального образования «Бирофельдское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области для государственной регистрации в территориальный орган Минюста России.
3. Опубликовать зарегистрированное решение о внесении изменений и дополнений в Устав муниципального образования «Бирофельдское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области в Информационном бюллетене Бирофельдского сельского поселения.

4. Настоящее решение вступает в силу после дня его официального опубликования.

Глава сельского поселения                                                                                         М.Ю. Ворон

                                                                                                                    
Заключение
по результатам публичных слушаний по проекту решения Собрания депутатов муниципального образования «Бирофельдское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области «Об утверждении отчета об исполнении бюджета Бирофельдского сельского поселения Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области за 2015 год»

         22 апреля 2016 года в муниципального образования «Бирофельдское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области, в соответствии с постановлением администрации сельского поселения от 04.04.2016 № 68 «О назначении и проведении публичных слушаний по проекту решения Собрания депутатов Бирофельдского сельского поселения «Об утверждении отчета об исполнении бюджета Бирофельдского сельского поселения Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области за 2015 год» проведены публичные слушания по проекту решения Собрания депутатов «Об утверждении отчета об исполнении бюджета Бирофельдского сельского поселения Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области за 2015год»

          Замечаний и предложений по проекту решения от участников публичных слушаний и жителей поселения не поступило.

          Рабочая группа по организации и проведению публичных слушаний

  Решила:

         1. Проект решения Собрания депутатов муниципального образования «Бирофельдское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области «Об утверждении отчета об исполнении бюджета Бирофельдского сельского поселения Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области за 2015 год»  представить Собранию депутатов для принятия.

2. Заключение по результатам публичных слушаний опубликовать в Информационном бюллетене Бирофельдского сельского поселения Биробиджанского муниципального района.

Председатель рабочей группы                                                       С. В. Козулина
Уважаемые жители!

На территории Бирофельдского сельского поселения установлен особый противопожарный режим. Он предусматривает ряд дополнительных требований в плане пожарной безопасности:

1. Запрет на разведение костров, проведение пожароопасных работ, в том числе сельскохозяйственных палов, выжигание полос отвода автомобильных дорог, сжигание мусора.

2.  Обеспечение создания в сельских населенных пунктах на приусадебных участках  у каждого жилого строения запаса воды для целей пожаротушения.

3.  Организация дежурств должностных лиц администрации сельского поселения и наблюдение членами добровольной пожарной дружины за противопожарной обстановкой.

4.  Создание дополнительных источниках заправки водой пожарной и приспособленной для целей пожаротушения автомобильной техники.

5.  Информирование через средства массовой информации населения о принимаемых решениях по обеспечению пожарной безопасности.

6.  Обеспечение готовности добровольных пожарных формирований, укомплектованных необходимым инвентарем для тушения пожаров.

7.  Направление имеющейся водовозной и землеройной  техники на тушение пожаров.

8.  Обеспечение (по мере необходимости) своевременной уборки и вывоза сгораемых отходов с территории сельского поселения и организаций.
Уважаемые жители!

Администрация Бирофельдского  сельского поселения проводит бесплатную регистрацию граждан на Едином портале государственных и муниципальных услуг согласно графику: 
вторник с 8-00 до 16-00 (обеденный перерыв с 12.00 до 13.00) 
Приоритетным направлением проведения реформы в России является повышение эффективности предоставления государственных услуг с использованием современных информационно-телекоммуникационных технологий. 
Целью предоставления государственных и муниципальных услуг в электронном виде является повышение качества взаимодействия государства и общества, оперативности предоставления государственных и муниципальных услуг, внедрение единых стандартов обслуживания населения, повышение эффективности межведомственного взаимодействия и государственного управления. 
Оказание государственных услуг в электронном виде реализовано с помощью федеральной государственной информационной системой «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». Создание единого портала государственных услуг позволяет исключить коррупционные риски и бюрократические проволочки при предоставлении услуг. 
Граждане, имеющие доступ к сети Интернет, могут воспользоваться всеми преимуществами быстрого и бесконтактного документооборота и получить необходимые услуги без потери времени и качества. 
Зарегистрировавшись один раз на сайте www.gosuslugi.ru, Вы получите доступ ко всем услугам портала. 
Преимущества 
получения государственных и муниципальных услуг в электронном виде через Единый портал www.gosuslugi.ru: 
- упрощение получения государственной и муниципальной услуги и другой полезной информации; 
- сокращение времени от подачи заявления до выдачи оформленного документа; 
- сокращение количества предоставляемых документов; 
- информирование гражданина на каждом этапе работы по его заявлению; 
- заявление о предоставлении государственных и муниципальных услуг можно подать практически не выходя из дома или не покидая рабочего места. 

Для регистрации на Едином портале Вам необходимо явиться в администрацию Бирофельдского  сельского поселения со следующими документами: 
1) Индивидуальный номер налогоплательщика (ИНН); 
2) Страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС); 
3) Паспорт; 
4) Наличие сотового телефона (для получения кода о регистрации). 

Гражданам, которые уже зарегистрированы на Едином портале необходимо зайти в личный кабинет в раздел «Редактировать» и внести сведения о регистрации по месту жительства. 
По всем интересующим вопросам по регистрации на Едином портале Вы можете обратиться в администрацию Бирофельдского сельского поселения по адресу ЕАО, Биробиджанский район, с. Бирофельд, ул. Центральная, д. 45, тел. 78-4-11, адрес электронной почты: adbirofeld@mail.ru
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