Муниципальное образование «Бирофельдское сельское поселение»

Биробиджанского муниципального района

Еврейской автономной области

АДМИНИСТРАЦИЯСЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

03.10.2017                                                                                                        № 120 
с. Бирофельд

О внесении изменений в  постановление администрации сельского поселения от 17.08.2011 № 69 «Об утверждении административного регламента предоставлении муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»
В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации; Федеральным законом  от 06.10.2003 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Федеральным законом от 27 июня 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; Уставом муниципального образования «Бирофельдское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести следующие изменения в   постановление администрации сельского поселения от 17.08.2011 № 69 «Об утверждении административного регламента предоставлении муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»
1.1. Раздел 1 «Общие положения» изложить в новой редакции:

«                      1 Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»  (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности результатов оказания муниципальной услуги по принятию заявлений, документов, а также постановки граждан на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определении сроков и последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

Предметом регулирования административного регламента являются правоотношения, возникающие при обращении заявителей в администрацию Бирофельдского сельского поселения (далее – администрация сельского поселения), на портал государственных и муниципальных услуг (функций) Еврейской автономной области (далее – портал) в целях реализации их права на подачу заявлений, документов, а также постановку на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договору социального найма. 

1.2. Круг заявителей

Заявителями являются граждане Российской Федерации либо их уполномоченные представители (далее – заявитель), обратившиеся в администрацию сельского поселения с запросом о предоставлении муниципальной услуги.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3.1. Информация о местонахождении и графике работы, справочных телефонах, адрес официального сайта, адрес электронной почты.
Муниципальная услуга предоставляется муниципальным образованием «Бирофельдское сельское  поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области по адресу: 679520, ЕАО, Биробиджанский район, с. Бирофельд, ул. Центральная, д. 45
1.3.2. График работы администрации сельского поселения: 

- понедельник -  пятница -  с 08.00 до 16.00; 

- перерыв на обед - с 12.00 до 13.00; 

- суббота, воскресенье, праздничные дни – выходной.

Прием заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется с 08-00 до 16-00.
Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется с 08-00 до 16-00.
1.3.3. Справочные телефоны администрации сельского поселения:

приемная: (42622) 78-2-97;

специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги: (42622) 78-2-97.

Факс: (42622) 78-4-11.

1.3.4. Адрес портала: https://www.pgu.eao.ru;

Адрес электронной почты администрации сельского поселения: adbirofeld@mail.ru  
1.3.5. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, а также сведения о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги:

- по личному обращению заявителя в администрацию сельского поселения;

- с использованием средств телефонной связи;

- по письменным обращениям заявителя, направляемым в администрацию сельского поселения посредством почтовой или электронной связи;

- при обращении на портал посредством информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – сеть Интернет).

1.3.6 Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, осуществляют подготовку информации о порядке предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе и в электронной форме, которая размещается соответственно на информационном стенде администрации сельского поселения и портале.

1.4. Информация об органах и организациях, обращения в которые необходимы при предоставлении муниципальной услуги
         Для предоставления муниципальной услуги в порядке межведомственного взаимодействия необходимо подать запрос:

- в управление Федеральной регистрационной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Еврейской автономной области по адресу: г. Биробиджан, просп. 60-летия, СССР, д. 26а; 
- в ГУП «Бюро технической инвентаризации ЕАО» по адресу:                        г. Биробиджан, ул. Ленина, д. 15 - для получения справки о правах, зарегистрированных на недвижимое имущество.».
1.2. Наименование пункта 2.8. раздела 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги» изложить в новой редакции: 

« Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:».

1.3. Пункт 2.9. раздела 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги» дополнить подпункт 2.9.1. следующего содержания:

« 2.9.1. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.».

1.4. Наименование пункта 2.12. раздела 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги» изложить в новой редакции:
«2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются государственные и муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении государственной или муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой государственной или муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством  Российской Федерации о социальной защите инвалидов.». 

1.5. Пункт 2.11. раздела 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги» дополнить подпункт 2.11.1. следующего содержания:

«2.11.1. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.».

1.6. Наименование раздела 3 изложить в новой редакции:
« 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах.».  
1.7. В преамбуле постановления администрации сельского поселения изложить в новой редакции:

«В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации; Федеральным законом  от 06.10.2003 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Федеральным законом от 27 июня 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; Уставом муниципального образования «Бирофельдское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области.». 

2. Настоящее постановление опубликовать в Информационном бюллетене Бирофельдского сельского поселения Биробиджанского муниципального района.

3. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования.

Глава администрации                                                                          М.Ю. Ворон

сельского поселения

Готовил:
Специалист эксперт – юрист                                                               К.А. Лойко

администрации сельского

поселения

