Муниципальное образование «Бирофельдское сельское поселение»
Биробиджанского муниципального района
Еврейской автономной области 

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

20.02.2012                                                                                                        № 18
с. Бирофельд

О внесении изменений в постановление администрации сельского поселения от 17.08.2011 № 66 «Об утверждении административного регламента предоставлении муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение на территории Бирофельдского сельского поселения»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования «Бирофельдское сельское поселение» Биробиджанского муниципального района Еврейской автономной области администрация Бирофельдского сельского поселения 

     ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Внести следующие изменения в постановление администрации сельского поселения от 17.08.2011 № 66 «Об утверждении административного регламента предоставлении муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение на территории Бирофельдского сельского поселения».
1.1. Преамбулу постановления администрации сельского поселения изложить в следующей редакции:

«В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральными законами от 06.10.2003 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставлении государственных и муниципальных услуг», распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р и Уставом муниципального образования «Бирофельдское сельское поселение» администрация Бирофельдского сельского поселения».

1.2. Наименование разделов  II, III, IV, V административного регламента изложить в следующей редакции:

«II. Стандарт предоставления государственной или муниципальной услуги;

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме;

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента;

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, государственных или муниципальных служащих.».

1.3. Подпункты 7,8 пункта 10 раздела II административного регламента исключить.

1.4. Абзац 1 пункта 12 раздела III административного регламента добавить:

«- выполнение административных процедур в электронной форме».

1.5. В абзаце 5 пункта 12 раздела III административного регламента ссылку Приложение № 2 заменить ссылкой Приложение № 1.

1.6. Раздел V административного регламента изложить в следующей редакции:

« V.    Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, государственных или муниципальных служащих.

Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия работников органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в вышестоящие органы в досудебном и судебном порядке. Обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги возможно только в судебном порядке.
Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию).

Должностные лица, ответственные или уполномоченные работники органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, проводят личный прием заявителей результатов предоставления муниципальной услуги.

При обращении заявителей с жалобой в письменной форме, срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента получения обращения.

Обращение (жалоба) заявителей  в письменной форме должно содержать следующую информацию:
 обязательном порядке указывает либо наименование государственного органа или органа местного самоуправления, в которые направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.
Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения жалобы, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.
Жалоба подписывается подавшим ее заявителем. Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.
По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственный или уполномоченный работник принимает решение об удовлетворении требований заявителя  о признании неправомерным действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении жалобы.
Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

Обращение заявителя не рассматривается в следующих случаях;
-
Отсутствия   сведений   об   обжалуемом   решении,   действии,   бездействии   (в   чем выразилось,   кем   принято),   о   лице,   обратившемся   с   жалобой   (фамилия,   имя,   отчество физического лица, наименование юридического лица).

· Отсутствия   подписи   заявителя.
· Если   предметом   жалобы   является   решение,   принятое   в   ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном или досудебном порядке.
Письменный ответ с указанием причин отказа в рассмотрении жалобы направляется заявителю не позднее 15 дней с момента ее получения.
Продолжительность рассмотрения жалоб (претензий) заявителя  не должна превышать 30 дней с момента получения жалобы (претензии). Указанный срок может быть продлен по взаимному согласию сторон.
Обращения заявителя считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращениях вопросов.».

1.7. Блок-схему изложить в следующей редакции:

	Начало административной процедуры: обращение заявителя

	

	Прием, проверка и регистрация документов у заявителя

	

	Поступление документов специалисту, ответственному за подготовку работы комиссии

	

	Решение комиссии

	
	
	

	нет
	
	да

	
	
	

	Сообщение об отказе
	
	постановление об утверждении уведомления о переводе

	

	Комиссия проводит осмотр помещения и дает оценку соответствия переустройства и (или) перепланировки проектной документации, требованиям законодательства, провести инвентаризацию переустроенного (перепланированного) помещения (в случае необходимости)

	

	нет
	
	Установлено Актом соответствие требованиям
	
	да

	
	
	
	
	

	
	

	Сообщение об отказе в подтверждении завершения переустройства и (или) перепланировки
	
	Подписание Акта членами комиссии, подтверждает окончание переустройства и (или) перепланировки, принятие руководителем решения и поступление документов специалисту

	

	Специалист выдает документы заявителю

	

	Процедуры по предоставлению услуги закончены


Глава сельского поселения                                                                  О.Н.Смолякова
